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1. Allgemeines

1.1 Zugang

Kompatible Browser:

Imperia ist Uber das Internet zuganglich, es muss kein Programm installiert wer-
den. Allerdings ist es von Belang, welchen Browser man benutzt: Bei einigen
Browserversionen des Internet Explorers sowie von Opera kann es zu Bedie-
nungsproblemen kommen; das heiBt, einige wichtige Funktionen sind nicht ver-
fugbar. Damit keine Probleme auftauchen, sollten Sie als Browser Mozilla Firefox
benutzen. Dieser kann kostenlos unter http://www.mozilla.org/products/firefox/
heruntergeladen werden.

Webadresse:
https://imperia.uni-muenster.de/imperia/

Browsereinstellungen:

Beim ersten Aufrufen des Programms werden Sie u.U. gefragt, ob Sie die Instal-
lation eines Cookies zulassen wollen. Bitte geben Sie Ihr Einverstandnis, denn
sonst funktioniert Imperia nicht. Falls die Sicherheitseinstellungen Ihres Browsers
Cookies generell ausschlieBen, mussen Sie das andern.

(Mozilla Firefox: Extras/Einstellungen, Karteireiter Datenschutz - Cookies akzep-
tieren)

Imperia-Passwort:

Beim Einrichten Ihres Imperia-Zugangs wird ein Eréffnungspasswort eingetragen.
Um stattdessen Ihr zentrales Standardpasswort einzutragen, kénnen Sie in der
Online-Nutzerverwaltung des ZIV (auf den ZIV-Webseiten unter ,Nutzerportal
Mein ZIV") Ihr Passwort neu setzen. Dieses wird dann auch nach Imperia Uber-
nommen.

Hilfsprogramme:

Um sich die Arbeit mit Imperia zu erleichtern, sollten Sie auch das Browser-Add-
On ,OneClickEdit" installieren. Gehen Sie dazu im Imperia-Hauptmeni auf User
und Rollen > Persdnliche Einstellungen.

Unterhalb der Eingabefelder flir Adresse etc. finden Sie die Links zum Download.
Klicken Sie auf den Button ,Herunterladen™ bei derjenigen Version von One-
Click-Edit die fur Ihren Browser angeboten wird und folgen Sie den Anweisungen
zur Installation.


https://imperia.uni-muenster.de/imperia/
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Zugang von auBBerhalb der Uni:

1. Mdéglichkeit: Terminalserver

Der einfachste Weg um von ,allen Teilen der Welt" zum Imperia-System der
WWU zu gelangen fuhrt Gber den Terminalserver ,wwuzugang.uni-muenster.de".
Uber die Remotedesktopverbindung kénnen Sie sich von jedem Rechner aus auf
diesem Server einwahlen. Sie befinden sich dann ,innerhalb" der WWU und kon-
nen u.a. auch auf den Imperia-Entwicklungsbereich zugreifen. Neben dem Inter-
net Explorer steht auch ein Firefox mit einer OneClickEdit-Leiste auf diesem Ser-
ver zur Verfligung.

2. Maglichkeit: VPN-Verbindung

Wenn Sie erfolgreich eine VPN-Verbindung aufgebaut haben befinden Sie sich
ebenfalls im Netz der Universitat und kédnnen so mit Ihrem Computer in Imperia
arbeiten.

Anleitungen und Hinweise zum Aufbau einer VPN-Verbindung finden Sie auf fol-
gender Webseite: zivwiki.uni-muenster.de
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1.2 Aufbau des Imperia-Web Content Management Systems
(vereinfacht)

Dokumente:
Ein Imperia-Dokument stellt im Normalfall die inhaltliche Basis einer Webseite
dar.

Rubriken:

Dokumente werden in Rubriken abgelegt verwaltet. Uber diese Rubriken werden
die Zugriffsrechte, die Navigation sowie deren Parameter (z.B. flr das Layout der
Dokumente, mehrsprachige Auftritte etc.) gesteuert. Flr jeden Webauftritt ist als
Erstes der grobe Aufbau festzulegen, bevor Inhalt durch die User eingepflegt
werden kann.

Bereiche eines Imperia-Systems:

1. Dokumentbereich auf dem Entwicklungssystem

Jedes Dokument wird bei seiner ersten Erzeugung einer Rubrik zugeordnet. Wah-
rend der Bearbeitung befindet es sich in einem Arbeitsablauf (Workflow). Einer
der gebrauchlichsten Schritte in diesem Arbeitsablauf ist der Edit-Schritt. Der
Imperia-Schreibtisch zeigt alle Dokumente, die sich zurzeit im Arbeitsablauf be-
finden.

2. Webseitenbereich auf dem Entwicklungssystem

Mit der Fertigstellung eines Dokumentes im Dokument-Workflow wird/werden
gleichzeitig die dazugehdrige(n) Webseite(n) auf dem Entwicklungssystem er-
zeugt.

Dieser Webseitenbereich auf dem Entwicklungssystem ist nur Uni-intern sichtbar
und zur Vorbereitung eines Webauftrittes oder zur Ansicht eines Entwurfes ge-
dacht.

3. Webseitenbereich auf dem Zielsystem

Um die erzeugten Webseiten dann dem gewilnschten Zielnutzerkreis zuganglich
zu machen, sind sie auf ein so genanntes Zielsystem - zumeist auf den zentralen
Webservern der WWU - zu Ubertragen.

Diesen Vorgang nennt man ,Freischalten®.

@ HINWEIS:

Hier sehen Sie ein Beispiel daftr, wie sich die URLs zwischen Entwicklungs- und
Zielsystem unterscheiden:

URL auf dem Zielsystem:
http://www.uni-muenster.de/Ingenieurwissenschaften/forschen/index.html

URL auf dem Entwicklungssystem:
https://imperia.uni-muenster.de/Ingenieurwissenschaften/forschen/index.html
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2. Menis und Schaltflachen
2.1 Hauptmeni

Dokumente
Neues Dokument erzeugen
Schreibtisch
Dokumente freischalten
Freigeschaltete Dokumente bearbeiten
Archiv
Mediendatenbank
Archiv (klassische Ansicht)
Struktur
Rubriken
Auffrischung
Parameter
User und Rollen
Rollen
Personliche Einstellungen (Passwort und Spracheinstellungen andern, One-
Click-Edit-Leiste installieren)
Dokumentationen
Hier finden Sie verschiedene Handblicher und Infos rund um Imperia.

2.2 FuBzeile

Suchen Q (E\f Hauptrneni | 8% Rallen | = Mail | BB Beenden | £ Mach oben | B info

Uber die FuBzeile, die in allen Menis sichtbar ist, kénnen Sie jederzeit die fol-
genden Funktionen nutzen:

Suchfunktion
Imperia verfugt Uber eine interne Suchfunktion. Wenn Sie in das
Eingabefeld ein Stichwort eingeben und auf das Lupen-Symbol kli-
cken, erscheint in einem neuen Fenster eine Liste aller Dokumente,
die das Stichwort enthalten. Die gefundenen Dokumente kdnnen di-
rekt Uber die angezeigten Symbole zur Bearbeitung aufgerufen oder
importiert werden.

Hauptmend
Hier kdnnen Sie jederzeit ins HauptmenU zurlickkehren. Dieselbe
Funktion bietet auch das Haussymbol in der Kopfzeile.

Rollen
Dieser Link 6ffnet den Dialog zum Annehmen einer anderen Rolle.
Mit Rollen werden die Zugriffsrechte auf einzelne Bereiche geregelt.
Haufig ist es hilfreich, nicht benétigte Rollen abzulegen.

Mail
Ruft das interne Mailprogramm von Imperia auf. Sie sollten diese
Funktion nicht nutzen um Mails an die Administratoren zu schreiben,
sondern bei Fragen oder Problemen eine E-Mail an zivsup-
port.wcms@uni-muenster.de schicken.

Beenden
Logout und ggf. neu anmelden



mailto:zivsupport.wcms@uni-muenster.de
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Nach oben
Mit Hilfe dieses Links springen Sie an den oberen Rand des ange-
zeigten Dialogs

Info
Dieser Link offnet ein weiteres Fenster, in dem Imperia-
Systeminformationen wie die Version, der Lizenznehmer sowie Li-
zenzdaten angezeigt werden

2.3 Schreibtisch

Auf dem Schreibtisch werden alle Dokumente angezeigt, die Sie zurzeit bearbei-
ten. Sie sehen unter Umstanden auch Dokumente anderer Benutzer, die ahnliche
Zugriffsrechte haben wie Sie. Wenn Titel oder Dokumentenname kursiv ange-
zeigt werden, haben Sie fir das Dokument nur Leserechte, dirfen es aber nicht
bearbeiten.

Schreibtisch

» Schreibtisch

4 schraibtisch aktualisiaren Font-GriBe: FIAR INET Detail (v
Titel Geandert @ Aktueller Schritt History Laschen Template
e [ Rubrik Erzeugt . Workflow Link-Checker
Grid . 5 B Sperren
URL User MNachster Schritt  Meta-Yiewer
Ansprechpartner 23, 1uli 2009 15:08 #  peoarbeiten 5 Histary X Lischen W11
1 [0 Perzanen 06, Oktober 2008 12:53 ¥4 = warkflow £/ Uherpriifen g
% Dok t
JZIViPersonenfa. . .echpartner.html c_schnid ‘ »» Fertigstellen % Ansicht RELMENE sRErren
Willkommen 22, 1uli 2009 14:51 & pearbeiten 5 History X Lischen Wit 1
2 [0 Leitseite 20, Mai 2009 14:12 [#4] = Workflow 7/ Uberpriifen
. . ) % Dokument sperren
JIngenieurwisse, . ftenfindes. html s-kaspar ‘ »>» Fertigstellen % Ansicht 2

In der Kopfzeile des Schreibtisches kdnnen Sie die Font-GrdBe (Standard ist
10pt) sowie die Ansicht umstellen (je nach Einstellung erhalten Sie mehr oder
weniger Informationen zu den Dokumenten).

Titel:

Der Titel des Dokuments. Eine Vorschau auf das Dokument im aktuellen
Bearbeitungszustand erhalten Sie in einem neuen Fenster, wenn Sie ent-
weder auf den Titel oder Pfad des Dokuments klicken.

Rubrik:
Die Rubrik der das Dokument zugeordnet ist.

URL:
Die Internetadresse der von diesem Dokument erzeugten Webseite. Eine
Vorschau auf die Webseite im aktuellen Bearbeitungszustand erhalten Sie
in einem neuen Fenster, wenn Sie entweder auf den Titel oder die Inter-
netadresse klicken.

Gedndert:
Das Datum der letzten Anderung des Dokuments.

Erzeugt:
Das Datum der Erstellung des Dokuments.

User:

Der Ersteller des Dokuments

Aktueller Schritt / Grid:
Der aktuelle Workflowschritt des Dokuments. Sie gelangen in das Bearbei-
tungsfenster, indem Sie auf die Schrift oder das Symbol klicken.
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History:
Genaue Informationen dariber wie und von wem das Dokument bearbeitet

wurde.

Workflow:
Darldber kdnnen Sie zu einem friheren Schritt zurtickkehren.

Nachster Schritt:
Der nachste Schritt im Workflow.

Léschen:
Damit wird das Dokument vom Schreibtisch geléscht. Es ist dann immer
noch im Archiv gespeichert.

Link-Checker:
Der Link-Checker uUberprift alle vorhandenen Links in dem Dokument.

Meta-Viewer:
Die Funktion ,Ansicht" (nicht zu verwechseln mit der Ansicht des Schreibti-
sches, welche man umstellen kann) ist nur fir Administratoren von Inte-
resse.

Template:
Das Template auf dem das Dokument basiert (in der Universitat Munster
ist es immer WWU1).

Sperren:
Dort kdnnen Sie sehen, ob das Dokument gerade von einem anderen Nut-
zer bearbeitet wird, oder ob es fir Sie selbst gesperrt ist. Wenn dort ,,Do-
kument sperren® steht, wird es gerade von niemandem bearbeitet. Wenn
Sie das Dokument ,entsperren®, also freigeben wollen, klicken Sie auf Ihre
Kennung und wahlen Sie im nachsten Fenster ,Entfernen®.
Zuvor sollten Sie allerdings sicherstellen, dass der entsprechende Benutzer
nicht mehr an dem Dokument arbeitet, da es sonst zu Konflikten bei Impe-
ria kommen kann.

@ HINWEISE:

e Auf dem Schreibtisch kénnen pro Seite bis zu 100 Dokumente angezeigt
werden.

¢ Wenn Sie mit mehreren Browserfenstern arbeiten, sollten Sie den
Schreibtisch Uber die Schaltflache oben rechts regelmaBig aktualisieren,
um keine Fehlermeldungen im Workflow angezeigt zu bekommen.

10
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2.4 OneClickEdit

OneClickEdit ist ein Zusatzprogramm zu Imperia, das das Bearbeiten von bereits
veroffentlichten Seiten erheblich vereinfacht.

Zur Installation klicken Sie dazu im Imperia-Hauptment auf User und Rollen >
Personliche Einstellungen.

Unterhalb der Eingabefelder flir Adresse etc. finden Sie die Links zum Download.
Klicken Sie auf ,Herunterladen" bei der fir Ihren Browser bestimmten Version
und folgen Sie den Anweisungen.

Wenn Sie ein Browserfenster 6ffnen erscheint im Kopfbereich automatisch der
OneClickEdit-Login-Button:

(7] Login

Wenn Sie sich schlieBlich an Imperia angemeldet haben und in Ihrem Browser
eine Seite aufrufen die mit Imperia erzeugt wurde erscheint die folgende Sym-
bolleiste:

& QuickEdit + Kopie & Auffrischen & History #%F Links <+i+ Info 5  Mavigationseinskelungen

Bei Webseiten die Sie nicht bearbeiten dirfen wird der Text in hellgrau darge-
stellt und die Funktionen stehen nicht zur Verfligung.

o + & B af o4 A5 =

e QuickEdit: fihrt direkt in den Bearbeitungsmodus flir das aktuelle Doku-
ment. Der Import geschieht automatisch und der Meta-Edit-Schritt wird
nicht angezeigt.

e Kopie: Importiert das Dokument ebenfalls automatisch. Sie gelangen in
den Meta-Edit-Schritt. Sie mussen hier Titel und Dokumentenname andern
und haben danach eine Kopie des Dokuments erstellt.

o Auffrischen: Mit dieser Funktion aktualisieren Sie bereits verdffentlichte
Dokumente.

e History: zeigt die Dokumenten-Historie an. Sie kénnen also sehen, wer
das Dokument als Letztes bearbeitet hat.

e Links: Darlber gelangen Sie zu einem Werkzeug, mit dem Sie alle Links
innerhalb des Dokuments Uberprifen kénnen.

e Info: Zeigt in einem Kurzlberblick Informationen zu dem jeweiligen Do-
kument, also Status, Titel, Ablaufdatum etc.

¢ Navigationseinstellungen: Darliber gelangen Sie direkt in diejenige Na-
vigationsseite, die die (eingerlickte) Navigation in der linken Spalte der ak-
tuellen Seite steuert (d.h. es werden die Navigationseinstellungen derjeni-
gen Rubrik angezeigt, in der das Dokument der aktuellen Seite liegt).

OneClickEdit funktioniert auch bei den Dokumenten auf dem Entwicklungssys-

tem, das heiBt, auch bei Seiten, deren Pfad mit https://imperia.uni-muenster.de/
beginnt.

11
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@ Checkliste fiir ein vollstandiges Funktionieren der OCE-Leiste:

e Cookies von Drittanbietern missen akzeptiert werden (siehe Kapitel 1.1
Zugang, S.5).

e In den Einstellungen der OCE-Leiste (im Firefox unter dem Menipunkt
Add-Ons) durfen die Punkte ,,Auto-Login™ und ,Ignore" nicht angehakt
sein. Bei ,Display content in™ muss ,new window" aktiviert sein.

- Beim Klick auf das |I| neben dem Login-Button sollten die Eintrage bei
~Ignore™ und ,Auto-Login™ auf ,No" stehen.

12
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3. Dokumente anlegen, bearbeiten und veroffentlichen

3.1 Workflow

Die Erstellung oder Bearbeitung eines Dokuments geschieht in einem festen Ar-
beitsablauf (Workflow):

1. Rubrik auswahlen (kann nicht rickgangig gemacht werden, nur beim Er-
stellen eines Dokuments)

Meta-Edit (Dateinamen und Titel des Dokuments auswahlen)

Bearbeitung (Inhalt einfligen)

Speichern

Fertigstellen

Freischalten

ounhwN

Aus dem Freischaltmenl sowie aus der Liste der freigeschalteten Dokumente
kédnnen Dokumente durch Importieren wieder an den Anfang des Workflows,
bzw. zum Schritt ,,Meta-Edit" zurlickgeholt werden. Vom Schreibtisch aus kédnnen
Sie Uber die Schaltflache ,Workflow" ebenfalls zurlick zum , Meta-Edit" gelangen.
Beim Einsatz von OneClickEdit Uberspringt man den Meta-Edit-Schritt und ge-
langt direkt in den Bearbeitungsmodus.

3.2 Status der Dokumente

Je nachdem, in welchem Status sich ein Dokument befindet, kann es Uber ver-
schiedene Menus/Listen erreicht werden.

Schreibtisch: Hier werden alle Dokumente angezeigt, die sich im Work-
flow befinden und fur die z. B. der Meta-Edit-, Bearbeitungs- oder Fertig-
stellungsschritt ausgefthrt werden kann.

Freischaltliste: Auf diese Liste kommen Dokumente, die den Schreibtisch
(Workflow) verlassen haben, aber noch nicht freigeschaltet sind. Die ferti-
gen Webseiten liegen bisher nur auf dem Entwicklungssystem.

Wenn ein Dokument mit einem alteren Inhalt schon friher einmal freige-
schaltet worden war, liegt diese alte Webseite jetzt noch weiterhin auf dem
Zielsystem bis die neue Seite freigeschaltet wird.

Liste der freigeschalteten Dokumente: Alle Dokumente, deren Websei-
ten sich auf dem Zielsystem befinden, also schon online sind, werden in
dieser Liste angezeigt. Auch wenn ein Dokument bereits wieder zur Bear-
beitung importiert wurde, bleibt eine Kopie der alten Seite auf dem Ziel-
system bis die neue Seite freigeschaltet ist. Als Status wird immer ange-
geben, in welchem Zustand sich das Dokument befindet.

Die Liste kdnnen Sie durch Angabe der Verzeichnisse einschranken und
Dokumente in den Workflow importieren.

13
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3.3 Neues Dokument erzeugen

1. Bevor Sie ein Dokument anlegen, vergewissern Sie sich, dass die richtige
Rubrik bereits angelegt ist (Uber Hauptmeni > Struktur > Rubriken o. Para-
meter).

Q HINWEIS:

Dokumente kénnen nicht nachtraglich zwischen Rubriken verschoben werden.

Klicken Sie im Hauptmenl auf ,Neues Dokument erzeugen®.

. Wahlen Sie die Rubrik, in der Sie das Dokument anlegen wollen, durch einen
Klick aus. Danach existiert das Dokument, wenn auch nur als Sicherheitskopie
im Archiv.

4. Der nachste Schritt ist die Eingabe der Meta-Daten:

w N

- . |

P WWU Standard 1.11

Bitte einen Titel angeben.
Sprachen Es gibt eine deutsche Version -

There is an English version (@ FB20 -Studentische Hilfslaifte

Titel |Studentische Hilfskrafte |
English title |studentassistams |
Leitseite [ soll dies die Leitseite der Rubrik sein?
Dateiname [Studentische_Hifskraefte |
Ueberschreiben [[1 soll eine evtl. bereits existierende Datei ueberschrieben werden?
Navigationseintrag |:
rotieh navioation entey e EEE . studentische_Hilfskraefte.html
Navigationsposition
Schlagwiirter | |
Beschreibung | |
Rechte Spalte? lja [=]
Auswahl des einzubauenden Parts  ||zer (=]

Titel / English titel:

Titel/Uberschrift des Dokuments; erscheint auf den Dateilisten und nach der Ver-
offentlichung im Kopf des Browsers. Da in dem fertigen Dokument der Titel in
der Kopfzeile des Browsers zu sehen ist, sollte man den Titel ausformulieren. Ein
Standardvorsatz in der Kopfzeile (etwa ,FB 20 - ,...), muss nicht jedes Mal hier
eingegeben werden, sondern kann mit dem Parameter ,titel_vorsatz" fir die
ganze Rubrik festgelegt werden.

Beispiel:

titel_vorsatz FB20- > [@ FB20 -Studentische Hilfskrafte

14
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Leitseite:

Markieren Sie dieses Feld, wenn das Dokument die Indexseite der Rubrik sein
soll (siehe auch Kapitel B.1. Navigations- und Rubrikenstruktur, S. 84).
Dateiname:

Geben Sie hier den Dateinamen der Webseite ein, also das, was in der Internet-
adresse vor dem .html stehen soll. Die Namen durfen keine Umlaute und Binde-
striche (wohl aber den Unterstrich _) enthalten. Sie sollten nicht flir zwei Doku-
mente in derselben Rubrik den gleichen Dateinamen vergeben, sonst Uberschrei-
ben sich die Webseiten gegenseitig. Die Standardendung flr alle Webseiten ist
.html, sie wird automatisch angefiigt. Wenn Sie wollen, dass die Endung .htm ist,
figen Sie das dem Namen an.

Navigationseintrag/-position / English navigation entry:

Legen Sie hier fest, welcher Navigationseintrag in der linken Spalte oder in der
waagerechten Navigation auf die Webseite verweisen soll. Dieses Formularfeld ist
nur beim erstmaligen Aufrufen des Meta-Edit-Meniis verfligbar. Spatere Ande-
rungen an der Navigation passieren Uber Hauptmeni > Struktur > Parameter.
Wenn Sie nicht wollen, dass die Webseite in der Navigation erscheinen soll, ge-
ben Sie als Navigationsposition 0 an. Wenn Sie keinen Navigationseintrag ange-
ben, wird der Titel verwendet. Bitte beachten Sie, dass diese Felder nur beim
ersten Aufruf des Meta-Edit-Schritts erscheinen. Wenn Sie die Navigation spater
andern wollen, mussen Sie das mit Hilfe das Navigations-Menls machen (Kapitel
B. Navigation, S.84).

Rechte Spalte:

~hein" sollte nur bei Seiten mit groBen Inhaltstabellen, amtlichen Bekanntma-
chungen, Prifungsordnungen etc. ausgewahlt werden, um die rechte Spalte aus-
zublenden. StandardmaBig wird die rechte Spalte angezeigt.

3.4 Inhalte einfiigen

Die jeweils benétigten Flexmodule kdnnen bei der Bearbeitung eines neuen Do-
kuments mittels eines Dropdown-Feldes ausgewahlt und eingefligt werden. Es
kdnnen durchaus mehrere verschiedene Flexmodule untereinander in einem Do-
kument eingesetzt werden.

Im unteren Bereich des Fensters befinden sich Schaltflachen fir ,Abbruch® und
~Speichern®. In beiden Fallen kehren Sie auf den

1 A
Schreibtisch zuriick. X Abbruch J [ Speichern j

Eine Vorschau, wie das bearbeitete Dokument spater im Internet aussehen wird,
erhalten Sie, wenn Sie in der unteren rechten Ecke auf ,Vor-

schau" klicken. Es wird ein neues Fenster geoffnet. Bitte be- V“"“““J
achten Sie, dass die Navigation in der linken Spalte unter

Umsténden noch unvollstandig ist.

Sollten Sie einen mehrsprachigen Webauftritt anbieten
(siehe Kapitel C. Parameter, S. 92ff), wird Ihnen bei der Vorschau
zunachst nur ein Gesamtuberblick angezeigt. Flr eine Vorschau der
sprachspezifischen Seite mlssen Sie diese zunachst lGber das Drop- M
Down-Menii unterhalb des ,Abbruch®-Buttons auswéhlen und dann 'Deutsch
auf ,Vorschau" klicken.
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3.4.1 Der Editor

In mehreren Flexmodulen wird der Texteditor eingesetzt um Texte, Bilder etc.
ansprechend zu gestalten.

Mit diesem Editor kbnnen Sie alle gangigen Funktionen der Textverarbeitung nut-
zen Flr die Texteingabe in Imperla sind keine HTML-Kenntnisse ndtig.

£ =] Quellcode : | ¢4 L B & ¢ BB I U s¢|x 8%k @B
e o ilomment e N |
JEE=EE==iRie w_;!:l[:lv—;sm -3

Grundsatzlich kann man dber die Zwischenablage aus Textverarbeitungs-
programmen und Browsern Text in das Eingabefenster kopieren. Auch Tabellen,
Bilder und sogar Links kénnen kopiert werden. Dadurch kénnen jedoch Schriftar-
ten und andere Formatierungen, die nicht den Gestaltungsrichtlinien entspre-
chen, Ubertragen werden. Sie sollten dies unbedingt vermeiden, indem Sie nur
unformatierte Texte in das Text-Modul kopieren und dort weiter bearbeiten. For-
matierungen kénnen entfernt werden, in dem Sie den Text erst in den Editor, der
in jedem Microsoft-Betriebssystem integriert ist (Start > Programme - Zubehor
- Editor), kopieren. AnschlieBend markieren Sie im Microsoft-Editor den Text
erneut, kopieren diesen und fugen ihn dann in den Texteditor in Imperia wieder
ein.

@ HINWEIS:

Sollten Sie doch Text aus Word direkt in das Editorfenster eingefligt haben,
kdnnten folgende Probleme auf den Webseiten auftreten:

Links werden grundsatzlich blau formatiert.

Der Text lasst sich nicht mehr ausrichten.

Der Text bricht nach rechts aus.

Der Text besteht aus verschiedenen Schriftarten.

An Stelle der gewiinschten Buchstaben oder Symbole stehen ganz wun-
derliche Zeichen.

In diesem Fall sollten Sie die vorhandene Formatierung entfernen. Daftr mus-

sen Sie zunachst mit diesem Symbol aIIes auswahlen und anschlieBend

das Symbol ,Formatierung entfernen® & wahlen. Leider kann diese Funktion

keine 100%-Reinigung bewirken, so dass Sie es besser von vorn herein ver-
meiden sollten, Text direkt aus Word nach Imperia zu kopieren.

Text einfiigen und formatieren:
Innerhalb des weiBBen Feldes kénnen Sie Text eingeben oder einfligen. Dabei ste-
hen Ihnen flr die Formatierung zahlreiche Funktionen zur Verfligung:

Stil VIR O OU | % e f|pE- =2

Mit ,Stil* kénnen Sie einem Absatz eine be- 17 = : St Ubsschit2 i i_
reits definierte Formatvorlage zuweisen. Dies Oberschrift 4

sind die Uberschriften der Rénge 1 bis 6. ‘ion finanz|_UBERSCHRIFT 4 HERVORGEHOBEN|

ister richtet|  Uberschift
JBERSCHRIFT 5 HERYORGEHOBEMN

ier Leitfade

Uberzchrift &
chritten, die  JBERSCHRIFT 5 HERYORGEHOBEN r
B 1= T T o .._.._..._.;.I1
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I .
Kursiv

Die Auswahl , Kursiv" setzt den ausgewahlten Text oder den einzugebenden Text
kursiv.

B

Fett
Die Auswahl ,Fett" setzt den ausgewahlten Text oder den einzugebenden Text in
Fettbuchstaben.

- Tiefgestelilt
Mit der Auswahl ,Tiefgestellt" kann eine beliebig lange Zeichenkette tiefgestellt
werden. Die Eingabe wird durch nochmaliges Betatigen des Buttons beendet.

xz

Hochgestellt

Mit der Auswahl ,Hochgestellt" kann eine beliebig lange Zeichenkette hochge-
stellt werden. Die Eingabe wird durch nochmaliges Betatigen des Buttons been-
det.

U Unterstrichen

Mit der Auswahl ,Unterstrichen" wird eine beliebig lange Zeichenkette unterstri-
chen.

Durchgestrichen
Mit der Auswahl , Durchgestrichen™ wird eine beliebig lange Zeichenkette durch-
gestrichen.

,E —  Absatz

Mit diesen drei Buttons kdnnen Sie die Absatzausrichtung vornehmen. Block-
satz ist nicht moéglich. Als Standard ist ,Linksbindig" ausgewahlt.

i=  Sortierte Liste

Mit diesem Button kdnnen Sie eine sortierte Liste erstellen. Sie kdnnen nachtrag-
lich die Liste markieren und dabei Uber das KontextmenU (Rechtsklick) unter
~Nummerierte Liste-Eigenschaften™ zwischen den Listenzeichen ,Nummern®™ (1.,
2., 3.,...), ,Kleinbuchstaben" (a, b, c), ,GroBbuchstaben™ (A, B, C), ,kleine rémi-
schen Zahlen® (i., ii., iii.,...) und ,groBe rémische Zahlen" (I., II., III.) wahlen.

= Unsortierte Liste

Dieses Symbol flgt eine unsortierte Liste ein. Das Aufzahlungszeichen ist zentral
vorgegeben und kann nicht verandert werden.

T
]

Einzug vergroBern

Mit ,Einzug vergréBern™ wird ein Absatz eingerlckt. Bitte berlcksichtigen Sie bei
der Funktion, dass der Absatz nicht nur einen linken, sondern auch einen rechten
Einzug erhalt.
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e
"l

Einzug verkleinern
Die Funktion ,Einzug verkleinern® bewirkt nur etwas, wenn bereits ein Einzug
erstellt wurde.

= Horizontale Linie einfiigen

Mit diesem Symbol kénnen Sie eine horizontale Linie einfligen. Die Linie erstreckt
sich in ihrer Breite immer Uber den vollen Inhaltsbereich und ist darum ein sehr
starkes Element der Textstrukturierung, das nur sehr sparsam eingesetzt werden
sollte. Die Linien kénnen jederzeit wieder geléscht werden, indem man mit der
Eingabemarke direkt vor die Linie geht und ENTF druckt.

@ HINWEIS:

Im Editorfenster kdnnen Sie viele der Tastenklirzel verwenden, die Ihnen auch
bei gangigen Textverarbeitungen zur Verfligung stehen.

Bearbeitungsfunktionen:

STRG + A: Alles markieren
STRG + C: Kopieren

STRG + V: Einflgen

STRG + X: Ausschneiden
Formatierungsbefehle:

STRG + B: Fett

STRG + I: Kursiv

STRG + U: Unterstrichen

Absatzausrichtung:
SHIFT + ENTER: Manueller Zeilenumbruch (,,Break")

Weitere funktionale Tastenkiirzel:

STRG + L: Offnet ,Link einfligen/editieren"
STRG + Z: Macht den letzten Schritt Rickgangig
STRG + V: Stellt den rickgangig gemachten Schritt wieder her

STRG + ALT + ENTER: Editor maximieren / minimieren

Diese Tastenkdirzel funktionieren allerdings nicht bei jedem Browser.

18
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Akronyme definieren:

Haufig werden auf den Webseiten Abklirzungen verwendet, die bei den Lesern
der Seite als bekannt vorausgesetzt werden kénnen. Leider kdnnen Screenrea-
der, die Blinden den Seiteninhalt vorlesen, diese Abklrzungen in der Regel nicht
interpretieren und stammeln dann die Abklirzung, was das Verstandnis des Tex-
tes erheblich erschwert. Abklrzungen sollten darum sparsam eingesetzt und
immer erlautert werden. Daflur steht in der Texteingabe die Funktion ,Akronym
einfligen" zur Verfligung.

Markieren Sie daflir den geschriebenen Text und klicken Sie auf B,

: =] Quellcads = «2 i El A BRBREBIB U s < iaaE B
. _ =

JErEEE==iDien $iO S
| oie U
Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie Abkiirzungs-Tag einfiigen

die Abklrzung ausschreiben kénnen: Bestati-
gen Sie anschlieBend die Eingabe mit ,OK".
. . . Popup-Text bitte hier eingeben:
Momentan gibt es noch Unterschiede in der o eatfalionhe Wiheme L ereital
Darstellung solcher Abklrzungen: Die meisten
Browser kennzeichnen Abklrzungen gar nicht;
lediglich Firefox markiert Abkirzungen durch
eine gepunktete Unterstreichung.

Crie sy !

........... L |

K. | [ &bbrechen |

|'-.-'-.-'estF-'.=iIische wilhelms-Universitat |

Link einfiigen/editieren

Uber den Button Link einfiigen/editieren % erreichen Sie ein Men(, Uber das
verschiedene Linkvarianten erstellt werden kénnen.

Link einfligen/editieren

Link-T

mﬁﬁﬁk’—"ﬂ e Interner Link Zur Studienberatung

IL.I"E:;em\eacf’lehre#chemieJEF'rAE.htmI 1 EXterner I—Ink Zurn aUSWértil:IEn Arnt

Imperia Link (] Intranet_l_ink I::Iiens‘t--'III 'ﬁ'rbEitSbEfrEiung

Sprachenkiizel e Download-Link vardruck Lohnabrechnung
e E-Mail Herrmann. Oberdsel@uni-rmuenster.de

e Anker Drittrnittel

I 0K | [ Abbrechen |

Interner Link

Uni-interne Links verweisen auf Seiten innerhalb des Webangebots der Universi-
tat. Interne Links werden im gleichen Fenster gedffnet. Beim Klick auf dieses
Symbol erscheint ein einfaches Eingabefeld, in das Sie den Link eingeben kdn-
nen. Sie kdnnen hier einen absoluten Link eingeben (z.B. http://www.uni-
muenster.de/Ingenieurwissenschaften/forschen/index.html - ein absoluter Link
muss immer mit ,http://* anfangen, einfach mit ,www." anzufangen reicht
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nicht!). Es funktionieren auch relative Links. Bei relativen Links wird nur der Pfad
angegeben, der nach dem Hauptpfad kommt. Also bei http://www.uni-
muenster.de/forschung/index.html ware der relative Link
J/forschung/index.htm[*

Externer Link

Externe Links erhalten ein anderes Symbol und werden in einem neuen Fenster
oder in einem neuen Tab gedffnet. Beim Klick auf dieses Symbol erscheint, so
wie bei den internen Links, ein einfaches Eingabefeld, in das Sie die URL einge-
ben kénnen. Hier werden nur absolute Links akzeptiert.

Intranet-Links verweisen auf Bereiche des Intranets oder auf generell zu-
gangsbeschrankte Bereiche.

Download-Link

Wenn Sie Inhalte zum Downloaden anbieten wollen, z.B. PDF- oder Word-
Dokumente, wahlen Sie ,Download-Link". Hier kénnen Sie entweder direkt die
Internetadresse der Datei eintragen oder auf ,MDB durchsuchen" klicken. Um
eine Datei zu aktualisieren, laden Sie einfach die neue Datei mit gleichem Namen
in die MDB hoch, wobei Sie das Hakchen bei ,Existierende Datei Uberschreiben,,
setzen. AnschlieBend lassen Sie das Dokument erneut den Workflow durchlaufen
und freischalten, dabei wird dann die neue Version der Datei mit eingepflegt.

E-Mail

Geben Sie in das entsprechende Feld eine E-Mailadresse ein. Sie kdnnen wahlen,
ob der Browser versuchen soll, beim Anklicken der Adresse ein E-Mail-Programm
zu starten, oder ob ein Kontaktformular aufgerufen wird (funktioniert nur mit
@uni-muenster.de Adressen).

Die Linksymbole ( 7 [3) werden automatisch eingefligt. Wenn Sie nicht er-
wunscht sind, zum Beispiel bei Verlinkungen von Bildern oder in Listen, sollten
Sie <keine Auszeichnung> unter ,Link-Typ" wahlen.

Um einen Link zu lIéschen, klicken Sie auf den ver-
linkten Text und anschlieBend auf den Button ,Link De
entfernen®™. Wenn Sie einen Link nachtraglich an- - 3t - oy :

i &P B B 1
dern moéchten, klicken Sie auf ,Link einfa- " __ e __E‘ S
gen/editieren". %l% & O =

B

| I—
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@ HINWEIS:

zum Beispiel:
Wenn sich auf der Seite

ein relativer Link befindet

Bei absoluten Links geben Sie den vollstandigen Pfad an, so wie Sie ihn auch in
der Adresszeile sehen. Bei relativen Links dagegen bewegen Sie sich in der
Verzeichnisstruktur, ausgehend von dem Verzeichnis, in dem die Seite liegt,

http://www.uni-muenster.de/Ingenieurwissenschaften/index.html
forschen/index.html verweist der auf http://www.uni-muenster.de/In-
genieurwissenschaften/forschen/index.html

sitemap.html verweist der auf http://www.uni-muenster.de/In-
genieurwissenschaften/sitemap.html

../index.html verweist der auf
http://www.uni-muenster.de/index.html

¢ Anker

Anker sind interne Verweise inner-
halb eines Dokuments. Setzen Sie
den Cursor an die Stelle, auf die
verlinkt werden soll. Klicken sie auf
das Symbol und geben Sie einen
Namen flr den Anker ein (entspricht
im HTML-Code dem Inhalt des Attri-
buts name="anker"). Wenn Sie er-
folgreich waren, sehen Sie an der
Stelle ein entsprechendes Sym-
Gehen Sie jetzt an die Stelle, von
der aus Sie verlinken wollen, mar-
kieren Sie den Text und klicken Sie
auf ,Link einfligen/editieren®, wah-

Link einfugen/editieren

Link-Typ
I Anker in diezer Seite j

Anker auswahlen
nach Anker Mame

; -]

Lo (O B e 1}

| (i4 | | abbrechen |

len dort unter ,link-Typ" , Anker in dieser Seite™ und wahlen den gesetzten Anker

aus der Liste.
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Bilder einfligen:
Der Klick auf das Grafiksymbol

des Editors offnet ein neues
Eingabefenster.

Uber den Link ,MDB durchsu-
chen®™ am rechten Rand gelan-
gen Sie in die Mediendatenbank
(siehe Kapitel 5). Wenn Sie das
gewilnschte Bild bereits hochge-

Asset aus

Bildauswahl

MDB einfugen

Alternativer Text

OB durchzuchen |

Honzontal-&bstand
Wertik al-abstand
Auznichtung

Yorzchau

5} i
a3 o

Linkz - I

laden haben, kénnen Sie es
durch einen Klick auf das dazu-
gehdrige Thumbnail (Vorschau-
bildchen) einfigen. Danach
kdnnen Sie die Mediendaten-
bank wieder schlieBen. Im Fens-
ter sehen Sie jetzt die URL des
gewahlten Bildes. Sie kénnen I

das Bild optional als Link defi- foms

nieren, und unter ,Zielseite®

festlegen, ob der Link auf einer

neuen Seite getffnet werden | i[3
soll.

Link [optional]
LIRL

| | &bbrechen |

Grafiken kédnnen nicht vorgelesen werden und sollten darum keine Informationen
enthalten, die nicht auch anders eingeholt werden kénnen. Wenn Sie Grafiken
einsetzen, dann bitte nie als Ersatz fur Text und immer unter Angabe einer kur-
zen Beschreibung. Diese Beschreibung wird als ,Alternativer Text" angegeben.

Far spezielle Anwendungsfalle (z.B. Bild mit Unterschrift) gibt es zudem die
Flexmodule ,,Umbruch nach Bild" und ,umflossene Box" (siehe Kapitel 3.4.4) die
analog zum Flexmodul ,Text/Tabellen/Grafiken" verwendet werden kdénnen.

Tabellen
- . e h
Tabelle einfiigen C
. e . . . . @ BE | ¥
Dieser Button Offnet ein Meni. Mittels Ziehens _
des Mauszeigers kénnen Sie bestimmen, wie vie- = & : [
le Zeilen und Spalten die Tabelle haben soll. Im
gezeigten Beispiel waren es drei Zeilen und drei 21
Spalten.
I & Ausschneiden
Tabelle edltleren Kapieren
EEmMgen
. Zele 4
Uber das Kontextmenu (Rechtsklick in der Tabelle) gelangen Sie | .. N
zum Meni ,Tabellen-Eigenschaften®, in dem Sie weitere Einstel- | s ’
lungen vornehmen kénnen. Sie kénnen diese Einstellungen aber o
auch fur einzelne Zellen bzw. Zeilen vornehmen. B askirzung
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Zeile/Spalte
Hier geben Sie an, wie viele Zeilen und Spalten die Tabelle haben soll.

Headers
Hier entscheiden Sie sich, ob Sie alle Texte der ersten Zeile fetten mdchten
(,First Row"), ob Sie die Texte der ersten Spalte fetten mdchten (,First column™)
oder ob Sie beides umsetzen mdch-
ten (,both").

M=) e L EAEE LT

Tabellen-Eigenschaften
Breite Zeile: |2 Breite: |1UD I % =)

Bei Breite geben Sie an, wie viel = spate I
Platz Sie der Tabelle einrdumen.

StandardméBig ist das Hakchen bei Headers: [Nore =]
.feste Spaltenbreite" nicht gesetzt,
so dass sich die Spaltenbreite nach  Beschitung:
dem Platzbedarf der Textmenge in  Mhelsibersicht
der jeweiligen Spalte richtet. Hirtergrurdfarbe

E <keine>

I Feste Spaltenbreite

e

Beschriftung Farbe 1 (100% S allgung)
Die Beschriftung wird am unteren |£3ies g caiand
rechten Rand der Tabelle als Be- | Fabe440% Satigung) oK. | [ abbrechen |

. Farbe 5 [20% 5 attigung)
schreibung dargestellt.

Inhaltsiibersicht

Um eine barrierefreie Nutzung der Seite zum ermdglichen, kann hier eine Be-
schreibung eingetragen werden, die ein Screenreader erkennt und z.B. einem
blinden Benutzer vorliest.

Hintergrundfarbe

Hier haben Sie die Mdéglichkeit, sich fir eine Hintergrundfarbe und ihre Sattigung
zu entscheiden. Die Standardfarbe ist Grau. Sie kdnnen sich allerdings durch
Setzen von Rubrikenparametern fur die Primar- oder Sekundarfarbe Ihres We-
bauftritts entscheiden (nahere Informationen zu den Parametern finden Sie im
entsprechenden Kapitel C).

Layout & Auzschneiden

Das Layout einzelner bzw. mehrerer vor- Kapieren
her markierter Zellen kann Uber ,Zellen- | Einfiigen

Eigenschaften® z.B. farblich angepasst o e
.. . =g Zelle davar einfligen

werden (Kontextmenu). Sie haben auch .:. o
die Mdglichkeit, mehrere Zellen miteinan- Zeile v 8 Zelle danach einfligen
der zu verbinden, vor dem Rechtsklick Spalte y | 7 Zelle ldschen
mussen diese aber ausgewdahlt worden - 3 Zellen verbindsn
sein. T abelle lgzchen

B T abellen-Eigenzchaften

=l Ahbkiirzung

= Zellen-Eigenzchaften
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3.4.2 Flexmodul ,, Text, Tabellen, Grafiken"

Alle beschriebenen Funktionen des Editors kdnnen Sie mit dem Flexmodul , Text,
Tabellen, Grafiken™ benutzen.

Im Auswahl-MenlU wahlen Sie dazu Modul , Text/Tabellen/Grafiken™ aus und
klicken anschlieBend auf das Ausfuhrungsdreieck, um den Texteditor einzufiigen.

Heues Madul | Text, Tabellen, Grafiken =] anzshi[1 =] pasition [Ends =] [»

Deutsch
i [E Quelcode £ 2 | cEE &7 iB 7 U s x & i4pf L [@E-TE
SEIE=EE=EEIeE 0 =5 =Y

i
0
I
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3.4.3 Flexmodul ,,Textbausteine einbinden"

Wozu Textbausteine?

Textbausteine sind Dokumente, die nur Teilinhalte einer Seite enthalten. Diese
Dokumente kdénnen dann beliebig oft auf verschiedenen Seiten eingebunden
werden. Der Vorteil hierbei ist, dass der Baustein nur einmal korrigiert werden
muss und damit automatisch die Seiten, die den Baustein einbinden, angepasst
werden. Im Extrem kann ein Pool an Bausteinen angelegt und in beliebiger Kom-
bination in weitere Seiten eingebunden werden:

Text1 Text1 3 Text 2
Text 2 k] Text 2 z Text 4
Text 3 | Text3

Text 4 -

Der gangige Fall ist jedoch der, dass der Inhalt einer Seite in einem anderen Na-
vigationszusammenhang erneut verwendet wird. Dies hat den Vorteil, dass die
Nutzerinnen und Nutzer einer Seite im gewohnten Navigationsumfeld bleiben.

Beispiel:
http://www.uni-muenster.de/studium/bewerbung/fristen.shtml
http://www.uni-muenster.de/international/incoming/fristen/index.html

Textbausteine generieren:

Setzen Sie in der Rubrik, aus der heraus Textbausteine erzeugt werden sollen,
die Parameter ,bereich_e_include™ mit dem Wert ,WWU_Flex.perl"* und
JIxt_erzeugen™ mit dem Wert ,1".

bereich_e_include WA Flexperl [T ldschen

tut_erzeugen 1 [T ldschen

Aus den Dokumenten, die Sie nun in dieser Rubrik oder einer Unterrubrik davon
anlegen, werden eine .txt-Datei und eine .html-Datei erzeugt. Wenn die .txt-
Datei nicht fur jedes Dokument in dieser Rubrik erzeugt werden soll, kann dies
Uber einen weiteren Parameter gesteuert werden (siehe unten "Textbausteine
nur fUr einzelne Dokumente generieren").
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Bereits im Bearbeitungsschritt kdnnen Sie sich beide Dateien Uber das Auswahl-
feld unter dem Abbruch-Button und den Vorschau-Button ansehen. Wahlen Sie
im Auswahlfeld ,,HTML-Version™ oder , TXT-Version™ und klicken Sie dann auf
~Vorschau".

¥ Abbruch [=]¥orschau J Speichern J

EHTHL-Version v |
WA

=T-%ersion

Wenn Sie das Dokument fertigstellen und freischalten, werden Sie sehen, dass

zwei Dateien auf den Server geladen werden:
} Status-Bericht

Titel Beispiel
LIRL fngenieurwissenschaften/bausteinefbeispiel hitml
LURL fngenieurwissenschaftenfbausteingfbeispiel txt

Freischaltdatum rmanuell
Ablaufdatum manuell

Autor

Die HTML-Datei ist die Webseite, wie Sie sie erstellt haben, die TXT-Datei enthalt
dagegen nur den Quelltext des Inhaltsbereichs.

Generierte Textbausteine einbinden:
Textbausteine kénnen Sie in jedes Dokument einbinden. Um einen Textbaustein
einzubinden, mussen Sie zunachst wie gewohnt ein Dokument anlegen.

Im Bearbeitungsmodus wahlen Sie dann das Flexmodul ,Textbaustein einbin-
den". Dieses Modul sieht folgendermaBen aus:

EIMNHEIT 1: Textbaustein einbinden £
Bitte geben Sie die URL fir die Textbaustein-Seite ein. (Baispiel; 21 /Baustainefextbaustain, htm/)

Deutsch: | Standard (Einkbinden innerhalb eines Webseitenbereichs, 351) +
|,#|mperiaSchuIunngasparfjDurnalistenfindex.html Test |

Crie Wariante Standasd funktioniert nur innerhalb eines Webspaces, d.h. i.d.R. innerhalb einer Hauptrubrik,
Die beiden Javaroript-Yarianten funktionieren nicht iber verschiedane Webszervar hinweg.

Drie Marianten &=t kannen leider nicht mehr angeboten werden.

In der Eingabezeile geben Sie den Pfad des html-Dokuments an, jedoch ohne das
fuhrende http://www.uni-muenster.de, also zum Beispiel
LJ/Ingenieurwissenschaften/bausteine/beispiel.htmI*. Durch Klick auf , Test" wird
nun der eingebaute Baustein sichtbar.

Uber das Auswabhlfeld legen Sie fest auf welche Weise der Textbaustein einge-
bunden werden soll:
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- Standard - Der Inhalt eines Textbausteins wird direkt beim Ausliefern der
Webseite vom Webserver eingefligt.

Dies ist der Standard-Mechanismus flir Server-Side-Includes (SSI, siehe
dazu auch http://httpd.apache.org/docs/2.1/howto/ssi.html) des Apache
Web-Servers.

Hierbei kbnnen nur Inhalte vom gleichen Webspace eingebunden werden!
ACHTUNG: Damit der Inhalt der inkludierenden Seite immer in seiner ak-
tuellsten Fassung angezeigt wird, sollte die inkludierende Seite immer auf
.shtml enden.

- Javascript - Die Javascript-Variante funktioniert auch tUber den Bereich
des eigenen Webspaces hinweg. Allerdings setzt sie voraus, dass Ja-
vascript im Browser der Nutzerinnen und Nutzer aktiviert ist. Ist dies nicht
der Fall, wird ein Link zu der einzubindenen Seite gesetzt.

- Javascript (Bereich, der ausgeklappt werden kann) - Textbausteine
kdénnen auch als ausklappbarer Link in eine Seite eingebaut werden. So
wird es moglich, auch recht lange Seiten mit vielen Unterpunkten Uber-
sichtlich zu halten.

Beispiel:
http://www.uni-muenster.de/journalisten/checklisten/bedienstete.html

EINHEIT 1: Textbaustein einbinden £

Bitte geben Sie die URL fiir die Texthaustein-Seite ein. (Beispisl: /ZilBausteine fexthaustein htmil)

Deutsch: | JavaScript (Bereich, der ausgeklappt werden kann) b
I,."ImperiaSchqunngasparﬁjDumalisten,’index.html Test |

Beschriftung {Mur fir Javascript-¥ariante):

|weiter

Die Variante Stamderd funktioniert nurinnerhalb gines Webspaces, dh, i.d.R. innerhalb siner Hauptrubrik,
Die beiden fzrascript-Yarianten funktionieren nicht iiber verschiedene Webserver hinweq.

Die Yarianten Aest kinnen leider nicht mehr angeboten werden,

Textbausteine nur fiir einzelne Dokumente generieren

Hierflr muss zusatzlich zu den Parametern ,bereich_e_include" und
.txt_erzeugen" der Parameter ,eingabe_bereich_e_include_dokument" mit dem
Wert ,, 1" eingetragen werden. Im Metaschritt wird dann eine Checkbox mit der
Beschreibung "Soll das Include ,WWU_Flex.perl* verwendet werden?" eingeblen-
det, Nur wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird die .txt-Datei erzeugt.

Veranstaltungskalender einbinden

Es besteht auch die Méglichkeit, die Termine, die Sie in den zentralen Veranstal-
tungskalender der WWU eingetragen haben (http://www.uni-
muenster.de/Rektorat/exec/termine.php), als Textbaustein ausgeben zu lassen.
Hierbei wird eine Auswahl Ihrer Termine in der rechten Spalte Ihres eigenen We-
bauftritts angezeigt und durch Klick auf ,alle Termine" eine Seite getffnet, auf
der Sie samtliche Termine Ihrer Einrichtung im Detail einsehen kdénnen.
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Um diese Funktion nutzen zu kénnen, benétigen Sie einen Account fir den zent-
ralen Terminkalender sowie eine Einrichtung des Textbausteins. Wenden Sie sich
flr beides bitte an die Online-Redaktion (siehe Kapitel Ansprechpartner, S.117).

RSS-Feed ausgeben lassen

Es besteht auBerdem die Mdglichkeit, sich mit einem separaten Modul einen
RSS-Feed auslesen und als Textbaustein ausgeben zu lassen, der dann mit Im-
peria in die Seiten eingebunden werden kann. Wenden Sie sich dafilr bitte an die
Online-Redaktion (siehe Kapitel Ansprechpartner, S.117).
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3.4.4 Flexmodule ,,Umflossene Box" und ,,Erzwungener Umbruch nach

Bild"
Verwendungsszenarien

Zur Ausrichtung von Grafik und Text wurden im alten Layout haufig Tabellen
verwendet, um so festzulegen, welcher Text neben einer Grafik stehen soll, wel-
cher darunter, ob die Grafik links oder rechts ausgerichtet wird und wie grof3 der
Abstand zum Text sein soll. Aber diese Lésung war nicht barrierefrei. Unter Im-
peria werden deswegen die Flexmodule ,Umflossene Box™ und ,Erzwungener
Umbruch nach Bild" angeboten, mit denen Grafik und Text barrierefrei ausgerich-

tet werden kénnen.

Wahrend der Text im Flexmodul ,,Umnflossene Box" auch ber mehrere Absatze
um die Grafik herum lauft, kann mit dem Flexmodul ,,Erzwungener Umbruch
nach Bild" der Text neben der Grafik bewusst umbrochen werden. Zur Veran-

schaulichung:

Umflossene Box

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit
\ amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et ac-
cumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait
nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euis-
mod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat
volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci
tation ullamcorper suscipit lobor-

tis nisl ut aliquip ex ea commodo

consequat. Duis autem vel eum

iriure dolor in hendrerit in vul-

putate velit esse molestie conse-

quat, vel illum dolore eu feugiat

nulla facilisis at vero eros et ac-

cumsan et iusto odio dignissim |

qui blandit praesent luptatum zzril

delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Erzwungener Umbruch nach Bild

Lorem ipsum dolor sit amet, con-
setetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna ali-
quyam erat, sed diam voluptua.

5

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et ac-
cumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait
nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euis-
mod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat
volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam,
quis nostrud exerci tation ul-
lamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo conse-
quat.

5

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et ac-
cumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait
nulla facilisi.

Aus diesen unterschiedlichen Auswirkungen ergeben sich unterschiedliche An-
wendungsbereiche: Das Flexmodul ,Umflossene Box" eignet sich beispielsweise
sehr gut zur Illustration langerer Texte, wahrend das Flexmodul ,Erzwungener
Umbruch nach Bild" vor allem bei Personenseiten angewendet wird, um dort zu
definieren, welche Daten neben dem Portratfoto stehen und welche darunter.
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Das Flexmodul ,Umflossene Box™

Das Flexmodul ,Umflossene Box" sieht beim Offnen sehr groB aus, die Eingabe-

felder sind aber schnell erklart:
EINHEIT 1: umflossene Box & [# =[]

MediaDB Bild zuriicksetzen

Text innerhalb der Box:
De

: [=] Quellcode £

Kurzer Text zum Bild:

Erweiterte Optionen

Text auBerhalb der Box:

utsch

|dd & (B &

B@®:B 7 U s|x <@ B
- =: s 3 &

Unter , Erwe
Bild und die

= Erweiterte Opt
Graffenangaben i
lPier 'l
Bildposition:
|Iinks '[

Verweisziel:

| jv

Die oberen

iterte Optionen" stehen Ihnen weitere Eingabemdglichkeiten flr das
dazugehdrige Textbox zur Verfiigung:

ionen

n: Breite der Box: Position der Box: Rahmen: Aulienabstand:
I I links 'l r IS
Textausrichtung: Autor des Bildes: Innenabstand:

[ = | [

gaf. Verweisziel aus der MDB auswahlen

Eingabefelder beziehen sich auf die Formatierung der Box:

Einheit der GréBenangaben

30

Sie haben die Mdglichkeiten, hier die Breite der Box sowie Absténde
und ahnliche Formatierungen vorzunehmen. Dazu sind einige Gro-
Benangaben erforderlich und hier legen Sie fest, ob Sie absolute
GréBenangaben in Pixel oder relative GroéBenangaben in
em-Abstanden machen wollen. Hinweis: Der Inhaltsbereich hat bei
aktiver rechter Spalte eine Breite von 520 Pixeln bzw. von
32,5 em-Abstanden und bei deaktivierter rechter Spalte eine Breite
von 710 Pixeln bzw. von 44,4 em-Abstanden.
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Breite der Box
Hier kdnnen Sie eine Breite flir die Box definieren. Sollten Sie eine
Grafik einbinden, wird die Box die Breite der Grafik haben, wenn Sie
hier keine Angaben machen. Wenn Sie die Breite der Box kleiner als
die Grafik wahlen, Uberlappt die Grafik den umflieBenden Text, soll-
ten Sie die Breite der Box gréBer angeben, umflieBt der Text in der
Box die Grafik.

Position der Box
Hier kdnnen Sie wahlen, ob die Box am linken oder am rechten Rand
des Inhaltsbereiches ausgerichtet werden soll. Die Angabe hier ist
mabBgeblich flir das Endergebnis und sollte nicht mit dem Eingabe-
feld , Position des Bildes" verwechselt werden, mit der sie lediglich
die Grafik innerhalb der Box ausrichten.

AuBenabstand
Mit diesem Wert legen Sie einen AuBenabstand der Box zum Text
fest. Bitte beachten Sie, dass sich dieser AuBenabstand auch Rich-
tung Seitenrand auswirkt.

Position des Bildes
Mit dieser Angabe bestimmen Sie die Position des Bildes innerhalb
der Box. Die Angabe ist nur relevant, wenn Sie flr die Box eine gro-
Bere Breite angegeben haben als die Breite der Grafik.

Textausrichtung
Mit diesem Auswahlfeld kénnen Sie den Text in der Box (zum Bei-
spiel die Bildunterschrift) links, zentriert oder rechts ausrichten.

Kurzer Text zum Bild
Hierbei handelt es sich um den Alternativtext, der blinden Usern mit
einem Sprachausgabe-Browser vorgelesen wird. Bei wichtigen Grafi-
ken sollte hier ein aussagekraftiger Text eingegeben werden, bei
Zierelementen darf der Text auch fehlen.

Autor des Bildes
In dieses Feld kénnen Sie den Namen des Fotografen schreiben.
Dieser wird in einer Bildunterschrift mit einem vorangehenden ,Fo-
to:" ausgegeben.

Innenabstand
Hiermit bestimmen Sie den Innenabstand in der Box. Sofern Sie die
Box nicht rahmen lassen, bewirken Sie also das gleiche wie mit der
Angabe ,AuBenabstand".

Rahmen
Wenn Sie einen Rahmen um die Box legen wollen, kdnnen Sie hier
ein Hakchen setzen.

Bild und Verweisziel
Hier kdnnen Sie ein Bild aus der Mediendatenbank einbinden und
dieses auf Wunsch zusatzlich verlinken, z.B. mit einer groBen Versi-
on des gleichen Bildes. Wenn Sie eine gréBere Variante des Bildes
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angeben, verandert sich der Cursor, wenn Sie Uber das Bild gehen
zu folgendem Icon: & (siehe linkes Bild). Ein Anklicken erzeugt ei-
nen vermeintlichen VergréBerungseffekt, es wird dabei aber die zu-
vor eingebundene gréBere Variante des Bildes angezeigt (wie auf
dem rechten Beispielbild).

Die unteren, groBen Eingabefelder des Flexmoduls beziehen sich auf den Text,
der in der Box stehen soll (zum Beispiel die Bildunterschrift) sowie den Text (sie-
he Kapitel ,Editor"), der die Box umflieBen soll, hier: ,Die Meerschweinchen
(Caviidae) sind eine Familie aus...". Das Ergebnis man auf dem linken Beispiel-
bild.

MEERSCHWEINCHEN

Die Meerschweinchen (Caviidae) sind
eine Familie aus der Ordnung der
Magetiere, Sie setzten sich aus drei
Aufierlich stark unterschiedlichen
Unterfarnilien zusarmmen: den
Eigentlichen Meerschweinchen {Caviinag)
rit dem in Mitteleuropa bekannten

Hausmeerschweinchen {Cavia porcellus),

den Parmmpashasen {Dalichotinas) und

den Hydrochoerinae, zu denen mit dem

Foto: Peter Grewer

Capybara (Wasserschwein) das grafite
lebende Magetier der Wwelt zahlt,

Meerschweinchen sind in weiten Teilen Sodamerikas verbreitet, wo sie

4
unterschiedlichste Habitate besiedeln, von flachen Grasldndern bis in Gebirgsregionen P
wan ither 4000 Metern Hihe. Imn dichten Regenwald fehlen sie allerdings. Diese Tiere N /
. . . N . . . &
erreichen je nach Art eine Kopf-Rumpf-L&nge von 20 bis 130 Zentimetern und ein i s B e Ran

Gewicht von 0,1 {Zwergmeerschweinchen) bis 80 {Capybara) Kilogramm, Wwahrend -
. ) . ) ) Meerschweinchen
die Eigentlichen Meerschweinchen und die Capybaras kormpakt gebaute Tiere mit eher
kurzen Gliedmalien sind, &hneln die Pampashasen mit ihren langen Beinen und grofien
Chren eher den Hasen, Die enge Verwandtschaft beider Gruppen ist vor allem an

Dretails im Schadelbau und der Zihne erkennbar,

Meerschweinchen sind in der Regel tagaktiv und halten, trotz widriger klimatischer
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Breite der Box Rahmenfarbe (schwarz)

N
4 I

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadips€ing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut/labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam volyptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores £t ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimgfa sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsgm dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed/diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et/olore magna ali-

AuBenabstand { quyam erat, sed
) diam voluptua. At
Padding vero eos et ac-
[ Hier steht der cusam et justo duo
Text in der dolores et ea re-

Box, der zwar bum. Stet clita

m linksbiindig kasd gubergren, no

ausgerichtet sea takimata sanc-

. . ist, diefMinks ausgerichtete tus est Lorem ip-
text-align (links) ——Grafik gber rechts umflieBt. sum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor
Padding sit amet, con-

setetur sadipscing

AuBenabstand —

elitr, sed dia
bore et dolor

eirmod tempor invidunt ut la-
uyam erat, sed diam volup-

Position des Bildes (links) Position der Box (links)
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Das Flexmodul ,,Erzwungener Umbruch nach Bild"

Im Gegensatz zu dem Flexmodul ,Umflossene Box", womit Sie eine Grafik von
Text umflieBen lassen kénnen, haben Sie mit dem Flexmodul ,,Erzwungener Um-
bruch nach Bild" die Mdglichkeit, den Textumfluss abzubrechen und den weiteren
Text erst unterhalb der Grafik erscheinen zu lassen. Die Eingabemaske sieht so

aus.

kurzer Text zum Bild:

Erweiterte Optionen

= [E Quellcode 2

- y— m—
S Ei= e

= a—

rh
il

Deutsch

BE: B 7 U =)= 4% o @@ B

[0~ = : stil |Standard-sbsatz - £ = [&

MediaDE Bild

zurlicksetzen

Mebenstehend kann

Text zu
diesem Bild
eingetragen

werden.

Unter ,Erweiterte Optionen® stehen Ihnen weiterte Formatierungsmaoglichkeiten

zur Verfiigung:

Kurzer Text zum Bild:

|Elern Beispiel
=] Erweiterte Optionen

Ausrichtung:

IEIiId links, Text rechts 'l

Yerweisziel:

Breite des Bildes {optional}:
I]DU px

|ht1p:,-ff\n\pww.un|—muenster.de,-fmgen|eursvwssenschaﬂenfpersonenfbempm
ggf. Werweisziel aus der MDB auswahlen

Es sind folgende Angaben méglich:
Ausrichtung

Abstand Text-Bild:
20 px

Wahlweise kann die Grafik am rechten oder am linken Seitenrand
ausgerichtet werden. Der Text steht jeweils auf der freien Seite. So-
fern er nicht anders formatiert wird, wird er linksbliindig ausgerich-

tet.

Breite des Bildes

Oft ist es so, dass sich die Grafiken in der Mediendatenbank in ihrer
GroBe geringfliigig voneinander unterscheiden. Wenn Sie mehrere
Grafiken mit mehreren Flexmodulen untereinander arrangieren wol-
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len (siehe Beispiel unten), kédnnte es aber sinnvoll sein, sie auf die
gleiche Breite zu bringen. Dabei bleibt das Seitenverhaltnis der
Grafik erhalten - die Hbéhe wird also angepasst.

Grundsatzlich gilt: ,Breite des Bildes" ist eine Option flr kleine
Korrekturen, groBe Bilder sollten unbedingt mit einem Grafik-
programm (IrfanView, Photoshop o0.4d.) kleingerechnet wer-
den, weil Bilder sonst unschéne Verzerrungen aufweisen oder we-
gen ihrer GréBe den Seitenaufbau verzégern.

Kurzer Text zum Bild
Der Text, den Sie hier eingeben, wird verwendet, wenn die Grafik
nicht ausgegeben werden kann. Das ist zum Beispiel bei Sprachaus-
gabebrowsern oder bei Nutzern mit geringer Bandbreite der Fall.
Wenn Sie keinen Text eingeben, wird die Bezeichnung aus der Medi-
endatenbank eingefligt (Weitere Hinweise zur Benutzung des Text-
eingabefeldes finden Sie im Kapitel ,Editor").

Abstand Text-Bild
Hier kdnnen Sie den Abstand zwischen Text und Bild festlegen. Wird
hier kein Wert eingegeben, wird ein einfacher Abstand von einem
Zeichen verwendet.

Verweisziel
Hier kdnnen Sie eine URL, eine E-Mail-Adresse oder ein Objekt aus
der Mediendatenbank angeben, mit dem die Grafik verlinkt wird.

Texteingabefeld
Der Text, den Sie hier eingeben, steht neben der Grafik. In jedem
Fall beginnt dieser Text in einer neuen Zeile auf gleicher Héhe mit
dem oberen Rand der Grafik. Sollte der Text langer ausfallen, um-
flieBt er die Grafik. Falls mit einem weiteren Flexmodul nachfolgen-
der Text angegeben wurde, beginnt dieser in einer neuen Zeile ganz
links.

Im folgenden Beispiel soll unter Verwendung dieses Flexmoduls eine Personen-
Ubersichtsseite erstellt werden. Dazu werden folgende Angaben hinterlegt:
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EIMHEIT 3: Erzwungener Umbruch nach Bild Fid EEIGehe HY 'l [

Kurzer Text zum Bild:

|Elernd Beizpiel

[=] Erweiterte Optionen

Ausrichtung: Breite des Bildes {optional): Abstand Text-Bild:
| Bild links, Text rechts x| [100 px [20 px

Yerweisziel:

|http:,.",.'\WNV.uni—muenster.de,.’ingenieurwissenschaﬂenfpersunenfbeispiel.
[}l ggf. Werweisziel aus der MDE auswahlen
Dekan

Ed hernd beispiel@uni-rmuensterde

MediaDB Bild Tel.: +49 251 83-12346
zurlicksetzen

Nebenstehend kann

|4 ¢

Prof. Dr. Bernd Beispiel

Text zu
diesem Bild
eingetragen

werden.

Der Text ist kurzer als die Grafik hoch ist. Ohne Verwendung dieses Flexmoduls
wirde bei einer weiteren Grafik mit Text das Layout verrutschen, beispielsweise,
indem die Grafiken versetzt nebeneinander stehen oder untereinander stehen
und der Text nach oben rutscht. Mit dem Flexmodul kénnen beliebig viele Ele-
mente verwendet werden, unabhangig davon, wie kurz oder lang der Text ist.
Das Ergebnis kdnnte also so aussehen:
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Das Dekanat des Fachbereichs Ingenieurwissenschaften
Fiir Fragen rund um die Organisation des Fachbereichs ist das Dekanat zustandig, Bei

allgermneinen Fragen wenden Sie sich bitte direkt an die Geschaftsfihrung unter E

delkanat.fbZ0@uni-muenster.de,

Prof. Or. Bernd Beispiel
Dekan
E bernd.beispiel@uni-muenster.de

Tel.: +49 251 §3-12345

Prof. Dr. Maria Mustermann

Prodekanin

Ed rmaria.mustermann@uni-riuenster.de
Tel.: +49 251 §3-12347

Dr. Ingo Ilustration
Geschaftsfuhrer

E ingo.illustration@oni-muenster.de
Tel.: +49 251 83-12348

Durch Festlegung der Ausrichtung von Bild und Text, kénnen Sie die Grafiken
auch rechts anordnen und den Text links umflieBen lassen:

Das Dekanat des Fachbereichs Ingenieurwissenschaften
FUr Fragen rund urm die Organisation des Fachbereichs ist das Dekanat zustandig, Bei
allgemeinen Fragen wenden Sie sich bitte direkt an die Geschaftsfihrung unter &2

dekanat.fbz0@uni-muenster.de,

Prof. Dr. Bernd Beispiel

Dekan

Ed bernd.beispiel@uni-muenster.de
Tel.: +49 251 §3-12346

Prof. Dr. Maria Mustermann

Prodekanin

E maria.mustermanni@uni-muenster.de
Tel.: +49 251 83-12347

D, Ingo Ilustration
Geschaftsfihrer

& ingo.illustration@uni-muenster.de
Tel.: +49 251 83-12348

20O )

Bei sehr kurzen Zeilen hat diese Losung aber den Nachteil, dass sich das Layout
verliert und die Bezlige undeutlich werden.
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3.4.5 Flexmodul ,,Tab-Karten-Bereich"

Das Flexmodul ,Tab-Karten-Bereich™ kénnen Sie sowohl im mittleren Bereich als
auch in der rechten Spalte einer Webseite einsetzen. Sie kénnen damit eine Kar-
teikartenansicht erzeugen. Hier ein Beispiel, wie das Flexmodul auf der Kontakt-
seite eines Professors eingesetzt werden kdnnte:

Lebenslauf | Publikationen Lehre

1986 bis 1991 Studium der Architektur an den Universitdten Minster, Bochurn,
armsterdam und Massachusetts

1991 bhis 1996 Wissenschaftlicher Mitarbeiter am Institut fir Bauingenieurwsen
der Universitat Minster

1993 Promotion zum Thema "Uberlegungen zur Statik in der

niederlandischen =akralarchitelktur des 17, Jahrhunderts"",
surnma curm laude

1996 bis 2001 Lehrauftrdge an den Universitdten Minster und Bochum

ab 2001 CZ3-Professur
2005 Auszeichnung zum "Ingenigur des Maonats” von der Gesellschaft
fir tolle Ingenieurs,

2008 Delkan des Fachbereichs Ingenieurwissenschaften an der
niversitadt MOnster

Mit einem Klick auf einen anderen Karteikartenreiter, im Beispiel ,Publikationen®
oder ,Lehre", wechselt die Ansicht:

Lebenslauf || Publikationen Lehre

Seminare im Wintersemester:

1 Einfithrungskurs: "Kirchenarchitektur in der Geschichte", montags von &
his 10 Uhr, Raurn 311
M Das Script als Download

s Seminar: "Kirchentirme und statische Berechnungen”, freitags 10 bis 12
Uhr, Raum 320
® anmeldung (HISLSF)

1 Yorlesung: "Histarische Materialkunde”, dienstags & bis 10 Uhr, Harsaal K1

& weitere Informationen

Um diese Karteikarten zu erzeugen, wahlen Sie unter ,Neues Modul" das Modul
I,,Tab—Karten—Bereich“ aus.
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Dann 6ffnet sich ein neues Flexmodul:

EINHEIT 1: Tab-Karten-Bereich £ [# [=| Gene 2u 7] X
I in Deutsch aushlenden fMeuen Tab-Bereich erdfinen j

Meauen Tab-Bereich erdfinen

Tab-Kare ‘“Wechseln
EIMHEIT 2: Text, Tabellen, Grafiken Tab-Beraich abschlieBen £ EEI Gehe zu 'l E

Dort haben Sie die Méglichkeit, zwischen ,Neuen Tab-Bereich eréffnen®, , Tab-
Karte wechseln™ und , Tab-Bereich abschlieBen™ zu wahlen. Zu Beginn entschei-
den Sie sich fir ,Neuen Tab-Bereich ert6ffnen®. Um diesen ersten Tab dann mit
Inhalt zu fullen, mlssen Sie ein weiteres Flexmodul auswahlen, zum Beispiel
.~lext, Tabellen, Grafiken". Sie kdnnen aber auch jedes andere Flexmodul einset-
zen:

EINHEIT 6: Tab-Karten-Bereich 2 [# &= [ Gehe zu 7]

I Neuen Tab-Bereich erdffnen _'_]

I” in Deutsch ausblenden

EINHEIT 7: Text, Tabellen, Grafiken # [ =] = [ Gehe zu =)
Deutsch

: ElQuellcode : 0 o« [ ¢ 4% | B & ¢ BE:IB 7 U se|x <6 @B

= = EEIRIQA $ IO =is =Y

[»

Lebenslauf

1986 his Studium an den Universitaten Munster, Bochum, Amsterdam und Duisburg
1991

1991 bis Wissenschaftlicher Mitarbeiter am Institut fur Bauingenieurwesen der Universitat Munster
19496

1993 Promotion zum Thema "Uberlegungen zur Statik in der niederlandischen Sakralarchitektur des
17. Jahrhunderts", summa cum laude

1996 his Lehrauftrage an den Universitaten Munster und Bochum
2001

ab 2001 C3-Professur
2005 Auszeichnung zum "Ingenieur des Monats" von der Gesellschaft fur tolle Ingenieure

2008 Dekan des Fachbereichs an der Uniersitat Minster

Wichtiger Hinweis: Die ranghdchste Uberschrift wird vom System automatisch
als Text far den Karteikartenreiter verwendet. Im oberen Beispiel ,Lebenslauf*
als Uberschrift 1.

Um den zweiten Tab-Bereich mit Inhalt zu fullen, wahlen Sie unter ,Neues Mo-

dul® erneut das Modul ,Tab-Karten-Bereich™. Dann 6ffnet sich das neue Flexmo-
dul. Diesmal klicken Sie , Tab-Karte wechseln™ an:
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EIMHEIT 3: Tab-Karten-Bereich i EEIGehe zu 'IE

I"in Deutsch aushlenden ETab—Karte Wi'achseln j

Meuen Tab-Bereich erdffnen

EIMHEIT #: Text, Tabellen, Grafiken

ﬁEEIGehezu 'IE

AnschlieBend kénnen Sie erneut unter allen Flexmodulen auswahlen, um die In-
halte in den Tab-Bereich einzutragen. Das wiederholen Sie, so oft wie ndétig. Der
letzte Tab wird dann mit , Tab-Bereich abschlieBen™ beendet.

Mitunter kdnnen also sehr viele Flexmodule im Bearbeitungsbereich aktiviert
sein. Zum Beispiel dann, wenn man die Tabs flr ein Personen A-Z nutzt:
PERSONEN

A B|C D E|F[GH[IT||I/|K[L|{M[MN{{O|P| QR S|T] LW wl| x|y

& Abu-Eta, Housam, M, A,

® achenbach, Reinhard Prof, Dr. theol,

[ acke, Hanna, M. &,

3 albertz, Rainer Prof, a.0, Dr, theaol,

& Althoff, Gerd, Prof. Dr. phil.

® &rning, Holger, Dr. phil.

® Arweiler, Alexander Henry, Prof, Dr. phil.

Die Tab-Karten kénnen auch in der rechten Spalte ei- Links || Literatur

ner Webseite eingesetzt werden. Dazu mussen Sie die B z1v
entsprechenden Flexmodule im Bearbeitungsmodus B studierendensekretariat
unter ,Eingabemaglichkeiten flr die rechte Spalte™ B stipendien

auswahlen. Hier bieten sich etwa eine Linkliste und

. . . B vorlesungsverzeichnis
Literaturhinweise an:

Wenn Sie mit Tabs arbei- 1 HEREPsItfdes Rrafeprays.y £ ikationen des professors

ten mochten, achten Sie

bitte daran, dass Sie fir 1986 bis 1991 Studiurn der Architektur an den Universititen Minster, Bochurn,
die Karteikartenreiter Amsterdam und Massachusetts

nicht zu lange Begriffe 1991 bis 1996 Wissenschaftlicher Mitarbeiter am Institut fir Bavingenisurwsen
nutzen, denn sonst kann der Universitit Minster

es passieren, dass die 1993 Promotion zum Thema "Uberlegungen zur Statik in der

Tabs in eine zweite Reihe niederldndischen Sakralarchitelktur des 17, Jahrhunderts"",

summa cum laude

umbrechen - und das
sieht unschon aus. Hier
ein Negativbeispiel:

1996 his 2001 Lehrauftrage an den Universitaten Minster und Bochum
ab 2001 C3-Professur

2005 Auszeichnung zum "Ingenieur des Monats" von der Gesellschaft

fir tolle Ingenieure.

2008 Dekan des Fachbereichs Ingenieurwissenschaften an der
Universitat Minster
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3.4.6 Flexmodul , Flash-Video (FLV) "

Warum Flash-Video?

Das Flash-Video Format (FLV) hat durch Videoplattformen wie z.B. YouTube gro-
Be Bekanntheit erlangt. Der groBe Vorteil flir den Betrachter ist, dass das kosten-
lose Adobe-Flash-Plugin, welches zum Anschauen der Videos bendtigt wird, eine
sehr groBe Verbreitung hat und bei vielen Browsern bereits installiert ist. Hinzu
kommt, dass zum Ubertragen der Videos eine relativ geringe Bandbreite aus-
reicht.

Flash-Videos einbinden

Falls Ihnen unter ,VIDEO" noch kein Ordner zur Verfiigung steht, wenden Sie
sich bzgl. der Einrichtung eines solchen Ordners bitte an zivsupport.wcms@uni-
muenster.de . Ein optionales Vorschaubild kénnen Sie im , IMAGES"-Ordner der
MDB ablegen. Hinweise zu Erzeugung des bendtigten MPEG4-Formats finden Sie
im Anleitungen-Web des ZIVwiki (https://www.uni-
muenster.de/ZIVwiki/bin/view/Anleitungen/ZIVflash). Tipps und Tricks stehen
auBerdem im Videoportal der WWU (http://www.uni-
muenster.de/videoportal/tipps.html).

Zum Einflgen eines Flash-Videos in ein Imperia-Dokument wahlen Sie das Flex-
Modul ,Flash-Video (FLV)" in der Flex-Steuerung aus. Danach werden einige be-
noétigte und optionale Informationen zum Video abgefragt.

Notwendige Einstellungen

Alternativ kann ein Video Uber den Link rechts direkt aus der Mediendatenbank
eingefligt werden. Das Video sollte als mp4-Datei (MPEG-4 Format) vorliegen.
Zusatzlich gibt es die Mdglichkeit, das Video auch in HD-Qualitat anzubieten:

Video (oder Playliste): I B Video in
{URL zum Flash-Video oder zur & XML-Playliste, bei Playliste unten Haken setzen) MDB
auswahlen
HD-¥ersion von Video I ﬁ Video in
{oder Playliste): {Optionale URL zum #? Flash-Video in HD oder zur =7 XML-Playliste mit HD-Versionen, MDB
bei Playliste unten Haken setzen) auswahlen

Wird hier ein Video angegeben, wird dem Besucher der Seite ein Button angebo-
ten, mit dem er sich entsprechend der Bandbreite seines Internetanschlusses flr
eine Version mit hoher oder geringer Qualitat entscheiden kann.

Zusatzlich werden nur noch die Angaben zu der gewlnschten Bildhdhe

und -breite benétigt, um das Video erfolgreich veroéffentlichen zu kénnen.

Je nach Ausgangsformat des Videos werden horizontale bzw. vertikale schwarze
Balken zum Aufflllen verwendet. Das Video wird unter Beibehaltung der Propor-
tionen gestreckt oder gestaucht.

Bei dreispaltigem Seitenlayout ist die optimale GréBe 480 x 310.
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Videobreite: 480 Videohdhe: 310

Optionale Einstellungen
Das Erscheinungsbild des Flash-Videos lasst sich durch verschiedene Einstellun-
gen noch anpassen bzw. optimieren.
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Wenn Sie ein Vorschaubild angeben (es sollte méglichst die gleichen Ab-
messungen haben wie das Video) wird dieses im Video-Fenster angezeigt
bevor der Betrachter das eigentliche Video startet. Andernfalls ist der Hin-
tergrund schwarz.

Die Kurzbeschreibung erscheint als Hinweis Uber dem Video-Fenster und
kann auch von nicht barrierefreien Browsern angezeigt werden.
SchlieBlich Iasst sich Uber die Checkbox , Player automatisch starten™ steu-
ern, ob das Video direkt nach dem Laden der Seite automatisch gestartet
werden soll oder erst durch das Klicken des Betrachters.

Falls bei der Angabe der URL eine Playlist (siehe dazu
http://developer.longtailvideo.com/trac/wiki/FlashFormats#XMLPlaylists)
angegeben wurde, kann diese Uber die Checkbox ,Playlist anzeigen™ nach
Wunsch unter dem Videofenster ein- oder ausgeblendet werden.


http://developer.longtailvideo.com/trac/wiki/FlashFormats#XMLPlaylists
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3.4.7 Flexmodul ,,Kurzfassungen-Sammler"

Mit dem Flexmodul ,Kurzfassungen-Sammler® konnen Sie eine Ubersichtsseite
erstellen, auf der Artikel mit Uberschrift, Kurztext und ggf. Einem Bild angezeigt
werden. Ein Link leitet zum ausfihrlichen Artikel weiter.

Ansicht der Ubersichtsseite auf dem Zielsystem:

Aktuelle Meldungen

Stellenausschreibung: Studentische Hilfskraft in der Geschaftsfiihrung
[21.08.2009 15:02] Am Fachbereich Ingenieurwissenschaften ist zum 01.09. die
Stelle einer studentischen Hilfskraft {8 Stunden pro wWoche) in der Geschaftsfihrung
neu zu besetzen.

Gl weiterlesen

Hausarbeiten aus dem Seminar 'Einfithrung in das Studium der
Architektur® (Prof. Beispiel)

[28.08.2009 11:00] Die Hausarbeiten zum Serminar "Einfuhrung in das Studiom der
architeltur” aus dem letzten Semester sind korrigiert und kénnen im Sekretariat
abgeholt werden. Bitte beachten Sie die verkirzten Sffnungszeiten in der
vorlesungsfreien Zeit,

Gl weiterlesen

"wWelche Farbe hat eigentlich Strom?”

# [05.07.2009 12:45] Prof, Maria Mustermann spricht bei der Kinderuni
% zuri Therna "Welche Farbe hat eigentlich Strar?". Infos zur

= :':_5 Anrmeldung sowie das Frageforum zur Vorlesung gibt es auf den
by Seiten der Kinderuni,
& weiterlesen

Neue Rubrik anlegen

Um einen Kurzfassungen-Sammler zu erstellen legen Sie flr die Artikel eine neue
Rubrik an.

In dieser Rubrik setzen Sie verschiedene Parameter:

eingahe_au5wah|mu5ter|1
kurzfassung_validcode |WNU_KFSG

versionsparameter |5amm|er_htm5_datei, kurzfassung_walidcode

Flr die ,sammler_htms_datei" geben Sie den Pfad ohne Basispfad zur (im nachs-
ten Schritt zu erstellenden) htms-Datei an, z.B. index.htms

sammler_htms_datei index. htms

Flr jeden Artikel wird die Uhrzeit standardmaBig ausgeblendet.
Soll diese eingeblendet werden muss folgender Parameter gesetzt werden:
y,artikel_uhrzeit_einblenden® = 1

Neues Dokument anlegen

Legen Sie ein neues Dokument mit der Endung ,,.htms" an. Diese Datei ent-
spricht einer Schablone des Sammlers ([Dateiname].html).

Die eigentliche Seite mit den Kurzfassungen wird erst durch das Anlegen und Ak-
tualisieren der Artikel erzeugt.
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Flugen Sie in das neue Dokument das Flexmodul ,Kurzfassungen-Sammler" ein.
Geben Sie dort den Pfad an in dem die Artikel fir den Kurzfassungen-Sammler
gespeichert werden.

EINHEIT 2: Kurzfassungen-Sammler

Verhalten des Sammlers: Sammeln der Kurzfassungen -

Relativer Pfad chne Basispfad, indem Teaser gesammelt werden sollen (leer=Artikel auch im aktuellen Pfad/alles in einer Rubrik):

|/aktuelles/

Hier kdnnen Sie festlegen in welcher Rei- Sortiermuster lexikalisch aufsteigend E]

henfolge die Dokumente sortiert werden Sorfiermuster lexikalisch aufsteigend

sollen: Sortiermuster lexikalisch absteigend
' Sortiermuster numerisch aufsteigend
Sortiermuster numerisch absteigend
Erzeugungsdatum aufsteigend
Erzeugungsdatum absteigend
Anderungsdatum aufsteigend
« Anderungsdatum absteigend

Wenn Sie das Dokument fertigstellen und freischalten sehen Sie auf der Status-
seite zwei fertig gestellte Dateien. Die htms-Datei haben Sie erstellt, die html-
Datei wird aus der htms-Datei generiert.

URL /Ingenieurwissenschaften/index.htms

URL JIngenieurwissenschaften/index.html

Offnen Sie die html-Datei in einem neuen Tab und speichern Sie die Seite als Le-
sezeichen.

Neuen Artikel erstellen

Um einen neuen Artikel fir den Kurzfassungen-Sammler zu erstellen, legen Sie
wie gewohnt ein neues Dokument an und gestalten dies.

Achtung, diese Dokumente diirfen nicht index.html genannt werden!

AnschlieBend fugen Sie in dieses Dokument mittels des Drop-Down-Buttons ei-
nen ,Kurzfassungseintrag" ein

Darin geben Sie entsprechend an welche Informationen letztlich auf der Seite mit
den Kurzfassungen erscheinen sollen.

Wenn Sie das Dokument fertiggestellt und freigeschaltet haben wird die Samm-
lerdatei automatisch aktualisiert und der Kurzfassungseintrag wird angezeigt.
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Artikel bearbeiten

Wenn Sie die einzelnen Artikel bearbeiten wollen, ist es am einfachsten die Uber-
sichtsseite auf dem Entwicklungssystem aufzurufen. Dort kann jeder Artikel ber
einen Quick-Edit-Link aufgerufen und bearbeitet werden.

Ansicht der Ubersichtsseite im Entwicklungssystem:
Aktuelle Meldungen

Sammiler-Steuerung in index.htms:
Sortierreihenfolge: lex_auf, maximal anzeigen: , Auswahlmuster: -= QuickEdit

Eintrag: Titelseite_mit_Teasern.htm| --= QuickEdit (Sortiermuster: , Auswahlmuster:)
Stellenausschreibung: Studentische Hilfskraft in der Geschiftsfilhrung
[21.08.2009 18:02]) Am Fachbereich Ingenieurwissenschaften ist zum 01.09. die Stelle
einer studentischen Hilfskraft (8 Stunden pro Woche) in der Geschaftsfihrung neu zu
besetzen.

[ weiterlesen

Eintrag: hausarbeitenbeispiel.html --> QuickEdit (Sortiermuster: , Auswahlmuster:)

Hausarbeiten aus dem Seminar "Einfiihrung in das Studium der
Architektur' (Prof. Beispiel)

[28.08.2009 11:00] Die Hausarbeiten zum Seminar "Einflhrung in das Studium der
Architektur" aus dem letzten Semester sind korrigiert und kénnen im Sekretariat
abgeholt werden. Bitte beachten Sie die verkiirzten Offnungszeiten in der
wvorlesungsfreien Zeit.

@ weiterlesen

Eintrag: mustermann_kinderuni.html --= QuickEdit (Sortiermuster: , Auswahlmuster:)

# [05.07.2009 12:45] Prof. Maria Mustermann spricht bei der Kinderuni
zum Thema "Welche Farbe hat eigentlich Strom?". Infos zur
Anmeldung sowie das Frageforum zur Vorlesung gibt es auf den Seiten
der Kinderuni.

£ weiterlesen

Wenn Sie diese Seite Uber den gewohnten Button in der Quick-Edit-Leiste bear-
beiten, gelangen Sie ,nur® zu dem von Ihnen angelegten Dokument in welchem
Sie den Kurzfassungs-Sammler eingebaut haben.
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3.4.8 Flexmodul ,,RSS-Link"
Das Flexmodul ,RSS-Link" dient nicht der Erstellung oder Verwaltung eines
RSS-Feeds. Vielmehr kénnen Sie mit diesem Flexmodul einen RSS-Feed auf einer
Seite verlinken. Diese Verlinkung wird im Browser meist durch eine entsprechen-
de Schaltflache angezeigt, so dass der User den RSS-Feed direkt abonnieren
kann:

e In Firefox erscheint der Button in der Adressleiste ganz rechts:

B -
e Google Chrome bietet zurzeit keinen Button an, da auch kein integrierter

Feedreader angeboten wird.
e Der Internetexplorer bietet diesen Button innerhalb der Befehlsleiste an:

R -

e In Opera wird der Button ganz rechts in der Adressleiste angezeigt:
Y -

Auch in Safari erscheint der Button ganz rechts in der Adressleiste:
-

Im Quelltext kdnnen diese Links beliebig oft auf eine beliebige Anzahl von Feeds
gesetzt werden. Entsprechend steht auch das Flexmodul ohne Begrenzung zur
Verfugung.

/1\ ACHTUNG:

Der RSS-Link steht nicht im Inhaltsbereich der Seite, sondern ist vielmehr eine
Anweisung an den Browser. Es geht also nicht darum,
e im Inhaltsbereich der Seite einen Link auf einen RSS-Feed zu setzen
(siehe Kap. 3.4.8 Flexmodul ,,RSS-Link", S.46),
e die Inhalte eines RSS-Feeds auf der eigenen Seite auszugeben
(siehe Kap. 3.4.3 Flexmodul ,Textbausteine einbinden", S.25) oder
¢ einen RSS-Feed mit Imperia zu erstellen und zu verwalten
(siehe Kap. 3.4.7 Flexmodul , Kurzfassungen-Sammler", S.43)

Und so geht’s: Wahlen Sie das Flexmodul ,RSS-Link™ aus. Die Eingabemaske, die
daraufhin erscheint, besteht aus nur zwei Eingabefeldern pro Sprache:

EINHEIT 2: RSS-Link £ [+ [&][x]
Deutsch

RSS—Beschreibung:l RSS-Link:I
English

RSS—Beschreibung:l RSS-Link:I

Unter ,RSS-Beschreibung" kénnen Sie eine kurze Beschreibung zum Feed einge-
ben. Unter ,RSS-Link™ geben Sie bitte den vollstandigen Link, beginnend mit
Lhttp://" an. Berlcksichtigen Sie in beiden Fallen bitte, dass Sie diese Daten
sprachspezifisch angeben: Sie sollten flir einen englischen Eintrag also die Be-
schreibung auf Englisch angeben und auch nur auf einen RSS-Feed verweisen,
wenn dieser auch englischsprachig ist.
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@ HINWEIS:

Die Angabe zum RSS-Link steht im sogenannten ,Header" des Dokuments und
somit nicht im Inhaltsbereich. Wie oft und an welcher Position Sie dieses
Flexmodul verwenden, hat also keine Auswirkungen auf das Erscheinungsbild

der Webseite.
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3.4.9 Flexmodul ,,Site Map"

Mit dem Flexmodul ,Site Map" erstellen Sie eine hierarchische Darstellung aller
Webseiten einer Rubrik. Dazu legen Sie in der Hauptrubrik ein neues Dokument
an.

Im Bearbeitungsmodus wahlen Sie unter ,Neues Modul* das Modul ,Site Map"
aus.

Neues Modul  Site Map ~ Posiien Endel = 8

Wahlen Sie im Eingabefenster eine Startrubrik fiir die Site Map aus. Wenn Sie
keine Rubrik angeben wird die Hauptrubrik genutzt.

Wenn Sie keine Startrubrik auswahlen, wird die Hauptnavigationsrubrik genommen (Standard).

| Feld laschen

Start-Fubrik auswahlen: externe Links anzeigen

Um den Eintrag Site Map in der linken Spalte anzuzeigen, setzen Sie einen neuen
Rubrikparameter.

bereich_d_sitemap_uri |f|ngenieunﬁxiaaenachaﬁenfzitemap.html

Die fertige Site Map sieht dann folgendermaBen aus:

- Studieren -+ Organisation ml

[ Studieren
& Tabellen
& Links

Gl Forschen

(¥ Organisation
3 Dekanat

&l Service

™ Starseite

S Kaontakt

i Site Map
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3.4.10 Flexmodul ,,Grafik"

Mit dem Flexmodul ,Grafik" kdnnen Sie Bilder aus der Mediendatenbank einbin-
den. Diese Bilder kdnnen wahlweise rechts oder links ausgerichtet werden und
werden immer umflossen. Der Unterschied zum Flexmodul ,umflossene Box" be-
steht im Wesentlichen darin, dass es keine Mdglichkeit gibt, eine Bildunterschrift
anzugeben. Alternativ kénnen Sie auch die Funktion k& ,Bild einfiigen/verandern®
im Flexmodul ,Text, Tabellen, Grafiken™ verwenden.

Aufbau des Fensters

Kurzer Text zum Bild: [

(& Erweiterte Optionen

Breite des Bildes: Einheit der GréBenangaben: | Pixel L]

Werden hier keine Werte eingetragen (emprfoblen), wird die Grafik in OriginalaréBe ausgageben,

MediaDB Bild zurlicksetzen 2 2 =
Paosition des Bildes: | links vom Text :J
Yerweisziel:

aaf, Verweisziel aus der MDB auswahlen

Grafik | neben L] dem vorangehenden Elernent anordnen, falls dieses links- oder rechtsbindig,

I™ unsichtbar

Erlauterungen

Wenn Sie das Bild nicht in OriginalgroBe anzeigen lassen wollen, kénnen Sie Uber
die Eingabe bei ,Breite des Bildes" in Pixeln sowie die Festlegung der GrdBen-
angabe auf ,Pixel" einen abweichenden Wert eingeben. Die Hohe des Bildes wird
so neu berechnet, dass das Seitenverhaltnis des Originals bestehen bleibt. In der
Regel haben solche Verzerrungen allerdings einen Qualitatsverlust zur Folge -
besser ware es, wenn Sie das Bild direkt in der gewlnschten GréBe in der Me-
diendatenbank bereithalten. Die Eingabe bei ,Kurzer Text zum Bild™ wird als Al-
ternative zur Grafik bei Usern mit langsamer Internetverbindung oder Sprach-
ausgabebrowser ausgegeben; in der Regel fillt sich dieses Feld aber automatisch
mit dem in der Mediendatenbank hinterlegten Namen, sobald Sie eine Grafik
ausgewahlt haben. Weiterhin besteht die Mdglichkeit, die Position des Bildes auf
links oder rechts festzulegen und das Bild durch Angabe eines Verweisziels zu
verlinken.

Im Grafikeingabefeld kénnen Sie durch Klick auf ,MediaDB" die Mediendatenbank
o6ffnen und dort das Bild auswahlen. Falls Sie das Bild erst noch hochladen mus-
sen, konnen Sie das ebenfalls direkt hier vornehmen. Wenn Sie dann auf eine
Voransicht in der Mediendatenbank klicken, werden die Daten in das Flexmodul
Ubertragen. Sie kénnen die Mediendatenbank dann durch einen einfachen Klick
auf Xl ,SchlieBen" beenden.

In einigen Spezialfdllen, zum Beispiel bei der Fehlersuche, kann es erforderlich
sein, das Bild zu Testzwecken von der Seite zu entfernen. Damit Sie daflir nicht
das ganze Flexmodul I6schen und die Angaben spater erneut vornehmen mis-
sen, gibt es die Checkbox ,unsichtbar®. Wenn diese aktiviert ist, wird der kom-
plette Befehl im HTML-Quelltext Gbersprungen und die Grafik somit gar nicht erst
geladen.

@ HINWEIS:

Asthetisch anspruchsvollere Ergebnisse erzielen Sie mit den Flexmodulen ,,Er-
zwungener Umbruch nach Bild", ,,Umflossene Box™ und ,Text, Tabellen, Grafi-
ken®.
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3.4.11 Flexmodul ,,Uberschrift"

Das Flexmodul ,Uberschrift" dient der Strukturierung von Inhalten durch Uber-
schriften vom ersten bis zum sechsten Rang.

Wéhlen Sie zunéchst das Flexmodul ,Uberschrift aus. Die Eingabemaske, die
daraufhin angezeigt wird, besteht aus einem Eingabefeld, einem Auswahlmenu

und einer Checkbox.

EINHEIT #: Uberschrift £ [# [ [Gehe v~ (X
Deutsch

Titel:l

Uberschrift Stufe I 1 'I in Grossbuchstaben I

In das Feld ,Titel* kdnnen Sie beliebigen Text eingeben und diesen Uber das
Auswahlmenii zur Uberschrift ersten bis sechsten Ranges erklaren. Fiir eine al-
ternative Formatierung kénnen Sie die Checkbox bei ,,in Grossbuchstaben™ an-
wahlen.

Bitte beachten Sie, dass Sie mit diesem Uberschriftenmodul Text vor allem struk-
turieren, um ihn zum Beispiel auch flir sehbehinderte Nutzer verstandlicher zu
machen - Textformatierung ist ein sekundarer Aspekt. Die Auszeichnung sollte
deshalb logisch sein: So sollte beispielsweise eine Uberschrift dritten Ranges
niemals direkt auf eine Uberschrift ersten Ranges folgen. Die Darstellung der
Uberschriften ist zentral festgelegt.

Alternativ kénnen Sie Uberschriften cil | Oberschrft 2 iE R

auch erzeugen, indem Sie im Flexmo- — : = f

dul , Text, Tabellen, Grafiken" (iber Oberschrift 4

das Formatierungsmenu oben rechts | OBERSCHRIFT 4 HERVORGEHOBEN |

einen Uberschriftentyp ausweisen und Uberschrift 5

entscheiden, ob die Uberschrift in UBERSCHRIFT 5 HERVORGEHOREN

GroBbuchstaben dargestellt werden .

soll. (berzchrift & J
UBERSCHRIFT & HERVORGEHOREN I

=l

Sie erzielen auf beide Weisen das gleiche Ergebnis.

Beachten Sie bitte auch, dass sich die Uberschriften flinften und sechsten Ranges
nicht mehr durch Textauszeichnungen vom FlieBtext abheben und auch die Opti-
on der Darstellung in GroBbuchstaben nicht zur Verfligung steht. Eine Auszeich-
nung ist aber aus Griinden der Barrierefreiheit dennoch sinnvoll.

Uberschrift 1 UBERSCHRIFT 1 TYPOHEADING
Uberschrift 2 UBERSCHRIFT 2 TYPOHEADING
Uberschrift 3 UBERSCHRIFT 3 TYPOHEADING

Uberschrift 4 UBERSCHRIFT 4 TYPODHEADING
Uberschrift S Uberschrift 5

Uberschrift & Uberschrift &
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3.4.12 Flexmodul ,,News-Box"

Mit dem Flexmodul ,News-Box"™ kdnnen Sie aktuelle oder wichtige Hinweise auf
Ihren Internetseiten optisch hervorheben. Dazu wahlen Sie im Bearbeitungsmo-
~News-Box™ aus.

|\\

IcIus zunachst unter ,,Neues Modu

Dann o6ffnet sich folgendes Eingabefenster:
EINHEIT 1: Mews-Box / Fisldset-Kasten #2 [# [ [ Gehe 2u =]

Deutsch:

Thema

Bild

hediaDB Bild zuricksetzen

Alternativer Taxt

Uberschrift

Uberschriftenlink

Art des Links intern 'l

Deutsch

: [= Quellcode £ & 2] &P E
ALEREIRER Y X K= ias

Unter ,Thema" kdnnen sie ganz kurz zusammenfassen, worum es in der News-
Box geht, beispielsweise ,Aktuelles®, ,Termine®, ,Tagung" oder ,Studie®. Die An-
gabe erscheint spater innerhalb des Rahmens der News-Box:

rAKTUELLES
& Geanderte Gffnungszeiten

Die Bibhothek des Fachbereichs Ingenieurwissenschaften hat in den Semesterferien
nur Montags und Mitbwochs von 10 bis 15 Uhr gedffnet, Bicher kénnen aber
jederzeit an der Pforte neben dem Eingang zurick gegeben werden, Weiters

Informationen gibt es auf den Webseiten der Bibliothel,

Die Uberschrift, im Beispiel ,Gednderte Offnungszeiten®, kann auch
zu einer weiterfUhrenden Webseite verlinkt werden. Dazu fligen Sie
die entsprechende Webadresse einfach in das Feld , Uberschriften- ;
link™ ein. Unter , Art des Links" kénnen Sie dann noch auswahlen, ob . extermn

es sich um einen externen oder einen internen Link handelt, ob ein  :Download
pdf-Dokument heruntergeladen werden kann oder eine E-Mail- E-tdail
Adresse hinterlegt ist.
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Sie kdnnen in den News-Kasten selbstverstandlich auch ein Bild einfigen. Dazu
laden Sie das Bild in der richtigen GréBe einfach in die Mediendatenbank. Es soll-
te aus Layout-Grinden nicht schmaler als 90 Pixel und nicht breiter als 170 Pixel
sein. Bei ,Position des Bildes™ kdnnen Sie auswahlen, ob es rechts oder links im
Kasten stehen soll. Im Eingabefeld , Alternativer Text" kdnnen Sie eine Beschrei-
bung des Bildes eingeben, die als Tooltip erscheint, wenn man mit der Maus Uber
das Bild fahrt.
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3.4.13 Flexmodul , Bildergalerie"

Mit dem Flexmodul ,Bildergalerie® kédnnen Sie eine Vielzahl von Fotos, zum Bei-
spiel von einer Veranstaltung, auf einer Internetseite prasentieren:

Diaschau @ Zurtick ‘Weiter @

ARG SR buw - besser,

dem European Call Centre i and ilgendw'
Award 2006 in der \

Kategorie ,Best Contact
Centre Culture”

Bild 36/54
Hier wird gekickert

Um selber eine Bildergalerie zu erstellen, sollten Sie die Fotos fur die Galerie zu-

nachst in die Mediendatenbank (,Images"™) hochladen. Es ist wichtig, dass Sie fur
jede Bildergalerie, die Sie anlegen, ein eigenes Unterverzeichnis in der Medienda-
tenbank erstellen.

Klicken Sie dazu oben rechts auf den Ordner ,Verzeichnis erstellen™: 1 Nach-
dem Sie einen Namen fiir den Ordner eingegeben und auf ,,Okay" geklickt haben,
erscheint das neue Unterverzeichnis in der linken Spalte der Mediendatenbank:
» 1 Ingenieurwissenschaften

:!l Bildergalerie

= v
Nun kdnnen Sie die Fotos flir die Bildergalerie in das neue Verzeichnis laden.
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& ACHTUNG:

Bei aktivierter rechter Spalte dirfen die Fotos maximal eine Breite von 480 Pi-
xeln haben, bei deaktivierter rechter Spalte eine maximale Breite von 600 Pi-
xeln. Jeweils breitere Formate werden in der Bildergalerie nicht dargestellt.

Wenn Sie alle Bilder hochgeladen haben, wahlen Sie unter den Flexmodulen ,Bil-

dergalerie® aus (pro Dokument ist nur eine Bildergalerie mdglich):
EINHEIT 2: Bildergalerie £ =

Hinweis: Ein Imperia-Dokument kann jeweils nur eine Bildergalerie enthalten.
wWahlen Sie ein Bild aus, das im Pfad der anzuzeigenden Bilder liegt:
Die Bilder dirfen bei zweispaltigern Layout 600 Pixel und bei dreispaltigemn Layout 450 Pixel in der Breite nicht dberschreiten, sonst werden sie nicht

angezeigt.
I,:’imperia,-"md,:’images,-"diebrueckefconnel:ta,r'EDD?,.’galerie,-"downIoadfconneda_!ZDD?_m Jpg

Aus der Mediendatenbank auswahlen

Wariante I Standard (incl. Thumbnail-Leiste) j

Mit einem Klick auf den Link ,Aus der Mediendatenbank auswahlen™ gelangen Sie
in die Mediendatenbank. Gehen Sie dort in das entsprechende Verzeichnis fur die
Bildergalerie und klicken Sie auf eines der Thumbnails (Vorschaubilder). So wer-
den automatisch alle Bilder aus dem Verzeichnis in das Flexmodul ,Bildergalerie®
Ubertragen.

Unter Variante kénnen Sie auswahlen, ob Sie eine Bildergalerie mit kleinen Vor-
schaubildern anlegen wollen (,,Standard"), nur die Bilder ohne Vorschau (,,Keine
Thumbnailleiste™) oder nur die die Vorschaubilder anzeigen wollen (,Nur Thumb-
nailleiste™).

buw - besser,
nd irgendw

2 Py

w0 S e B S i 0 RS SO 9 P B )
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n

Sie haben naturlich auch die Mdglichkeit, Bildzeilen einzugeben. Nutzen Sie dazu
bitte das Kommentarfeld beim Hochladen des Bildes in

die Mediendatenbank. Sie konnen die Bildzeile auch
nachtraglich einfligen, in dem Sie in der Mediendaten-
bank auf , Details™ unter den Thumbnails klicken.
Dann gelangen Sie zu folgender Ansicht:

Name

Ansicht

DateigroRe

1D
Hochlade-Datum
Letzte dnderung
Objekt-URL
Icon-URL
x-Pizel

y-Pixel

dpi

Preis

Preis pro Ansicht
Copyright
Server
Kommentar 1

Kommentar 2

In MDB-Verzeichnis

Referer [+]

Connecta 2007 36

Buytes: 7452
S00 = 400

F Details

[Connecta 2007 36 |

79452 Bytes

65105

Thu Dec 20 12:24:28 2007

Thu Feb 18 17:55:29 2010

Jimperiafmd/fimages/diebruecke/connecta/2007 /galerie/download/connecta_2007_36.jpg

Jimperia/mdfthumbnailsfimages/diebruecke/connecta/2007 fgalerief/download
Jeonnecta_2007_36.]pg

600
400

|
|
|Hierwird gekickert
|

@ HINWEIS:

Wenn kein Kommentar eingegeben wurde, wird der Name des Bildes als Bild-
zeile genutzt.
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3.4.14 Flexmodul ,,Quicklinks™

Mit dem Flexmodul Quicklinks organisation [ service | > videoportal [onews | |
(Kurztexte) haben Sie die Méglich-

keit, Links mit knappen Informati-
onen und einem Bild zu verknUp-
fen. Uber die Anzahl der Links kén-
nen Sie frei bestimmen, das Sys-
tem flllt die Seite von links nach
rechts, und von oben nach unten
(s. Abb.). Aus diesem Grunde wirkt
eine gerade Anzahl von Quicklin-
kelementen immer etwas gefalliger
(als z.B. drei links und zwei rechts).

EINHEIT 3: Quicklinks 2 [+ %[ Gehe zu =] X

C Drop-Dawn-Liste
® Rurztexte

Studieren an der Universitat Miinster

) Kunst und Kultur - & Hochschulsport
Verzeichnis der Mu- wahlen Sie aus dber
‘Y seen, Orchester und 100 angebotenen
- Chére der Uni Minster. = Sportarten aus.

Yideoportal

Filme dber Forschung,

) Organisation
Hilfestellungen zur
Organisation des Arbeiten, Leben und

Studieren,

studentischen Alltags.

Geben Zie Titel und Ziel-URL fur die Quicklinks ein.

ELEMEMT 1 |z|
Titel: => Ziel:
MediaDB Bild
Kurztext zuriicksetzen
MEUES ELEMEMT |1

m Zur manuellen Silbentrennung verwenden Sie bitte sinen bedingten Trennstrich, der iiber die Zeichenkette sshge: eingefigt wird,

Titel: Hier geben Sie den Linknamen ein, z.B. ,Kunst und Kultur®" oder ,,Hoch-
schulsport®

Ziel: Hier geben Sie den eigentlichen Link an, z.B. http://www.uni-
muenster.de/KuK/.

Kurztext: Hier kbnnen Sie eine Kurzbeschreibung zu dem Link einfiigen. Dieser
sollte mdglichst knapp sein, da ein Satz wie Verzeichnis der Museen, Orchester
und Chére der Uni Minster den vorhandenen Platz komplett ausfullt.

Achtung: Es kann dabei hilfreich sein, bei langen Wértern mit Silbentrennung zu
arbeiten. Dabei sollten Sie allerdings auf keinen Fall die Silbentrennung in Form
von ,-, (Minus-Leerzeichen) verwenden, da deren Dar-
stellung von Browser zu Browser variiert. Nutzen Sie
stattdessen die Zeichenkette ,&shy™ zwischen den zu
trennenden Silben. Im Kurztext des Flexmoduls sieht
das Wort folgendermaBen aus: Mu&shyseen, das Er-
gebnis sehen Sie in der Abbildung rechts. Es empfiehlt sich, bevor Sie Ihre Arbei-
ten abschlieBen, Uber die Vorschau sicher zu stellen, dass alles passt.

# ® Kunst und Kultur

Yerzeichnis der Mu-

seen, Orchester und
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Mit ™ kdnne Sie an der jeweiligen Stelle ein weiteren Quicklink einfigen, mit E|
wieder I6schen. Wenn Sie eine Vielzahl an Quicklinks auf einmal einfigen mdch-
ten, kdnnen Sie die Funktion ,Neues Element" nutzen und eine beliebige Anzahl
eintragen.

Grafik: Hier kénnen Sie noch ein Bild aus der Mediendatenbank einbinden. Gro-
Be Bilder werden automatisch auf 90 x 90 Pixel runter gerechnet. Sie sollten al-
lerdings darauf achten, quadratische Bilder zu verwenden, weil sonst Teile un-
kontrolliert abgeschnitten werden.
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3.4.15 Flexmodul "Forschungsdatenbank einbinden"

Forschungsdatenbank CRIS

In der zentralen Forschungsdatenbank CRIS sollen die rund 7.000 Wissenschaft-
ler aus den 550 Einrichtungen der WWU mittelfristig mit ihren Forschungsaktivi-
taten und -ergebnissen berlcksichtigt werden. Die Datenpflege ibernehmen die
Betroffenen selbst. Weitere Informationen erhalten Sie unter diesem Link:
http://www.uni-muenster.de/Rektorat/cris/

Forschungsdatenbank einbinden

Zum Einfligen von Personen-Informationen aus der Forschungsdatenbank in ein
Imperia-Dokument wahlen Sie das Flexmodul ,,Forschungsdatenbank einbinden™
in der Flex-Steuerung aus. Danach werden einige bendétigte und optionale Infor-
mationen zum Eintrag abgefragt.

Notwendige Einstellungen
EINHEIT 1: Forschungsdatenbank einbinden # [# = Gehe zu

Wahlen Sie eine Person und die gewinschten Informationen aus der Forschungs-Datenbank aus.
CardID: |5115 @ CardID suchen

DEUTSCH

AUSGEWAHLTE INFORMATIONEN

Kontakt Forschungsschwerpunldte [¥] Akademische Ausbildung Beruflicher Werdegang Mitgliedschaft in Gremien Rufe
Frojekte [l publikationen [ preise

ENGLISH

AUSGEWAHLTE INFORMATIONEN

Kontakt Forschungsschwerpunlkte [¥] akademische Ausbildung Beruflicher Werdegang O Mitgliedschaft in Gremien Orufe O
Projekte Ceublikationen ¥ preise

Erweiterte Optiocnen

Als Erstes wird die Eingabe einer CardID bendtigt. Dies ist die ID einer Visiten-
karte einer Person. Eine Person kann mehrere Visitenkarten haben, wenn Sie z.B.
in verschiedenen Fachbereichen oder Gremien tétig ist. Uber den Link ,CardID
suchen™ kénnen Sie Uber ein Formular nach der passenden Visitenkarte und ihrer
zugehorigen CardID suchen.

Als Nachstes wahlen Sie die lUber die Checkboxen die Informationen aus, die an-
gezeigt werden sollen.

Optionale Einstellungen

Uber die ,Erweiterten Optionen® haben Sie die Méglichkeit, das Verhalten des
Flexmoduls zu dndern und die Informationen fest oder dynamisch (Standard) in
eine Seite einzubinden.

=] Erweiterte Optionen

Fest oder dynamisch (551) einbinden O fest @'d',fnamisch (wird fiir eine Stunde gecached)

Fest bedeutet, wenn sich die Informationen in der Forschungsdatenbank andern,
muss die Imperia Seite aufgefrischt werden, damit die Information auch dort
wieder aktuell ist. Der Vorteil ist, dass die Seite schneller ausgeliefert wird und
auch dann noch funktioniert, wenn es eine Stérung des Webserverparks oder der
Forschungsdatenbank gabe.

Dynamisch bedeutet, die Informationen werden beim Aufruf der Seite aus der
Forschungsdatenbank geholt und sind damit immer aktuell, ohne dass die Impe-
ria-Seite nochmal aufgefrischt werden muss. Aus Performancegrinden wird al-
lerdings nicht bei jedem Aufruf die Information neu geholt, sondern nach einem
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Aufruf fir einen Zeitraum von maximal einer Stunde zwischengespeichert. Der
Vorteil ist, dass die Seite nicht extra aufgefrischt werden muss, allerdings dauert
der Aufruf der Seite (beim ersten Mal) etwas langer.
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3.4.16 Flexmodul "Inhaltsverzeichnis"
El Mzahl[T_H Position m EI

I Meuss Modul [Text Tabellen, Grafiken

EINHEIT 1: Inhaltsverzeichnis
Inhaltsverzeichnis anzeigen fur

& EE[Gene v =] X

W Deutsch

Das Flexmodul "Inhaltsverzeichnis” erstellt ein hierarchisches Inhaltsverzeichnis aus denjeni
erstellt wurden und unterhalb dieses Flexmoduls stehen.

EINHEIT 2: Uberschrift & [ E = [Gehe v =] B
Deutsch
Titel: [Uberschift Swie 1 4l

Uberschrift Stufe |1 | in Grossbuchstaben ™

EINHEIT 3! Text, Tabellen, Grafiken

& [H[E = [ Gehe zu =] BF

Deutsch
BRBB 7 UM = it @B

: [E) Quelcode §
# $ i00- = § Si[SundadAbsatz o R

oy

[} B
Em

[i‘

==

Beispieltext

EINHEIT 4 Uberschrift £ [ = = [ Gengfeu =] €
Deutsch

Titel: |Uberschrift Stufe 2
Uberschrift tufe [ 2 =] in Grossbuchstaben ™

EINHEIT 5: Text, Tabellen, Grafiken & [#H[E = Gene 2 =] X
Deut

i [ Quelcode § M E 2 B®BB 7 we|w 2ieef @B

JEEFF[EESi@ien &0 =i s st -ia

Beispieltext

EINHEIT 6: Uberschrift 2 HE E[Gehe v 7] X

Deutsch

Titel: [Uberschrit Stufe 3

Uberschrift Stufe [ 3 =] in Grossbuchstaben ™

EINHEIT 7: Text, Tabellen, Grafiken & [H[&][Gene zu = B

Deutsch

i E Quelcode | M E e BBRiB UG @B
ME= E!,EIE EE!® 8 $ IO = sil Stedaddbsatz -3 &

Beispieltext

A A S}

Tschriften, die mit dem Flexmadul "UbegSchri

INHALTSYERZEICHNIS

@ 1. Uberschrift Stufe 1
@ 1.1. Uberschrift Stufe 2
® 1.1.1. Uberschrift Stufe 3

Uberschrift Stufe 1

Beispieltext

Uberschrift Stufe 2

Beispieltext

Uberschrift Stufe 3

Beispieltext

Diese Seite: & [r O B Seitenanfang © Zurickblittern

Dieses Flexmodul listet alle
Uberschriften, die mit dem
Flexmodul ,,Uberschriften®
generiert worden sind, hie-
rarchisch auf. Dabei entsteht
ein Inhaltsverzeichnis, bei
dem die gelisteten Inhalte
wie Anker (Erlauterung zur
Ankerfunktion s. Kapitel
»Editor") funktionieren, d.h.
mit einem Klick auf den In-
halt springen Sie auf der Sei-
te an die Stelle, an der die
entsprechende ,Uberschrift"
angelegt worden ist. Insge-
samt kdnnen Sie zwischen
sechs verschiedenen Unter-
schriften und je Unterschrift
zwischen GroB- und Klein-
buchstaben wahlen.
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3.4.17 Flexmodul , Linkliste" (rechte Spalte)

Mit dem Flexmodul ,Linkliste™ kdnnen Sie in der rechten Spalte Ihrer Webseite
eine Auswahl an Links prasentieren. Dazu wahlen Sie im Bearbeitungsmodus un-
Iter ~Neues Modul" das Modul ,Linkliste™ aus.

Meuess Madul ILinkliste

Dann 6ffnet sich ein Eingabefenster, das Sie mit den gewiinschten Links flllen
kdnnen. Dabei kénnen Sie zwischen verschiedenen Linkarten unterscheiden: ,in-
tern", ,extern", ,Download" und ,E-Mail*. Wenn Sie ,intern™ wahlen 6ffnet sich
der Link bei einem Klick im gleichen Fenster, bei ,extern™ wird ein neuer Tab ge-
offnet.

Hier ein Beispiel fir ein ausgefllltes Flexmodul ,Linkliste™:

EINHEIT 2: Linkliste & [F [

Deutsch:

Uberschrift
Hilfreiche Links fur Studierende

1. Link-Text |Z1
1. Link-Ziel  |hitp/dwesee uni-muenster. defZ2 v/

Art des Links: | intern 'I

Falls das Linkziel in einer anderen Sprache ist, Spachkirzel des Linkzieles angeben: I

2, Link-Text  |Studierendensekretariat

2, Link-Ziel  |hitp/dwesaer uni-muenster. defStudierenden s ekretariatiwelcome. hitml

Art des Links: | intern 'I

Falls das Linkziel in einer anderen Sprache ist, Spachkirzel des Linkzieles angeben: I

3. Link-Text  |Stinendien
3. Link-Ziel  |hitp /v uni-muenster. defstudieren/stipendien html

Art des Links:! | intern 'I

Falls das Linkziel in einer anderen Sprache ist, Spachkirzel des Linkzieles angeben: I

4. Link-Text  |vorlesungsverzeichnis

4. Link-Ziel  |hitp:ffuvist uni-muenster. defgissenser/rds Tstate=wiree d.search=14category=veranstaltung brows eftopitam=lecture s&subitem=lech

art des Links:! | intern 'I

Falls das Linkziel in einer anderen Sprache ist, Spachkirzel des Linkzieles angeben: I

Und so sehen die Eintrage des Flexmoduls dann in der rechten Spalte aus:

HILFREICHE LINKS FiiR

STUDIERENDE

B zv

B studierendensekretariat
B stipendien

B vorlesungsverzeichnis
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3.4.18 Flexmodul , Literaturtipps" (rechte Spalte)

Mit dem Flexmodul ,Literaturtipps" kénnen Sie in der rechten Spalte ihres Impe-
ria-Dokumentes Literaturtipps angeben. Dazu wahlen Sie im Bearbeitungsmodus
fur die rechte Spalte zunachst unter ,Neues Modul" das Modul ,Literaturtipps"
aus.

Dann 6ffnet sich folgendes Eingabefenster:
EINHEIT 7: Literaturtipps £ EIGehe Zu 'Ilzl

Deutsch

Uberschrift
Autor

Art des Links intermn =l
Weiterer Text

500 weitere Zeichen méglich. HTML ist nicht erlaubt.
Link-Text | Link-Ziel |

Unter ,Uberschrift® kénnen sie das Thema benennen, zum Beispiel ganz allge-
mein ,Literaturtipps"™ oder konkreter ,eigene Publikationen™, Seminarliteratur®
oder , Quellen®. Dann kénnen Sie im nachsten Feld den Autor angeben und
schlieBlich die Angaben zum Werk, wie Titel, Auflage, Erscheinungsjahr etc. Mit
L,Link-Text" und ,Link-Ziel* haben Sie zudem die Mdglichkeit, zu einer weiterfih-
renden Seite oder einem pdf-Dokument zu verlinken.

Hier ein Beispiel fir ein ausgeflilltes Flexmodul

EINHEIT 1: Literaturtipps Fid EII Gehe zu 'I (]
Deutsch
Uberschrift Buchtipp
Autar Prof. Dr. Mustermann
art des Links intern j

Wieiterer Text

Antriebstechnik im Wandel der Jahrhunderte - die wichtigsten Elemente des Maschinenbaus im fherblick, S
Bande, 2. Auflage, Minchen 1980.

364 weitere Zeichen mdglich, HTML ist nicht erlaubt.

Link-Text kehr Informationen Link-Ziel Iht‘tp:,’,‘\-\r\v\m.uni—muenster.def
BUCHTIPP
Und so sieht es dann auf der Seite in der rechten Prof. Dr. Mustermann:
Spalte aus: Antriebstechnik im Wandel

der Jahrhunderte - die
wichtigsten Elemente des
Maschinenbaus im Oberblick,
5 Bande, 2. Auflage, Minchen
1950,

B Mehr Informationen
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3.4.19 Flexmodul ,,Kontaktperson/Ansprechpartner" (rechte Spalte)

Mit dem Flexmodul ,Kontaktperson/Ansprechpartner® kénnen Sie in der rechten
Spalte eines Dokuments die Kontaktdaten eines Ansprechpartners in Mikroforma-
ten ausgeben lassen. Mikroformate sind ein Markup-Format, mit dem unter an-
derem Adressen so ausgegeben werden kénnen, dass sie mit Suchmaschinen
und Hilfsprogrammen direkt erfasst und weiter verarbeitet werden kénnen.

Zur Verwendung wahlen Sie bitte das Flexmodul ,,Kontaktper-
son/Ansprechpartner”. Sie erhalten eine Reihe von Eingabefeldern, mit denen
alle im Mikroformat méglichen Angaben abgedeckt sind. Natirlich missen Sie
nicht jedes Feld ausflllen. Beachten Sie bei mehrsprachigen Auftritten aber, dass
Sie die flr andere Sprachen bereitgestellten Felder ebenfalls ausflllen. Nicht
ausgeflllte Felder werden nicht angezeigt.

Das Ergebnis kénnte so aussehen:

AMSPRECHPARTHER

Prof. Dr. Bernd Beispiel
Cekan

Musterstralie 23

Zimmer R.001

45149 Mlnster

Tel.: +251 G3-12346

Fax: +251 33-12345

B bernd.beispiel@uni-
rmuenster.de

@ HINWEIS:

Weitere Informationen zu Mikroformaten erhalten Sie auf der Webseite des
Projekts: microformats.org.

Fir Mozilla Firefox und den Internet Explorer gibt es einige Hilfsprogramme, mit
denen Sie per Mikroformat ausgewiesene Anschriften direkt als Visitenkarten in
Ihr Adressbuch importieren kénnen. Diese sind:

Tails Export (Firefox) http://blog.codeeg.com/tails-firefox-extension-03/
Operator (Firefox) http://www.kaply.com/weblog/operator

Oomph (IE) http://visitmix.com/lab/oomph
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3.4.20 Flexmodul Grafik (rechte Spalte)

Wenn Sie eine Grafik in die rechte Spalte integrieren méchten, wahlen Sie das
Flexmodul , Grafik".

EINHEIT 1: Grafik & [FH X

Uberschrift (Deutsch): I

Kurzer Text zum Bild: ILDgD Spitzenspont 150

‘ [l Erweiterte Optionen
(¢
, Yerweisziel {Deutsch):

partnerhochschule http:; uni-muenster.de/Spitzenspo irterner Link =
des sp;itzensports I - {fwei. {Sp portf I J

Falls das Linkziel in einer anderen Sprache ist, Spachkidrzel des Linkzieles angeben: I
MediaDB Bild zurdckzetzen

_ Breite des Bildes: I IPier 'l
Werden hier keine Werte eingetragen (empfobien), wird die Grafik in Criginalgrifie

ausgegeben,

™ Bild zunachst grau einfarben

Hier missen Sie Uber die Mediendatenbank das entsprechende Bild wahlen. Ach-
ten Sie darauf, dass das Bild maximal 170 Pixel breit ist. Sie haben auBerdem die
Moglichkeit, ein Verweisziel zu definieren, d.h. die Grafik in der rechten Spalte
funktioniert wie ein Link. Wie auch bei gewdhnlichen Links kénnen Sie diese als
interne oder externe Links definieren, entsprechend 6ffnet sich der Link im aktu-
ellen oder einem neuen Fenster.

Das Feld "Breite des Bildes" kann in der Regel leer bleiben, Sie sollten die
anzuzeigenden Grafiken also schon in der passenden GréBe in der Mediendaten-
bank abgelegt haben. In Ausnahmefallen kann die GréBe mit dem Feld verandert
werden.

Das Ergebnis entspricht dann Abb. 1. Sie haben zusatzlich die Mdglichkeit, unter
»Uberschrift" die Grafik mit einer Uberschrift zu versehen (Abb. 2). Wenn Sie das
Hakchen unter ,Bild zunachst grau einfarben™ setzen, wird die Grafik zunachst
grau dargestellt (Abb. 3). Diese Funktion kann sinnvoll sein, wenn mehrere bun-
te Logos die farbliche Gestaltung der Homepage stéren.

Erst wenn man mit der Maus Uber die Grafik fahrt, wird diese wieder farbig dar-
gestellt (Abb. 4). Das Sprachktirzel geben Sie bitte bei anderen Sprachen an
(z.B. ,en" fur Englisch), damit mit Hilfe eines Screen Readers barrierefreies Sur-
fen moglich ist, s. Kapitel 3.6 ,Barrierefreie Seiten (BITV)".

Fachbereich Fachbereich Fachbereich Fachbereich
Ingenieurwissenschaften Ingenieurwissenschaften Ingenieurwissenschaften Ingenieurwissenschaften

SUCHE P

£ EETI
[E]

SUCHE £

2 stichwort

Q| O Erweiterte Suche

UCHE R

= =
Suche weiterte Suche

v

€ ,
partnerhochschule partnerhochschule

tnerhochschulg i :
par Wd.é[ss;phitezensports et des spitzensports des spitzel.sports
des spitzensports

Abb. 1 Abb. 2 Abb. 3 Abb. 4
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3.5 Rechtliche Aspekte

3.5.1 Urheberrecht

Auf Webseiten darf nur Material genutzt werden bei dem die Urheberrechtsfrage
geklart ist. Haufig unterliegen Bilder (Fotografien, Schemata, Stadtplane, Grafi-
ken), die Gber Google oder Wikipedia im Internet gefunden wurden, trotzdem
einem Urheberrechtsschutz. Ohne ein entsprechendes Einverstandnis dirfen Sie
diese Bilder nicht verwenden.

Bei Fragen zum Urheberrecht oder wenn bereits eine Abmahnung wegen Verof-
fentlichung urheberrechtlich geschitzter Materialien vorliegt, wenden Sie sich
bitte an Dr. Richard WeiB3, E-Mail: vdv410u@uni-muenster.de.

Eine ausflihrliche Dokumentation finden Sie unter https://www.uni-
muenster.de/corporate-design/www/recht_urheberrecht.html.

3.5.2 Impressumspflicht

Nach § 5, Abs.2 TMG in Verbindung mit § 55, Abs.1 RStV milissen die Webseiten
der Universitat Minster und ihrer untergeordneten Einheiten ein Impressum auf-
weisen. Dieses Impressum muss Name und Anschrift des Verantwortlichen sowie
bei juristischen Personen Name und Anschrift des Vertretungsberechtigten ent-
halten.

Da ein Impressum seltener aus juristischen Motiven und vielmehr aus redaktio-
nellen Motiven aufgerufen wird, empfiehlt es sich auch, die Kontaktdaten eines
Ansprechpartners flir Redaktion und Layout zusatzlich anzugeben. Wichtig ist
jedoch: Falls es juristische Probleme gibt und dies dem genannten Ansprechpart-
ner mitgeteilt wird, muss dieser das innerhalb der Einrichtung weiterleiten.

Sollte Ihre Einrichtung wirtschaftlichen Zwecken dienen, zum Beispiel im Rahmen
von Drittmittelprojekten, greift § 5, Abs.1 TMG und Sie sind zur zusatzlichen An-
gabe von Kontaktmdéglichkeiten, Aufsichtsbehérde, Registernummer, Berufsbe-
zeichnung, Kammerzugehorigkeit und Umsatzsteueridentifikationsnummer ver-
pflichtet. Orientieren Sie sich daflir bitte an dem Impressum der zentralen Sei-
ten.
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Ein sinnvolles Impressum kénnte demnach so aussehen:

IMPRESSUM

westfalische Wilhelms-Universitat Minster
Fachbereich Z0: Ingenieurwissenschaften
Musterstrafie 23

45149 Minster

E-Mail: & fbz0@uni-muenster.de

Der Fachbereich 20 ist gine Einrichtung der Westfélischen wilkelrns-Universitat
Manster, Die Westfalische wilhelms-Universitat (wwl) MOnster ist eine Kdrperschaft
des &ffentlichen Rechts und zugleich eine Einrichtung des Landes Mordrhein-Westfalen.

Sie wird vertreten durch den Rektor/die Rektorin,

Zustandige Aufsichtsbehérde ist das Ministerium fir Innowvation, Wissenschaft,

Forschung und Technologie des Landes Mordrhein-westfalen,

Umsatzsteuer-ID-Mummer: DE 1261158759

westfalische wilhelms-Universitat Minster

Fachbereich Z0: Ingenieurwissenschaften

E-Mail: E bernd.beispiel@uni-muenster.de

Ansprechpartner filr Redaktion und Layout

Rainer Redakteur SHE

E-Mail: B rainer.redakteur@uni-ruenster.de

Irn Ubrigen verweisen wir auf den 3 Disclaimer der Universitat Minster,

Die Seite fur das Impressum erstellen Sie in der Hauptrubrik als einfache Seite
ohne Navigationseintrag und —position. Den Pfad zum Impressum missen Sie
dann noch in den Parametern der Hauptrubrik mit dem Parameter , be-
reich_d_impressum_uri" angeben:

bereich_d_impressurn_uri JIngenieurwissenschaftenfimpressum himl

Eine ausflihrlichere Dokumentation finden Sie unter https://www.uni-
muenster.de/corporate-design/www/recht_impressum.html.

3.5.3 Werbung

Mit Beschluss des Rektorats von 30.04.2002 darf auf den Webseiten der Univer-
sitat und ihrer Einrichtungen Bannerwerbung eingesetzt werden. Diese unterliegt
den Beschrankungen des § 6 TMG sowie den Beschrankungen durch den Rekto-
ratsbeschluss, das heil3t, dass Werbung klar als solche erkennbar sein muss,
dass die Werbung fachspezifisch sein sollte, dass die Dominanz der Universitat
auf den Seiten klar sein sollte und dass Nutzer durch die Werbung nicht wesent-
lich belastet werden durfen.

66



https://www.uni-muenster.de/corporate-design/www/recht_impressum.html
https://www.uni-muenster.de/corporate-design/www/recht_impressum.html

Imperia 8 Handbuch fir die WWU 3. Dokumente anlegen, bearbeiten und veréffentlichen

3.6 Barrierefreie Seiten (BITV)

Mit dem Gleichstellungsgesetz (BGG) und der dazugehérigen Verordnung (BITV)
hat die Bundesregierung den Anspruch auf ein barrierefreies Internet definiert,
das heiBt zum Beispiel, dass Farbenblinde durch ausreichend Kontraste und Blin-
de durch eine fUr Screenreader verstandliche Textauszeichnung auf samtliche
Inhalte der Webseite zugreifen kbnnen mussen. Die BITV wurde 2004 von Land
Nordrhein-Westfalen Gbernommen, so dass bestehende Webangebote von Ein-
richtungen des Landes — und somit auch von der Universitat Mlunster — seit dem
01.01.2009 verpflichtend barrierefrei sein missen. Durch den Einsatz von Impe-
ria sind grobe VerstéBe gegen die BITV nunmehr ausgeschlossen. Dennoch soll-
ten Sie als Redakteur bei der Gestaltung der Seiten ein paar Grundregeln beach-
ten, um einen ungestdrten Besuch Ihrer Seiten zu ermdglichen.

Strukturierung durch Uberschriften

Wenn Sie Thren Text strukturieren méchten, dann verwenden Sie daflr bitte
Uberschriften und setzen Sie dabei eine sinnvolle Hierarchie ein. Mit dem
Flexmodul ,,Uberschrift® (siehe Kapitel 3.4.11 Flexmodul ,Uberschrift", S. 50) las-
sen sich Uberschriften der Stufen 1 bis 6 festlegen:

EIMHEIT 1: Uberschrift & [H [

Deutsch

Titel: |Studieren

Uberschrift Stufe f1iv| in Grossbuchstaben I

EINHEIT 2: Tex3  |bellen, Grafiken & [H =[x
4

5
] Deutsch

Aber auch im Text der Flexmodule , Text, Tabellen, Grafiken", ,,Erzwungener
Umbruch nach Bild und ,Umflossene Box (ab Kapitel 3.4.2) kénnen Sie
Uberschriften der Stufen 1 bis 6 angeben bzw. diese Uberschriften in
GroBbuchstaben wahlen, indem Sie ,Stile™ rechts oben in der Menlleiste
verwenden:

BE:B 7 U #|x x ag°f @@ 3
F 00 O = : st Uberschrift 2 HE=REY
Oberschrift 4 il
» Thre Promotion finanz | UBERSCHRIFT 4 HERVORGEHOBEN |
der WU Minster richtet|  Uberschiift 5

en suchen. _ UBERSCHRIFT 5 HERVORGEHOBEN
wotion gibt dieser Leitfade
Oberschrit &
don und den Schritten, die  JBERSCHRIFT & HERVORGEHDEEN r

issel, LI
ich nach, ob es Machwuchl o oo e e
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Deutsch

LB 7 U 2| x o Cgpof| B
g 00 = = stil | Uberschiift 1 HHEREY

i =

fett

kleinere Schrift

» Uberschrift 1
» UBERSCHRIFT 1 HERVORGEH
Uberschrift 2

HNRERSAHRIET 2 HERYWARGREHNR

*

Hervorhebungen

Wenn Sie den Text hervorheben mdchten, beachten Sie bitte, dass es
farbenblinde User gibt, die farbige Hervorhebungen nicht erkennen kénnen und
blinde User, deren Screenreader den Wechsel der Schriftfarbe nicht mit vorlesen.
Darum sollten Sie Hervorhebungen im Flexmodul ,Text, Tabellen, Grafiken"

immer mit den Schaltflachen fir kursiv  und fett ® vornehmen.

Abkiirzungen

Nicht gekennzeichnete Abklrzungen werden von Screenreadern meist wie
FlieBtext vorgelesen, was bei den haufig vorkommenden Abkirzungen ,WWU",
.Z.B.", ,ca.t, ,WS", ,SoSe" unverstandliches Kauderwelsch hervorbringt.
Abklrzungen sollten sparsam eingesetzt werden und mussen immer als
Abklrzung ausgewiesen werden. Daflr gibt es im Flexmodul , Text, Tabellen,
Grafiken" die Funktion ,Akronym einfligen". Markieren Sie daflir den
geschriebenen Text und klicken Sie auf =

: [E] Quelicode = ¥ | #4 ) & R R e LE
= = = E =% p:0 =i =]
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Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster, indem Sie die
Abkirzung ausschreiben kénnen:

Abklirzungs-Tag einfligen

Popup-Text bitte: hier eingeben:
Westfalizche Wilhelms-Universitat

Bestatigen Sie anschlieBend die Eingabe mit
~OK".

Momentan gibt es noch Unterschiede in der Dar-

stellung solcher Abklrzungen: Die meisten Brow-

ser kennzeichnen Abklrzungen gar nicht; ledig-

lich Firefox markiert Abkurzungen durch eine ge- | a
punktet Unterstreichung.

| | Abbrechen |

Listen und Aufzahlungen

Erstellen Sie Listen und Aufzahlungen niemals mit der Hand weil sie zum Beispiel
eigene Aufzahlungszeichen verwenden oder die Liste als FlieBtext darstellen wol-
len. Eine solche Aufzahlung wirde falsch vorgelesen werden und damit das Text-
verstandnis erschweren. Verwenden Sie

far A:Efz'ahlungen bitte immer den But- Nummerierte Listen-
ton *= (Aufzahlungsliste). Eigenschatten

Fir nummerierte Listen gibt es den But- IS‘E'” ETP'J —

ton #=, wobei Sie nach dem Driicken '

dieses Buttons zusétzlich noch ein Zah- e e 1o, b, o rechen |
lenformat flir die Liste angeben KONNeNn: s Grobbuchstaben 4, B, C)

Fleine ramizche Zahlen (i, i, i
Grofe ramizche Zahlen (1L 11 11]

r
Links

Links sollten immer so benannt werden, dass das Verweisziel auch losgelést vom
Kontext des Links verstandlich ware. Vermeiden Sie also bitte Linktexte wie ,Hier
geht’s weiter" oder ,Klicken Sie hier". Besser ist beispielsweise: ,Hier gibt es wei-
tere Informationen zum Thema Masterstudiengange®.

Grafiken e

Grafiken kdnnen nicht vorgelesen wer-
den und sollten darum keine Informatio-
nen enthalten, die nicht auch anders
eingeholt werden kdnnen. Wenn Sie
Grafiken einsetzen, dann bitte nie als
Ersatz flr Text und immer unter Angabe
einer kurzen Beschreibung. Diese Be-
schreibung wird als Alternativtext ange-
geben. Im Flexmodul , Text, Tabellen,
Grafiken" ware das hier:

Asset aus MDB einfiigen

Bildauswahl

MDB durchsuchen I

lternativer Text

Horizontal-Abstand |5 px
Vertikal-Abstand |5 px

Ausrichtung I Links - I

Link (optional)
URL

Ziglseite
<nichts> N

| [ Abbrechen |
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Und im Flexmodul , Grafik":

Kurzer Text zum Bild: I

= Erweiterte Optionen

Breite des Bildes: Einheit der GréBenangaben: | Pixel j

Werden hier keine Werte eingetragen (empfoblen), wird die Grafik in Originalgréfe ausgegeben,

MediaDB Bild zuriicksetzen . . .
Position des Bildes: |links vom Text =

Yerweisziel:

gaf, Verweisziel aus der MDBE auswahlen
Grafik | neben :] dem vorangehenden Element anordnen, falls dieses links- oder rechtsbindig.

I™ unsichtbar

EINHEIT 2: Uberschrift £ [+ == [Gehe zu 7]

Deutsch
Titel:
Uberschrift Stufe | 1 'l in Grossbuchstaben I

Flr Zierelemente muss natirlich kein Alternativtext angegeben werden. Bitte
beachten Sie auch, dass Sie im Alternativtext keine HTML-eigenen Zeichen ver-
wenden, also spitze Klammern (<>), Anfihrungszeichen (,”) oder Schragstriche

(/).

Haufig sieht man, dass Grafiken verwendet werden, um E-Mail-Adressen anzuge-
ben, die man zwar 6ffentlich bekanntgeben, aus Griinden des Spamschutzes aber
flr Bots nicht interpretierbar darstellen mdéchte. Leider sind solche Grafiken auch
fir Screenreader nicht interpretierbar. Um gréBtmaodgliche Zuganglichkeit und
Funktionalitédt zu gewahrleisten, sollten Sie die E-Mail-Adresse korrekt angeben
und zur Spam-Reduktion auf einen Spamfilter zurickgreifen.

Multimedia

Multimedia-Angebote wachsen in ihrer Bedeutung und sind somit immer haufiger
auf den Webseiten der WWU und ihrer Einrichtungen zu finden. Allerdings sind
beispielsweise Videos H6r- und Sehbehinderten nicht zuganglich, zudem kénnen
sie bei Internetnutzern mit geringerer Bandbreite meist nicht stérungsfrei abge-
spielt werden. Darum beachten Sie bitte, dass Sie in den von Ihnen bereitgestell-
ten Videos, Animationen und Audiodaten keine Informationen geben, die man auf
Ihrer Webseite nicht auch anderswo finden kénnte. Gegebenenfalls kdnnen Sie
auch Beschreibungen oder Abschriften anbieten.

Tabellen

Tabellen sind nur sehr schwer barrierefrei zu gestalten und sollten darum nach
Méglichkeit vermieden werden. Generell sollten Tabellen auch nur in Frage kom-
men, wenn es sich logisch um eine Tabelle handelt und nicht, wenn man mit der
Tabelle einfach nur Text ausrichten mdchte.

Bitte beachten Sie bei Tabellen folgendes:

- Gestalten Sie Tabellen so, dass sie zeilenweise gelesen werden kénnen
und die Bezlige klar sind.

- Uber das Kontextmeni (Rechtsklick) haben Sie unter , Tabellen-
Eigenschaften™ die Mdglichkeit, unter ,Inhaltsibersicht™ eine Zusammen-
fassung flr die Tabelle anzugeben. Aus dieser Zusammenfassung sollte
hervorgehen, welcher Sachverhalt in der Tabelle belegt wird.
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PDFs
PDF-Dateien sind leider keine Alternative zu einer barrierefreien HTML-Seite und
sollten darum nach Mdglichkeit vermieden werden.

Einzig als interaktive Formulare, zur Darstellung sonst schwer zuganglicher For-

mate, als digital signierte Dokumente und zur Darstellung von mathematischen
und anderen wissenschaftlichen Inhalten ist dieses Dateiformat geeignet.
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3.7 Dokumente fertigstellen

Um ein fertiges Dokument endgultig fir die Verotffentlichung frei zu geben, kli-
cken Sie auf dem Schreibtisch auf ,Fertigstellen®. Das muss fur jedes Dokument
einzeln geschehen.

Beim ,Fertigstellen" verlasst das Dokument den Schreibtisch (bzw. Workflow)
und die fertige Webseite wird auf dem Entwicklungssystem abgelegt. Sie kénnen
diese Seite danach betrachten, indem Sie in Ihrem Browser die URL der Seite
eingeben, dabei aber ,https://imperia.uni-muenster.de/..." an Stelle von
Lhttp://www.uni-muenster.de/..." schreiben. Nach dem Fertigstellungs-Schritt
wird auch ein Statusbericht angezeigt.

} Status-Bericht

Titel Corporate Design der Wil MUnster
UrL foorporate-designfindes. html
Freischaltdatum manuell

Ablaufdatum rmaruell

Autor Wichrmann Peter (vdvS06LU)

T Schreibtisch l #ilJetzt freischalten

Nun kénnen Sie durch einen Klick auf ,Jetzt freischalten™ die fertige Webseite auf
das Zielsystem ubertragen. Wenn Sie jetzt noch nicht freischalten, wird die Seite
in die Freischaltliste eingetragen und kann spater freigeschaltet oder auch wieder
auf den Schreibtisch (Workflow) importiert werden.

Wenn Sie dem Dokument ein Freischaltdatum mitgegeben haben, wird es im Fer-
tigstellungs-Schritt sofort in die Freischaltliste eingetragen und der Knopf ,Jetzt
freischalten™ wird im Statusbericht nicht angezeigt. Die Freischaltung erfolgt
dann automatisch zum angegebenen Datum.
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3.8 Dokumente freischalten

Uber dieses Menl gelangt man in die Freischaltliste. Diese ,Liste der freizu-
schaltenden Dokumente" ist eine Art Zwischenstation flir Dokumente, die bereits
fertig, aber noch nicht auf das Zielsystem (Speicherort des eigentlichen Internet-
Angebots) Ubertragen worden sind. Wenn sehr viele Dokumente in der Liste sind,
kann das Laden mitunter sehr lange dauern. Sie kénnen wahlen, ob alle Doku-
mente angezeigt werden sollen oder nur die von Ihnen selbst erstellten.
Dokumente gelangen dorthin, nachdem man vom Schreibtisch aus auf ,Fertig-
stellen™ geklickt hat, aber im Statusbericht noch nicht ,Jetzt freischalten™ gewahlt
hat. Dann koénnen die fertigen Webseiten schon auf dem Entwicklungssystem
(https://imperia.uni-muenster.de/...) betrachtet werden, sind aber im eigentli-
chen Internet-Angebot auf dem Zielsystem noch nicht sichtbar, da sie noch nicht
dorthin Ubertragen (freigeschaltet) wurden.

Dokumente, die in der Freischaltliste liegen, kédnnen auch wieder zur Bearbeitung
importiert oder dort geléscht werden.

@ HINWEIS:

In der Freischaltliste liegen die Dokumente das erste Mal als echte HTML-
Dokumente vor. Erst hier kann die interne Verlinkung zwischen den Seiten ge-
pruft werden.

Wenn Sie beim Freischalten rot markierte Fehlermeldungen erhalten, liegt das
meistens an falschen Pfadangaben bei eingebetteten Objekten (Grafiken, PDFs).
Dann sollten Sie Uberprifen ob Sie die Links richtig angegeben haben.

Es ist auch mdglich, dass in den Parametern hinter dem Grafikpfad ein Leerzei-
chen steht, das dann einfach geléscht werden muss.
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3.9 Freigeschaltete Dokumente bearbeiten

Die einfachste Methode um freigeschaltete Dokumente zu bearbeiten ist der Ein-
satz von One-Click-Edit (siehe Kapitel 2.4 OneClickEdit, S. 11).

Die andere Mdéglichkeit ist die Funktion ,Dokumente > Freigeschaltete Dokumen-
te bearbeiten®. Sie erhalten eine Liste, Uber die Dokumente wieder auf den
Schreibtisch importiert und erneut bearbeitet werden kénnen. Importieren kdn-
nen Sie entweder Uber die Schaltkastchen links oder Uber den direkten Link ,,IM-
PORT".

Der Status der freigeschalteten Webseiten wird als , published" bezeichnet. Den
Status ,finished" erhalten Seiten, die schon einmal freigeschaltet worden waren,
deren neue Version aber zur Zeit auf dem Entwicklungssystem bzw. der Frei-
schaltliste liegt und noch auf die Freischaltung wartet. Diese Seiten kdnnen von
hier aus nicht importiert oder freigeschaltet werden; daflir missen Sie ins Frei-
schaltmeni wechseln. Wenn der Status einer Seite mit ,workflow"™ angegeben
wird, wurde sie wieder importiert und befindet sich auf dem Schreibtisch.

Eine feinere Auswahl ist (iber den Link ,Uber die Rubriken-Auswahl dargestellte
Liste einschranken™ mdglich. Darlber erhalten Sie den Dateibaum mit allen
Rubriken, auf die Sie Zugriff haben. Wenn Sie auf eine der Rubriken klicken,
werden Ihnen alle Dokumente angezeigt die in dieser Rubrik und deren Unter-
rubriken liegen.

@ HINWEIS:

Sie kdnnen, um unndtige Ladezeiten zu vermeiden, in der URL-Maske Ihren
Basispfad eintragen.
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4. Weitere Funktionen

4.1 Importieren

Wenn man Dokumente bearbeiten will, die sich nicht mehr auf dem Schreibtisch
befinden, missen sie zunachst in den Workflow zurliickgeholt (importiert) wer-
den.

;n der Liste der freig_;eschalteten Dokumente gibt es dazu die Funktion IMPORT. 1
P Einschranken

URL-Maske | | zEinschrankenz

Uber die Rubriken-Auswahl dargestellte Liste einschrinken

» Dokumente

alle Dokumente -
- " Titel A Freischalten
Lioschen Datum @ Status URL Login Ablaufdatum
15.03.20035 f Veranstaltun...semester 2005 PUB: -
- - 10:30 Published ormildschirman.. taltungenssos. kil sscheffa IMPORT I

Bei den Dokumenten auf dem Zielsystem kdénnen Sie auch mehrere Dokumente
in der Spalte ,Importieren® auswahlen und sie durch einen Klick auf ,Okay" in
einem Schritt importieren. Die Dokumente sind danach wieder auf Ihrem
Schreibtisch zu finden. Sie stehen wieder am Anfang des Workflows, das heiBt,
sie durchlaufen erst den Schritt ,,Meta-Edit". Wenn Sie von hier aus weitergehen,
werden Sie gefragt, ob Sie das bereits vorhandene Dokument gleichen Namens
Uberschreiben wollen. Um das Dokument bearbeiten zu kénnen, missen sie dies
bejahen. Sie verlieren dadurch keine Daten, es wird einfach eine neue Version
produziert. Die alte Version bleibt im Internet so lange sichtbar, bis Sie die gean-
derte Fassung freischalten.

Am einfachsten ist der Import durch den Einsatz von ,OneClickEdit" (siehe Kapi-

tel 2.4 OneClickEdit, S.11). Durch einen Klick auf ,Quick-Edit" gelangen Sie di-
rekt in den Bearbeitungsmodus.
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4.2 Auffrischung

Mit Hilfe der Funktion ,Auffrischen" aktualisieren Sie bereits verotffentliche Do-
kumente. Das ist notwendig, wenn Sie z.B. neue Dokumente erstellt haben und
diese in der Navigation der linken Spalte erscheinen sollen oder wenn Sie die Na-
vigation in der linken Spalte geandert haben.

Im ersten MenU wahlt man aus, welche Dokumente man freischalten mdchte,
Dokumente aus der Freischaltliste oder freigeschaltete Dokumente vom Zielsys-
tem. Es ist auch mdglich, beides auszuwahlen.

r) Dokumente zum Reparsen auswihlen 1

Freigeschaltete Dokumente vom Ziglsystem

I bokumente aus der Freischaltliste

Sie kbénnen bestimmen, was mit den Dokumenten nach dem Auffrischen gesche-
hen soll. ,Dokumente in den Workflow zurtckflihren™ bedeutet, dass alle aufge-
frischten Dokumente wieder auf Ihrem Schreibtisch landen. Normalerweise ist es
am sinnvollsten, wenn die Dokumente nach dem Auffrischen sofort wieder freige-
schaltet werden.

r) Aktion nach dem Reparsen 1

 Dokumente in den Workflow zuriickfuhren
% Dokumente der Freischaltliste hinzufilgen

C Dokumente automatisch freischalten

Wenn Sie unter ,Dokumente zum Reparsen auswahlen™ die Option ,Dokumente
aus der Freischaltliste™ ausgewahlt haben, erscheint eine Liste aller Dokumente
die momentan in der Freischaltliste liegen. Sie missen diese Dokumente einzeln
anwahlen.

) Dokumente zum Reparsen auswdhlen 1

r Freigeschaltete Dokumente vom Zielsystem
DDkumente aus der Freischaltliste

Wenn Sie bereits freigeschaltete Dokumente auffrischen wollen, so kann das nur
rubrikenweise geschehen. Sie erhalten das folgende Fenster:

'P Wihlen Sie veriffentlichte Dokumente fir das Reparsen mit den ausgewdhlten Templates aus

l Rubriken zum Reparsen auswahlen

Sie kdnnen hier nicht die Namen der Rubriken eingeben, wie man das vielleicht
erwarten wirde, sondern mussen sie Uber die Rubrikenliste einzeln auswahlen
(,Rubriken zum Reparsen auswahlen™ anklicken). Wenn Sie alle Seiten einer
Rubrik auffrischen wollen, beachten Sie bitte, dass es nicht reicht, nur die Haupt-
rubrik auszuwahlen. Sie missen alle Unterrubriken ebenfalls auswahlen, sonst
werden die darin enthaltenen Dokumente nicht berlcksichtigt.
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B[ i ;
0 HINWEIS: Inger?leu.rmssenschaften
I_ Lertserte

Mit dem Driicken von 'STRG' beim Klick in ein ||: itu'jiire”
Auswahlkastchen werden automatisch die ange- Hrsenen

. . . - E} Crganisation
klickte Rubrik und alle Unterrubriken ausgewahlt. | Fm iaumgemeurwesen

Nachdem Sie die Meldung erhalten haben ,Die folgenden Dokumente wurden
aufgefrischt: kann es noch ein paar Minuten dauern, bis die Anderungen wirklich
wirksam werden. Besonders wenn Sie sehr viele Dokumente auffrischen wollen,
werden diese unter Umstanden erst in der Freischaltliste auftauchen, bevor sie
aufs Zielsystem geladen werden. Das Freischalten geschieht aber automatisch
und nach 5 bis 10 Minuten ist der Vorgang abgeschlossen.

Wenn Sie bei einem Dokument die Meldung erhalten, dass es bereits in den
Workflow re-importiert worden ist, dann liegt dieses Dokument auf dem Schreib-
tisch und kann nicht automatisch aufgefrischt werden. Die Anderungen werden
jedoch wirksam, sobald das Dokument freigeschaltet wird.
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5. Mediendatenbank

In der Mediendatenbank werden alle Bilder und Dateien zwischengespeichert, die
in Dokumente eingefligt werden sollen. Dort werden auch die Logos und Fotos
fur den Kopfbereich des Layouts abgelegt.

Die Datenbank ist nach Formaten in vier Bereiche unterteilt: Images, Audio, Vi-
deo und Content (enthalt z.B. PDF-Dateien). In jedem der Bereiche (oder zumin-
dest in den beiden wichtigsten — Images und Content) hat jede Einrichtung ihren
eigenen Ordner. Ein Benutzer sieht nur die Ordner, auf die er auch Zugriff hat.

» /imagesfimperiaschulung/teilnehmerbereich

Suchen

AGEs 1]

Bytes: 274227

F Details

T_ 1Z0px-raspberriesn 133 0 1603610
CONTENT in Bytas 3264 Bytes; 4604 Bytes: 5116
. = .. NIl 1)

» | mperiaschulung

n J_!'I'T;Iir';zllli?lfrbereich 2mannschaft 70er Jahre P::e: o Am s

.| . =

BHE cq

= ivwww Anfahrt Hdn :v:i: . N Ausleihe S

n ;_Eﬁfn:nunikatiunssysteme I% ;aunztla: LZUD:;;j H ;gsn::j:
Kopfgrafiken und Logos werden im Ordner ,,images/_v" abgelegt.
Alle anderen Medien mussen einzeln hochgeladen werden, und zwar Uber den
Link ,Hochladen™ in der oberen linken Ecke des mittleren Fensters. Verwenden
Sie fur Ihre eigenen Bilder nicht das genannte Verzeichnis ,images/_v"
Wenn die Mediendatenbank aus dem Bearbeitungsmodus heraus aufgerufen
wird, so figt man das Medium ein, indem man auf die Miniaturansicht oder das
Symbol klickt.
Ein Bild I6schen kann man Uber den Link ,Details" direkt neben dem jeweiligen
Thumbnail. Uber diesen Link kann man auch nachtréglich Dokumentennamen,
Copyright etc. andern. AuBerdem finden Sie hier die Objekt-URL, sie kénnen also
sehen, an welcher Stelle im Dateibaum das Dokument gespeichert ist.
Uber die Funktion ,Suchen® kann man lUber den Dateinamen nach Bildern su-
chen, allerdings nur innerhalb der gerade aufgerufenen Rubrik.
Bitte beachten Sie, dass bei Dateinamen in der Mediendatenbank keine GroB3-
buchstaben, Umlaute, Leerzeichen, Bindestriche etc. verwendet werden. Erlaubt
ist jedoch der Unterstrich _. Wenn Sie Dateien hochladen, passt Imperia die Na-
men der Dateien automatisch an. In der Ubersicht stehen zwar Gber den Kleinan-
sichten die Dateinamen mit GroBbuchstaben und Leerzeichen als Uberschrift (so-
fern Sie keinen anderen Alternativtext eingegeben haben), den richtigen Datei-
namen sehen Sie aber erst in der Objekt-URL, wenn Sie die Detailansicht aufru-
fen.
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A. Rubriken

Die Struktur einer Verdffentlichung wird in Imperia mit Hilfe von Rubriken abge-
bildet. Die Rubriken haben eine Baumstruktur mit Hauptrubrik und Unterrubri-
ken.

Jeder Einrichtung der Universitat kann eine Hauptrubrik zugeordnet werden, die
sie selbstandig verwaltet. Die Rubrikstruktur dient als Grundlage der Navigation,
auBerdem werden Uber die Rubriken die Zugriffsrechte sowie das Layout der ab-
gelegten Dokumente gesteuert. Flr jeden Eintrag in der Hauptnavigation defi-
niert man eine Unterrubrik der Hauptrubrik, die wiederum weiter untergliedert
werden kann.

Zu jeder Rubrik kann der Anwender ein Verzeichnis angeben, das die erzeugten
Dokumente aufnimmt. Mehrere Rubriken kdonnen sich ein Verzeichnis teilen.

== Fentrum =Die Brickes | Ang... | + |

L

= uni-muenskter.de https: v, uni-muenster, de/DieBruecke langebaot findes:. k|

In dem gezeigten Beispiel sehen wir die URL www.uni-muenster.de/DieBruecke/
mit dem Basispfad /DieBruecke/, welcher durch das Verzeichnis ,angebot" fort-
gesetzt wird. In dem besagten Verzeichnis befindet sich dann entsprechend die
Datei ,index.html["

1. Rubriken strukturieren

FUr jeden Webauftritt ist als Erstes der Rubrikenbaum aufzubauen, bevor Inhalt
mittels HTML-Dokumente eingepflegt werden kann. Hierflir werden zunachst -
ausgehend von einer Hauptrubrik — eine Reihe von Unterrubriken angelegt, die
HTML-Dokumente oder weitere Unterrubriken enthalten dirfen. Der Rubriken-
baum liefert dann auch die Grobstruktur fir die Navigation.

Es sollte allerdings darauf geachtet werden, dass die Rubriken-Hierarchie mdég-
lichst flach angelegt wird, um eine bessere Ubersichtlichkeit zu gewahrleisten.

Man muss unterscheiden zwischen der Hauptrubrik einer Einrichtung und den
Unterrubriken:

Hauptrubriken liegen im Rubriken-Baum auf der ersten Ebene. Layout und wei-
tere Parameter werden hier eingestellt und auf samtliche Unterrubriken vererbt.
Die Hauptrubriken der WWU werden normalerweise direkt vom ZIV angelegt.
Unterrubriken dienen zur inhaltlichen Gliederung, zur Navigationssteuerung
und ggf. zur Layoutanpassung fur einzelne Seiten. Sie werden von den Benutzern
angelegt.

@ HINWEIS: EFingenieurvissenschaften

Leitseite
Mit dem Driicken von 'STRG' beim Klicken auf das Fstudieren
'+' kdnnen jetzt Uberall in Rubrikbaumen fur SECEE
eine Rubrik alle Unterrubriken aufgeklappt werden. Organisatiun
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Sie sollten in folgenden Fallen eine eigene Rubrik anlegen:

e Die Unterrubrik soll eine eigene Subnavigation haben. Auch die Start-
seite der Unterrubrik muss in der neuen Rubrik und als Leitseite ange-
legt werden (siehe auch Kapitel B. Navigation, S.84).

e Da die Eintradge in der rechten Spalte Gber Rubrikparameter gesteuert
werden, missen Sie eine neue Rubrik anlegen, wenn Sie die rechte
Spalte in einem bestimmten Bereich anders gestalten wollen.
Flr einige Seiten sollen die Layoutparameter verandern werden.

¢ Die Rechte sollen flir diesen Bereich beschrankt oder erweitert werden.

2. Rubriken anlegen

Uber das Meni Struktur>Rubriken kénnen Sie Rubriken anlegen, I8schen, ver-
schieben und umbenennen.

Rubriken-Verwaltung

p Rubriken bearbeiten

Bearbeiten Meta Rechte Neu Lischen Runter Hoch

Eringenieurwissenschaften T M L +

FLeitseite T M I8 + x +
Fstudieren T %) gL + x + +
Frorschen T %) gL + x 3+ +
Organisation Ts \% | 4L + x 3+ +

Bauingenieurwesen T M A + x +
Maschinenbau T MM gL + x 3+ +
Elektrotechnik Ty M F I8 + x +
!’Seruice T M & + X Es £

@ HINWEIS:

Es ist ratsam, zunachst ein Konzept der gewlinschten Rubriken- bzw. Navigati-
onsstruktur zu erstellen, bevor man anfangt, Dokumente zu produzieren (siehe
hierzu auch die Hinweise in Kapitel IV. Navigation). Das Verschieben von
Rubriken kann nur von Mitarbeitern des ZIV durchgefihrt werden. Einzelne
Dokumente kdnnen nicht verschoben werden.

Eine Rubrik legen Sie an, indem Sie neben der Ubergeordneten Rubrik auf das
Plus-Symbol klicken. Sie gelangen in die folgende Eingabemaske.

» Rubriken-Information
Rubrikname [Maschinenbau |
Beschreibung [Fachberaich 20 - Ingenieunwissenschaften |
Yerzeichnis |£0rganisation,fmaschinenbauf |
Dateiname [inciexhtrml |
Meta-Information Bearbeiten
Die Rubrik darf enthalten: O nur Unterrubriken @ Dokumente und Unterrubriken

b workflowe-Auswahl

Bitte Workflow-Eingang [WWwU 1.1 - WwWU_Start [w]
bestimmen
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Als Rubriknamen sollten Sie eine entsprechende Bezeichnung eintragen, die al-
lerdings keine Hochkommata enthalten darf.

Die Beschreibung kann flr weitere Erldauterungen verwendet werden.

Mit dem unter Verzeichnis angegebenen Pfad legen Sie die URL fest unter der die
Webseite dieser Rubrik spater aufgerufen wird. In diesem Feld darf nicht
noch mal der Basispfad angegeben werden, da dieser automatisch bei
der Fertigstellung hinzugefiigt wird!

Beispiel:

IR M=y =N BEkps: fimperia, uni-muenster . defIngenieurwissenschaften/organisationfmaschinenbau/maschinenbau. bl

- - J
hd Y

Basispfad  Verzeichnis (siehe
vorheriges Bild)

Es empfiehlt sich diesen Pfad analog zur Rubrikstruktur aufzubauen.
Der Dateiname kann an dieser Stelle unverandert stehen bleiben. Er wird bei der
Erzeugung des Dokuments angegeben.

@ HINWEIS:

Wird das Verzeichnis nachtraglich geandert, missen alle Dokumente dieser
Rubrik aufgefrischt werden. In der Liste der freigeschalteten Dokumente mis-
sen zudem die alten Webseiten sowohl auf dem Ziel- als auch auf dem Ent-
wicklungssystem geléscht werden.

|
p Metadateien und Templates auswidhlen
Metadatei M’WU'I.meta
[t d|
Template
[wWwU standard 1.6/2.6 (WWU1) =
|

Es gibt eine zentrale Metadatei (wwul.meta) und ein zentrales Template (WWU
Standard) die flir nahezu alle Seiten in der WWU verwendet werden. Diese wer-
den bei der Erstellung der Hauptrubrik eingetragen und automatisch in alle Un-
terrubriken Gbernommen. Hier missen Sie also nichts éandern.

. |
p Zugriffsrechte
FU"E“&}#:? diese Rubrik Rollen Ausgewsidhlte Rollen
esen diirfen r— : .
Editor-in-chief < uGidol0l =
Editor uGikt017
MeuesLayout
Trainee
bekulool
c6fsi001 hd he

81




A. Rubriken Imperia 8 Handbuch fiir die WWU

Im unteren Teil des Fensters werden die Zugriffsrechte fiir diese Rubrik ge-
steuert. Bei der Erstellung der Hauptrubrik wird hier Ihre Standardzustandig-
keitsrolle eingetragen.

Sie kénnen hier auBerdem anderen Rollen Lese- oder Schreibrechte flr diese
Rubrik gewahren oder entziehen. Natlrlich sollten Sie Ihre eigene Rolle nicht 16-
schen!

Zugriffsregelungen
Die Rechte sind in Imperia an Rollen gebunden. Einem Anwender kdnnen mehre-
re Rollen zugeordnet werden. Er kann gleichzeitig mehrere Rollen annehmen.
Man kann zwischen zwei Arten von Rollen unterscheiden: Werkzeugrollen und
Zustandigkeitsrollen.

Das ZIV vergibt pro Anwender mindestens eine Werkzeugrolle und eine Zustan-
digkeitsrolle.

Werkzeugrollen sind:

u6cmsred: Diese Rolle erlaubt einem »Redakteur«, Rubriken und Dokumente zu
bearbeiten.

u6cmsmdb: Es werden Menlpunkte bereitgestellt, die den Zugriff auf die Medi-
endatenbank erlauben.

u6cmshtm: Den Kennern von HTML wird die Eingabe von HTML ermdéglicht.

Imperia verwaltet fur jeden Anwender ein Kennwort, mit dem er sich bei dem
System anmeldet. Wenn der Anwender sein Standardpasswort Uber die Webseite
des ZIV andert, so wird dieses Kennwort von Imperia iUbernommen.

Zugriffsschutz fiir Webseiten

Webseiten kénnen auch durch eine Passwortabfrage vor unbefugtem Zugriff ge-
schitzt werden. Fur Fragen und Informationen dazu wenden Sie sich bitte an das
ZIV: zivsupport.wcms@uni-muenster.de.
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3. Weitere Funktionen im Meniu ,Rubriken™

Ts
T
Ts
T

e

Bearbeiten Rechte Weu Lischen Runter Hoch

;I8 +

44 + X +

I8 + x + g
44 + X + g

]

Uber das Rubrikenmenii kénnen Sie Rubriken nachtraglich verwalten.

Bearbeiten: E
Der Punkt ,Bearbeiten" flihrt zuriick auf die Eingabemaske der Rubrikeinstellun-

gen.
Rechte:

Uber ,Rechte" kdnnen Sie die Rechte fiir diese und rekursiv auch fiir alle Unter-
rubriken setzen.

Sortierung: |+ iy
Rubriken kénnen mit Hilfe der Pfeile umsortiert werden. Das hat aber keinen Ein-

fluss auf die Reihenfolge der Navigationspunkte.

Loschen:

X]

Léschen kdonnen Sie eine Rubrik nur, wenn darin keine Dokumente liegen.
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B. Navigation

1. Navigations- und Rubrikenstruktur

a) Leitseiten

Die Navigation auf den Webseiten wird durch die Rubrikenstruktur festgelegt.
Den Startpunkt der Navigation (die Wurzel des Navigationsbaumes) bildet die
sogenannte "Hauptnavigationsrubrik"”, die in der Regel weitere Unterrubriken be-

sitzt. Hauptnavigation

A
Fachbereich 20 - Leitseite Ingenieurwissenschaften
Ingenieurwissenschaften Herzlich willlkarmen auf den Seiten des Fachbereichs I

B Musterstrasse 23

Im Rubrikenbaum spiegelt sich die Navigation wieder.

EIngenieurwi haft
Hauptnavigationsrubrik ist die Rubrik "Ingenieurwis- poemetl Hissenschaen

Leitseit
senschaften". In der Unterrubrik "Leitseite" liegt die Fs:;;:_:n
Startseite des Fachbereichs. FEorschen

) ] ) ] ) Drganisatiun
In jeder der anderen Unterrubriken liegt ein speziell Feprvice

gekennzeichnetes Dokument, das eine sogenannte

"Leitseite" erzeugt. Dies ist diejenige Seite, die mit dem entsprechenden Haupt-
navigationseintrag verlinkt ist.

Ein Klick auf ,Organisation" 6ffnet also die Leitseite der Rubrik , Organisation®.

Dokument in Rubrik > Studieren m -+ Organisation m-
L

»Organisation"

ORGAMISATION Leitseite der Rubrik Craanisation,
B Dekanat

B Bauingenieurwesen

Subnavigationseintrage
unter Hauptnavigation
,Organisation"

B Maschinenbau
B Elektrotechnik

Ein Blick auf die Rubrikenstruktur zeigt, dass es auch

. . . _ . Ié"Inl_]enieur-.,-t.-issen5|::haften
zu dieser Subnavigation eine entsprechende Rubriken-

struktur gibt. In jeder der Rubriken Bauingenieurwe- F;:;tdsi?::n

sen, Maschinenbau und Elektrotechnik gibt es eine Frorschen

Leitseite, die mit dem jeweils gleichnamigem Navigati- B organisation

onslink verknupft ist. | |‘Bauingenieurwesen
Maschinenbau

Nur der Navigationseintrag ,Dekanat" verweist auf | “Elektrotechnik

eine Webseite deren Dokument direkt in der Rubrik Fservice

»~Organisation™ angelegt wurde.
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Ein Klick auf "Maschinenbau" 6ffnet also die Leitseite der Rubrik "Maschinenbau".
Auf der linken Seite wird jetzt eine weitere Navigationsebene angezeigt, in der
alle anderen Dokumente (auBer der Leitseite) der Rubrik "Maschinenbau" aufge-

fuhrt sind.
-+ Studieren m ~# Organisation m.
ORGANISATION Herzlich Willkommen in
B Dekanat
B Bauingenisurwesen Leitseite der Rubrik
B Maschinenbau ,Maschinenbau"
. F Professor L g ;
Weitere 5 i haftlich
Navigations- IssEnsEnATHiche
Mitarbeiterin
ebene

¥ Studentische Hilfskrafte
B Elektrotechnik

@ HINWEIS:

In jeder Rubrik muss ein Dokument als Leitseite markiert sein, damit die Do-
kumente in dieser Rubrik Uber die Navigation erreicht werden kdénnen. Eine
Leitseite stellt die Verbindung zur nachst héheren Rubrik bzw. Navigationsebe-
ne her.

In den Navigationseinstellungen (siehe Kapitel B.2.a) Navigationseinstellungen,

S.87) wird ein Leitseitendokument immer eine Rubrik héher eingeordnet. So ge-
hort das im obigen Bild gezeigte Dokument zur Rubrik Maschinenbau, es wird

aber in den Navigationseinstellungen der dariberliegenden Vaterrubrik "Organi-
sation" angezeigt.

} Navigationseinstellungen fiir die linke Spalte { bzve. Hauptnavigation) der Rubrif Organisation

zu den Rubrikparametern ... zur Yaterrubrik
Leitseite der Rubrik ‘iernicht, dannist es vermutlich Startseite oder als Leitseite in der Vaterrubrik,

Maschinenbau™ Titel Lo Lischeny o
n
\AURL Mawigationseintrag Bearheiten Position
Z1.01.2010 - Maschinenhau - Importieren
16:26 freigeschaltet fIngenieurwissenschaftenforga... Masechinenbau | QuickEdit =

o ZUr Tochterrubrik Maschinenbau

In den Navigationseinstellungen der ,Maschinenbau® sind also nur die drei Ubri-
en Dokumente aufgefuhrt.

p Navigationseinstellungen fiir die linke Spalte {bzw. Hauptnavigation) der Rubrik Maschinenbau

... 2u den Rubrikparametern ... zur Yaterrubrik
Hinweis: Sehen Sie Ihr Dokument hier nicht, dann ist es vermutlich Startseite oder als Leitseite in der Vaterrubrik,

Titel Lischen/f

Daturmn Status URL Mavigationseintrag Bearbeiten Position
2 Sina freiveschaltet 0 issenathaten/orga,,  101BS0" | Cumear
250L20 froigoschatior Jiissenschalliche Mitorbeiterin  fifccarcchatichovig  porEren s
25'01'1250;33 freigeschaltet J?I'r:'uugdeenl};ijr":\a:i‘asst_nlﬂ,irl'ufss;wrff":tt:nfurga... |Studentische Hilfskréﬂd Irg%iocﬂfé?cn
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b) Einrichten einer Leitseite

Um ein Dokument als Leitseite zu markieren, muss im Metaschritt die Checkbox
"Leitseite" aktiviert werden.

>
P WWU Standard 1.11

Der Dateiname kann ohne Endung .html eingegeben werden
Sprachen Es gibt eine deutsche Version

There is an English version

Titel |Maschinenbau |
English title |Mechanical engineering |
Leitseite Soll dies die Leitseite der Rubrik sein?

Dateiname lindex |
Ueberschreiben [3 soll eine evtl. bereits existierende Datei ueberschrieben werden?

Rechte Spalte? ja  [=]

c) Die Rubrik Leitseite

Soll die Leitseite einer Rubrik anders als die Gbrigen Seiten der Rubrik gestaltet
werden, kann flr dies Leitseitendokument eine spezielle Rubrik angelegt werden.
Sie wird unterhalb der Rubrik, fir die die Leitseite bendtigt wird, angelegt und
muss immer den Namen "Leitseite" erhalten. In dieser Leitseiten-Rubrik darf nur
das eine Leitseitendokument enthalten sein. In den Navigationseinstellungen
wird dieses Dokument dann zwei Rubriken hdher eingetragen.
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2.a) Navigationseinstellungen

Die Navigationseinstellungen kénnen Uber zwei Wege erreicht werden. Zum ei-
nen im Imperia-Hauptmeni Gber ,Struktur® - ,Parameter™ - , Navigationsein-
stellungen®, dort kédnnen Sie die Navigationsdaten jeder einzelnen Rubrik mit
Klick auf das Werkzeugsymbol in der Spalte ,Navigation™ Uberprifen und ggf.
andern.

Der zweite, einfachere Weg zu den Navigationseinstellungen flhrt Uber die
Quick-Edit-Leiste.

H Login & Quickedit + Kopie &~ Auffrischen & History #%/ Links *i+ Int® 5 Navigationseinstellungen

55 FB 20 - Organisation I +

WESTFALISCHE
WILHELMS-UNIVERSITAT
MUNSTER

[ (g

ORGANISATION Leitseite der Rubrik Organisation.
Dekanat

Bauingenieurwesen

Maschinenbau

Elektrotechnik

Uber die Quick-Edit-Leiste gelangen Sie direkt in diejenige Navigationsseite, die
die (eingerickte) Navigation in der linken Spalte der aktuellen Seite steuert (d.h.
es werden die Navigationseinstellungen derjenigen Rubrik angezeigt, in der das
Dokument der aktuellen Seite liegt).

Uber beide Mdglichkeiten gelangen Sie zu folgender Ansicht:

P Navigationseinstellungen fiir die linke Spalte { bzw. Hauptnavigation) der Rubrik Organisation

... zu den Rubrikparametern ... zur Yaterrubrik
Hinweis: Sehen Sie Ihr Dokument hier nicht, dann ist es vermutlich Startseite oder als Leitseite in der Vaterrubrik,

Titel A . Laschenf T
Datum Status URL Mawigationseintrag Bearbeiten Position
12.01.2010 . Dekanat Importieren
11:06 freigeschaltet fIngenieurwissenschaften/orga... |Dekanat | CuickEdit
132.01.2010 . Construction engineering : : Importieren
11:06 freigeschaltet fIngenieurwissenschaften/orga... |Elau|ngen|eurwesen | CuickEdit :
... zur Tochterrubrik Bauingenieurwesen
Z1.01.2010 . Maschinenhau - Importieren
16:26 freigeschaltet fIngenieurwissenschaftenforga... |Masch|nenbau | CuickEdit =
... zur Tochterrubrik Maschinenbau
12.01.2010 - Elektrotechnik - Importieren
11:06 freigeschaltet fIngenieurwissenschaftenforga.., |Elektrutechn|k | CuickEdit

.. zUr Tochterrubrik Elektrotechnik

[ inaktive Dokumente zeigen

| Meuer externer Eintrag || MNeue Uberschrift || Meue Leerzeile

Meues Dokument erstellen.

raT \
J ibernehmen )
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e ,...zu den Rubrikparametern™ 2> wechselt zu den Parametern dieser Rubrik

e ,...zur Vaterrubrik™ - wechselt zu den Navigationseinstellungen der dar-
Uberliegenden Rubrik (d.h. man bewegt sich eine Navigationsebene nach
oben)

e ,Importieren™ (nur bei internen Navigationseintragen) - importiert das zu
diesem Navigationseintrag gehdérige Dokument oder zeigt den Schreib-
tisch an, wenn diese Dokument schon importiert wurde

e ,QuickEdit"™ (nur bei internen Navigationseintragen) - ruft den Editor auf

e ,...zur Tochterrubrik" (erscheint nur unter solchen Navigationseintragen, die
zu einer Leitseite gehdren) > Wechsel zu den Navigationseinstellungen
der Rubrik, die zu dieser Leitseite gehdren (d.h. man bewegt sich eine
Navigationsebene nach unten)

e Die Position der Eintrage und damit die Reihenfolge der Navigationseintrage

auf der Webseite wird Uber eine Zahleneingabe gesteuert. Die Zahlen
mussen nicht direkt aufeinander folgen.
Méchte man verhindern, dass eine Seite in der Navigation angezeigt
wird, gibt man als Wert fir Position ,, 0" ein. Das kann zum Beispiel der
Fall sein, wenn man im mittleren Seitenbereich einen Link zu einem Do-
kument setzen mdchte.

e Mit der Funktion ,,Neuer externer Eintrag" fliigt man Links auBerhalb des
eigenen Webangebots hinzu, aber auch Seiten, die nur in einer anderen
Rubrik des eigenen Webauftritts liegen.

e Die Funktionen ,,Neue Uberschrift® und ,,Neue Leerzeile® ermdglichen in
der linken Navigation Leerrdume und eine Zwischenlberschrift einzufl-
gen.

e Alle im unteren Teil der Seite aufgelisteten Rubriken sind Tochterrubriken, in
denen es keine Leitseite gibt.

e Darunter gibt es einen weiteren Link "Neues Dokument anlegen". Wenn Sie

ihm folgen erscheint ein neues Eingabefeld, das mit ,Erzeuge ein neues
Dokument mit dem Navigationseintrag:™ beschriftet ist. Wird hier ein
Eintrag eingegeben und dann der ,,Ubernehmen®-Knopf gedriickt, gelangt
man direkt in den Meta-Schritt eines neuen Dokuments. Hier sind dann
schon die Eingabefelder ,Titel", ,Dateiname" und ,Navigationseintrag"
vorausgefullt.
Wird zusatzlich noch die Checkbox "als Leitseite einer neuen Unterrubrik
mit diesem Namen" ausgewahlt, wird zusatzlich eine neue Unterrubrik
angelegt, in der das neue Dokument als Leitseite eingetragen wird (siehe
hierzu auch Kapitel B.1.).

¢ Am unteren Seitenrand befindet sich noch die Checkbox ,,Navigationseintra-
ge fir die Hauptnavigation verwenden™ mit der alle Navigationsein-
trage dieser Seite als Hauptnavigationseintrage aufgefasst werden (siehe
auch den folgenden Abschnitt 2.b).

e Ganz unten Uber dem ,Ubernehmen“-Knopf, finden Sie die Checkbox ,,Verof-
fentlichte Dokumente auffrischen™. Diese erleichtert Ihnen das Auf-
frischen aller betroffenen Dokumente, wenn Sie in diesen Navigations-
einstellungen etwas verédndert haben. Nach solchen Anderungen miissen
Sie sich also nicht mehr durch die Menus unter ,Struktur® -> ,Auffri-
schung" -> usw. durchklicken. Wenn Sie diese Checkbox aktivieren und
dann auf ,Ubernehmen" klicken, werden genau alle die Webseiten, die
von Ihren Navigationsanderungen betroffen sind, aufgefrischt. Zusatzlich
erscheint am Ende des Auffrischprotokolls der Knopf ,Jetzt freischalten®,
mit dem Sie die gednderten Seiten sofort freischalten kénnen. Anderen-

88




Imperia 8 Handbuch fir die WWU B. Navigation

falls verbleiben Sie auf dem Entwicklungssystem und kénnen nachtrag-
lich iber das Menl ,Dokumente freischalten™ veroffentlicht werden.

2.b) Einrichten der Hauptnavigation

In der Regel werden Uber das Menu ,Navigationseinstellungen™ die Navigations-
eintrage in der linken Spalte bearbeitet. Um eine Hauptnavigation einzurichten,
wird in einer Hauptnavigationsrubrik im unteren Teil des Menls , Navigationsein-
stellungen™ die Checkbox mit der Bezeichnung ,Navigationseintrage flr die
Hauptnavigation verwenden" gesetzt.

Wie bei der Steuerung der linken Navigationseintrage gilt auch hier, dass der
(Haupt-)Navigationseintrag nur angezeigt wird, wenn die Navigationsposition
groBer als Null ist. Je héher der Wert ist, desto weiter rechts steht dieser Link in
der Hauptnavigation.

In einer zusatzlichen Spalte, die nur erscheint, wenn die Checkbox , Navigations-
eintrage flr die Hauptnavigation verwenden" gesetzt ist, kénnen Navigationsein-
trage der Zielgruppennavigation zugeordnet werden.

@ HINWEIS:

Die Hauptnavigationsrubrik ist in der Regel auch eine Hauptrubrik, d.h. die
oberste Rubrik eines Rubrikenbaumes.

Es kann aber auch eine Unterrubrik zu einer Hauptnavigationsrubrik erklart
werden. Sie ist dann die Hauptnavigationsrubrik fiir alle ihre Unterrubriken.
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3. Anpassen der rechten Spalte / des Schnellzugriffs

In der rechten Spalte / im Schnellzugriff befinden sich Links und Top-Adressen,
die den Inhalt der Seite erganzen. In Imperia kdnnen Sie flir jede Rubrik eine
individuelle rechte Spalte / einen Schnellzugriff anlegen.

Fur den Spezialfall, dass eine einzelne Seite dort eigene Eintrage bekommen soll,
muss flr diese eine eigene Rubrik angelegt werden. Fur die Links in der rechten
Spalte kann alternativ das Flexmodul ,Linkliste® verwendet werden. Diese Links
erscheinen dann in dem einzelnen Dokument und nicht in der ganzen Rubrik.

Um eine rechte Spalte / einen Schnellzugriff zu erzeugen, gehen Sie vom
Hauptmeni aus in das Mend ,Struktur® > ,Parameter", in welchem Sie auch
die Navigation anpassen und klicken sie in der Hohe der entsprechenden Rubrik
auf das ,+".

Die rechte Spalte / der Schnellzugriff fir diese Rubrik wird automatisch erzeugt
und Sie gelangen direkt in den Bearbeitungsmodus.

Ist fir eine Rubrik keine rechte Spalte / kein Schnellzugriff erstellt worden, wird
geerbt, d.h. das System schaut beginnend mit der direkt darliber liegenden
Rubrik in den hdéherliegenden Rubriken nach entsprechenden Eintragen. So lasst
sich flir einen ganzen Teilbaum eine rechte Spalte / ein Schnellzugriff verwen-
den.

Um eine rechte Spalte / einen Schnellzugriff zu bearbeiten, klicken Sie auf Héhe
der entsprechenden Rubrik in der vierten Spalte (Rechte Spalte) oder in der flinf-
ten Spalte (Schnellzugriff) auf das Bearbeitungssymbol, um in den Bearbei-
tungsmodus zu gelangen.

p Mavigationseinstellungen fiir die rechte Spalte der Rubrik Organisation

Hinweis: Ein Eintrag, eine Dberschrift oder eine Leerzeile werden {im Gegensatz zur Mavigationseinstellung fir die linke Spalte)
fur alle Sprachen gleichzeitig neu eingefiat bzw, geldscht,

Titel

Datum Status URL Mavigationseintrag Ldschen Position
Mavigationseintrage:

Uberschrift [Top-Adressen | ™ 3
Interner Link [, = | r
|http:f/www.uni—muenster.de,.’ZIWOrganisatior*!" LS SaE LS SIS A
Uberschrift [Gremien der v [~ T4
Interner Link T
|http:,",l\mrw.uni—muenster.dejRektDranueeri1”' “Lenkungsausschuss | r A
Interner Link (o — | r 14
|http:,",l\mrw.uni—muenster.dejSenat.fiv_kummﬂ" LM U
Uberschrift [ooperationen | EEs
Interner Link

| & =

[
|http:,.’,.'\nrww.u ni-muenster.de/Z/Conte m_|W4|Ressource nverbund NEY

| MNeuer externer Eintrag || Neue Uberschrift || MNeue Leerzeile || Meuer interner Eintrag |
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} Mavigationseinstellungen fiir den Schnellzugriff der Rubrik Organisation

Hinweis: Ein Eintrag, eine Uberschrift oder eine Leerzeile werden (im Gegensatz zur Mavigationseinstellung fir die linke Spalte)

Datum Status URL Mavigationseintrag Lischen Position

MHavigationseintrage:

fir alle Sprachen gleichzeitig neu eingeflgt bzw. geltscht,

Titel

Externer Link

l/ZIWOrganisatioaneiten.htmI !iaer\xice und Betriebszeiten | r +
fgt;m;:zl]ifr’:’ﬁdex.html !iPasswodénderung | r 34
f;t;glm;iggum\fare\feneilungSUphDSAn',liAmiViren_SoﬂwarE | r R
f;:;;ler\:ilc_;?;\-’line.html |2ine | B 3
|Et’t‘;§;?z?\:v\::<?tn rmuenster.de/ !iZNWiki | r REl
Externer Link !i| -Yersorgungseinheiten | Il y

[2rvarganisationds htrl

| Meuer extermer Einfrag || rMeue Uberschrift || Meue Leerzeile || Meuerinterner Eintrag |

Fur rechte Spalten / Schnellzugriffe gibt es vier einfligbare Elemente:

~Neuer externer Eintrag" fligt einen Link mit dem ,externen" Linksymbol
ein. Diese Links werden bei einem Klick darauf in einem neuen Fenster ge-
offnet.

~Neue Uberschrift" fiigt eine Zwischeniiberschrift ein.

~Neue Leerzeile" fligt zwischen den Kategorien oder auch zwischen ein-
zelnen Links einen kleinen Abstand ein.

~Neuer interner Eintrag" fligt einen Link mit dem entsprechendem Link-
symbol ein.

Mit den Pfeilsymbolen kénnen Sie die Eintrage umsortieren.

Zum Ubernehmen der Anderungen klicken Sie auf (& ibernehmen)

@ HINWEIS:

Um Anderungen in der rechten Spalte / Schnellzugriffsleiste wirksam werden
zu lassen, missen Sie nach dem Ubernehmen der Anderungen alle betroffe-
nen Dokumente auffrischen (siehe Kapitel 4. Weitere Funktionen, S. 75).

Rechte Spalten / Schnellzugriffsleisten werden in den Parametern gespeichert,
das heiB3t, sie werden Uber den Dateibaum vererbt. Das bedeutet, dass die rechte
Spalte einer Rubrik auch in allen Dokumenten angezeigt wird, die in den Unter-
rubriken liegen.
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C. Parameter

Uber die Parameter kann jede Einrichtung bestimmen, wie ihre Webseiten im
Rahmen der gemeinsamen Struktur gestaltet werden soll. So wie ihre Rubriken
verwaltet jede Einrichtung ihre Rubrikparameter selbstéandig. Eine Unterrubrik
erbt die Rubrikparameter der Gbergeordneten Rubrik, eigene Rubrikparameter
gleichen Namens Uberschreiben die geerbten Werte. In einer Hauptrubrik kann
somit Uber Rubrik-Parameter das Standard-Layout festgelegt werden (siehe Ka-
pitel C.2. Die wichtigsten Layout-Parameter, S. 95).

In den Unterrubriken missen dann meist nur noch vereinzelt Parameter gesetzt
werden. Wenn Parameterwerte geandert werden, mussen alle Dokumente in den
betroffenen Rubriken aufgefrischt werden.

Um Parameter fur eine Rubrik anzulegen, wahlen Sie im Hauptmenu unter Struk-
tur den Punkt ,Parameter". Wie auch unter ,Struktur> Rubriken™ wird hier der
Rubriken-Baum angezeigt. Hier kénnen Sie Einstellungen zu Rubrikparametern,
Veroffentlichungsrecht, Navigation, rechter Spalte und Schnellzugriff vorneh-
men.

Um Rubrikparameter einzustellen bzw. zu dndern klicken bei der jeweiligen
Rubrik auf das Bearbeitungssymbol in der Spalte ,Rubrikparameter®.

1. Mehrsprachiger bzw. anderssprachiger Auftritt

Um ein Dokument mehrsprachig anzubieten, mlssen Sie zunachst den Rubrikpa-
rameter ,dienst_sprachen™ durch Eintragen der jeweiligen Sprachkirzel aktivie-
ren.

In unserem Beispiel werden die Seiten auf Deutsch und Englisch angeboten:

dienst_sprachen de.en

Weiterhin missen Sie noch einige Rubrikparameter setzen, welche entsprechend
auf die englische Version der Seite zeigen:

heraich_d_leitseite_uri JIngenieurwissenschaftenfindex himl
bereich_d_leitseite_uri_gn /Ingenieurwissenschaftenfindex himl
bhereich_d_sitemap_uri JIngenieurwissenschaften/sitemap. himl
heraich_d_sitemap_uri_en JIngenieurwissenschaftenfenfsitermap html

gingabe_dienst_sprachen_dokument 1
Wenn Sie den Parameter ,eingabe_dienst_sprachen_dokument" auf 1 setzen,

erreichen Sie, dass bei jedem Dokument im Metaschritt die Auswahimdglichkeit
der verschiedenen Sprachen besteht.
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P WWU Standard 1.11

Der Dateiname kann ohne Endung .html eingegeben werden

Sprachen Es gibt eine deutsche Wersion

There is an English version

Titel |Furschen |
English title |Resear|:h |
Leitseite Soll dies die Leitseite der Rubrik sein?

Dateiname lindex |
Ueberschreiben [ soll eine evtl, hereits existierende Datei ueherschriehen werden?

Rechte Spalte?

Grundsatzlich kann zu jedem Parameter, der auf ein Dokument bzw. eine Web-
seite verweist, ein anderssprachiges Pendant hinzugefligt werden.

Mehrsprachige Dokumente bearbeiten

Nach Einstellung der Parameter kdnnen Sie wie gewohnt die Dokumente erzeu-
gen.

Flr alle eingestellten Sprachen kénnen Sie im Metaschritt, also zum Beispiel
beim Anlegen eines Dokuments, einen Titel und ggf. einen Navigationseintrag
eintragen.

Alle dort ausgewahlten Sprachen bekommen im Edit-Schritt ein eigenes Editor-
Fenster.

Haben Sie fir ein erstelltes Dokument in beide Editor-Fenster jeweils den glei-
chen Text einmal in Deutsch und einmal in Eng- X abbruch | Elvorschau | [@speichern |
lisch eingetragen, kénnen Sie die gewlinschte Boiediiv]

Internet-Seite mittels des Dropdown-Menls aus- [l

wahlen und sich mit dem ,Vorschau®-Knopf an- English
zeigen lassen.

Beim Publizieren erzeugt Imperia aus diesem Dokument automatisch zwei Inter-
net-Seiten, deren URI sich nur durch das eingeschobene »/en« unterscheiden

Titel Forschen

URL SIngenieurwissenschaftenforschenfindes . html
Titel Research

URL SIngenieurwissenschaften/en/forschenfindex html

Die Navigation kénnen Sie ebenfalls wie gewohnt Uber Imperia oder direkt Uber
die QuickEdit-Leiste anpassen.

& quickEdit +  Kopie X Shreddern S Erneut freischalten 7 History #%/ Links i+ Info =i+ Ausfushrliche Infa Mavigationseinstellungen
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Hier finden Sie eine Liste aller bisher verfiigbaren Sprachen:

Englisch (en)
Franzdsisch (fr)
Niederlandisch (nl)
Polnisch (pl)
Portugiesisch (pt)
Spanisch (es)
Arabisch (ar)
Chinesisch (zh)
Russisch (ru)
Japanisch (ja)
Turkisch (tr)

Soll dort eine weitere Sprache bereitgestellt werden, wenden Sie sich bitte an
das ZIV (zivsupport.wcms@uni-muenster.de). Beachten Sie, dass bei weiteren
Sprachen entsprechende Ubersetzer gestellt werden missen.

Spezialfall der Mehrsprachigkeit

In einem mehrsprachigen Webauftritt soll manchmal nicht jede Seite in allen
Sprachen verfasst werden. Die Leser sollen aber auf den einsprachigen Seiten
auf eine ,zentrale" anderssprachige Seite hingewiesen werden. D. h. auch auf
diesen einsprachigen Seiten sollen alle Flaggensymbole angezeigt werden, die
ggf. mit der jeweiligen zentralen Seite der entsprechenden Sprache verlinkt sind.

Hierzu kann zusatzlich zur ,dokumentspezifischen™ Mehrsprachigkeit (d. h. wenn
der Rubrikparameter , dienst_sprachen™ eingeschaltet ist) noch zusatzlich der
Rubrikparameter ,dienst_sprache_uri_xx" auf die URL der ,zentralen" anders-
sprachigen Seite gesetzt werden. ,xx" ist hierbei durch das jeweilige Sprachkdr-
zel zu ersetzen (z. B. ,en" fur Englisch oder ,zh" fur Chinesisch). AuBderdem
muss der Rubrikparameter ,eingabe_dienst_sprachen_dokument" auf ,1" gesetzt
sein.

Wird dann im Metaschritt die anderssprachige Seite abgewahlt, d. h. fir dieses
Dokument wird die abgewahlte Sprache nicht erfasst, dann erhalt die fertige
Webseite trotzdem einen ,Flaggen®-Link, der auf die unter
»dienst_sprache_uri_xx" angegebene ,zentrale™ Sprachseite verweist.

Soll zum Beispiel in einem deutsch-/englischsprachigen Webauftritt als ,,zentrale®
englischsprachige Seite die URL http://www.uni-
muenster.de/FB20/en/index.html verwendet werden, sind folgende Rubrikpara-
meter zu setzen:

- dienst_sprachen=de,en

- eingabe_dienst_sprachen_dokument=1

- dienst_sprache_uri_en=http://www.uni-muenster.de/FB20/en/index.html
Wenn im Metaschritt die englische Version nicht angehakt wird, erhalt die da-

raufhin erzeugte Webseite eine englische Flagge mit Link auf http://www.uni-
muenster.de/FB20/en/index.html.
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2. Die wichtigsten Layout-Parameter

Im Rahmen des Corporate-Designs der Uni Mlnster kénnen Sie bei Ihrer Websei-
te Uber folgende Gestaltungselemente entscheiden:

¢ Die Grafik im Kopfbereich (Headergrafik)

¢ Die Farbgebung Ihrer Seite

e Die Logos bzw. Wortmarken Ihrer Einrichtung.

Das Foto im Kopfbereich

Das Foto im Kopfbereich hat die MaBe 1600*135 Pixel auf der Startseite und
1600*80 Pixel auf den Folgeseiten. Der linke Bereich hat eine Breite von 595 Pi-
xeln und ist mit einer 50%-WeiB-Deckung versehen. Der rechte Bereich hat eine
Breite von 1005 Pixeln. Im Regelfall wird flr die Startseite das gleiche Foto wie
fur die Folgeseiten verwendet, wobei das Foto flr die Folgeseiten jeweils oben
und unten um 27 Pixel beschnitten wird. Sollte das nicht erwilinscht sein, kédnnen
Sie flir die Folgeseiten eine separate Grafik von 80px Héhe verwenden.

Gesamtbreite: 1600 px

p—
i I
i TR e 1
—
~
Bereich A: 595 px Bereich B: 1005 px
: : ] |
135 px 2 A~ G _'; : T }80 pX

Iummmmmi&: m il
i i “‘HII!“

Zunachst missen Sie die Headerfotos in die Mediendatenbank im Bereich
~Images" in das Unterverzeichnis ,_v" hochladen. Dann kénnen Sie folgende Pa-
rameter in Ihrer Hauptrubrik setzen:
bereich_a_hintergrundmotiv_dateiname
Dateiname des Fotos flr den linken Bereich (mit WeiBdeckung). Bit-
te beachten Sie, dass eine Endung angegeben werden muss, jedoch
kein Pfad (Beispiel: schloss_links.jpg).
bereich_b_hintergrundmotiv_dateiname
Dateiname des Fotos fur den rechten Bereich. Bitte beachten Sie,
dass eine Endung angegeben werden muss, jedoch kein Pfad (Bei-
spiel: schloss_rechts.jpg).
bereich_a_hintergrundmotiv_hoch_dateiname
Sollten Sie flir Folgeseiten eine separate Grafik verwenden, geben
Sie diese bitte unter ,bereich_a_hintergrundmotiv_dateiname®™ an
und verwenden Sie den Parameter ~be-
reich_a_hintergrundmotiv_hoch_dateiname" zur Angabe des Datei-
namens des Fotos flr die Startseite. Sollten Sie fur die Start- und
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die Folgeseiten die gleichen Grafiken verwenden, brauchen Sie die-

sen Parameter nicht zu setzen.
bereich_b_hintergrundmotiv_hoch_dateiname

Hier verfahren Sie bitte entsprechend des vorherigen Absatzes und

verwenden dort die Parameter

L.bereich_b_hintergrundmotiv_dateiname" und

.bereich_b_hintergrundmotiv_hoch_dateiname"

Die Farbgebung der Seite

Mit den Parametern Primar- und als Sekundarfarbe bestimmen Sie die Farbge-
bung Ihrer Seite. Die Primarfarbe ist beispielsweise die Farbe der Menlleiste, die
Sekundarfarbe dient zur Hervorhebung angeklickter Menlpunkte.

WESTFALISCHE -
WILHELMS-UNIVERSITAT Fachbereich
MUNSTER Ingenieurwissenschaften

=

SUCHE P

_,Y‘.—, A0 O Erweiterte Suche

|
e - - - _ : — u E
[ studieren | Forschen | > Organisation Joserviee ) |

In diesem Beispiel ist die Primarfarbe blau und die Sekundarfarbe rot.

@ HINWEIS:

Bei der Wahl der Farbkombination sollten Sie zwei Farben wahlen, die gut zu-
einander kontrastieren. Die Kombination von Rot und Grin sollte aus Grinden
der Barrierefreiheit vermieden werden.

Die Primarfarbe wird mit dem Parameter ,primaerfarbe", die Sekundarfarbe mit
dem Parameter ,sekundaerfarbe" festgelegt. Geben Sie hierbei eine sechsstellige
Hexadezimalzahl (ohne fihrendes Rautenzeichen) an.

Q HINWEIS:

Eine Liste der aktuell verfligbaren Farben finden Sie unter
https://www.uni-muenster.de/corporate-design/www/
hexcodes_piktogramme.html.

Sollte Thre Wunschfarbe nicht dabei sein, setzen Sie sich bitte mit der Onli-
ne-Redaktion in Verbindung.

Die Farbgebung bei Tabellen

Tabellen werden in der Regel in Graustufen dargestellt. Sie kdnnen auf die Tabel-
lengestaltung aber auch selbst Einfluss nehmen, indem Sie den Parameter ,ta-
bellenfarbvariante™ setzen. Diesem kdnnen Sie den Wert 0, 1 oder 2 zuweisen. In
diesem Beispiel (Primarfarbe blau, Sekundarfarbe rot) ergeben sich folgende
Mdglichkeiten:
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0 = Graustufen 1 = Primarfarbe 2 = Sekundarfarbe
tab1 = #3022 tab1 = #34242
tab2 = #dedddd tab2 = #dedddd
tab3 = #e9e9e9 tab3 = #e9e9e9 tab3 = #e9e9e9
tab4 = #f2f2f2 tab4 = #f2f2f2 tab4 = #f2f2f2
tab5 = #fbfbfb tab5 = #fbfbfb tab5 = #fbfbfb

Die Zuweisung der Schriftfarbe erfolgt automatisch. Die Farbung der Tabellenzel-
le legen Sie im Bearbeitungsmodus Uber die Stile ,,Zelle farben Farbel®™ bis ,Zelle
farben Farbe5" fest.

Die Farbgebung bei Links
Links werden standardmaBig so dargestellt, dass der Linktext in der Sekundar-
farbe erscheint und das Linksymbol in der Primarfarbe. Auf diese Einstellung
kdénnen Sie Einfluss nehmen, indem Sie den Parameter ,linkfarbvariante" setzen.
Diesem kdnnen die Werte 0 bis 3 zugewiesen werden:

® linkfarbwvariante = 0

& linkfarbvariante = 1

@ linkfarbwariante = 2

& linkfarbvariante = 3
0 ist die Standardeinstellung, bei 1 erscheint alles in der Primarfarbe, bei 2 alles
in der Sekundarfarbe und bei 3 das Linksymbol in der Sekundarfarbe und der
Linktext in der Primarfarbe.

Logos und Wortmarken

Im Seitenbereich rechts oben haben Sie die Mdglichkeit zwei Logos oder Wort-
marken einzubinden. Dabei ist vorgesehen, dass rechts das Logo der Ubergeord-
neten Einrichtung (zum Beispiel Fachbereich) und links davon das Logo der ein-
zelnen Einrichtung (zum Beispiel Institut) eingebunden wird. Zwischen den Logos
ist ein Abstand von 10 Pixeln vorgesehen - Sie kénnen die beiden Logos also
nicht nutzen, um eine breite Grafik auf zwei Logos zu verteilen.

Bitte beachten Sie, dass es nicht immer sinnvoll ist, ein eigenes Logo zu entwer-
fen; nur wer eine Eigenmarke pragen will, ist damit gut bedient - ein Institut in
der Regel also nicht.
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Logo3 Logo2

SUCHE A2

Stichwort

[ Erweiterte Suche

Die Logos sind 180x70 Pixel groB3, Hintergrundfarbe ist weiB3. Die Wortmarken
basieren auf der Hausschriftart ,Meta™ und der Primarfarbe des Webauftritts. Sie
kdnnen sie von der Online-Redaktion erstellen lassen. Laden Sie die Wortmarken
als Grafiken in das Unterverzeichnis ,_v" in der Mediendatenbank hoch. Sie kdn-
nen dann fur jedes Logo bis zu drei Parameter in der Hauptrubrik setzen:
logo2_dateiname
Hier geben Sie bitte den Dateinamen (nicht den Pfad dorthin) des
Logos an, damit es auch eingebunden wird (z.B.: ,logo2.gif*). Be-
achten Sie auch, dass Sie kein fUhrendes oder folgendes Leerzei-
chen mit eintragen - dann wird das Logo nicht angezeigt, weil die
Datei nicht gefunden wird.
logo2_text
Mit diesem Parameter kdnnen Sie einen Text hinterlegen, der ange-
zeigt wird, wenn man mit der Maus Uber das Logo geht. Ein Beispiel:

achbereich
4 EFenieurwissenschaften

Fachbereich 20 - Ingenieurwissenschaften (Link zur Startseike) h

logo2_uri
AuBerdem kdnnen Sie in dem Beispiel sehen, dass man das Logo
zusatzlich verlinken kann. Den Linkpfad geben Sie mit dem Parame-
ter logo2_uri an. Beachten Sie hierbei bitte, dass Sie den Linkpfad
entweder als absoluten Link (,http://www.uni-
muenster.de/Ingenieurwissenschaften/index.htmlI") oder als Link re-
lativ zum Basispfad (,,/Ingenieurwissenschaften/index.html") ange-
ben.
Diese Parameter kdnnen analog auch flir das Logo 3 gesetzt werden.
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3. Sinnvolle Layoutkonzepte

Farbkombinationen

Bei der Gestaltung Ihrer Webseite kénnen Sie zwei Farben frei wahlen: die Pri-
mar- und die Sekundarfarbe. Diese Farben werden im Webauftritt beispielsweise
in der Menlleiste, bei den Links und in den Tabellen verwendet. Auf
https://www.uni-muenster.de/corporate-
design/www/hexcodes_piktogramme.html finden Sie eine Liste mit Farben, die
benutzt werden kénnen. Die Online-Redaktion kann auf Anfrage auch jede ande-
re auf einem Computerbildschirm darstellbare Farbe bereitstellen. Doch so verlo-
ckend dieses Angebot auch ist, gilt es im Sinne der Barrierefreiheit und der Les-
barkeit einiges zu beachten.

Ungefahr funf Prozent aller Menschen leiden unter einer Rot-Griin-Sehschwache
(Dichromatie). Deshalb sollten diese Farben auf keinen Fall kombiniert werden.
Bezlge, die durch Farbunterschiede hervorgehoben werden, waren dann fir die
betroffenen Personen nicht zu erkennen.

Das Problem wird an folgendem Beispiel erkennbar: Bei einem dunklen Rot als
Primarfarbe (#990000) und einem ebenso dunklen Grin (#005a00) als Sekun-
darfarbe ist fir Normalsichtige ein ausgewahlter Link gut zu erkennen.

L
— —— \\ESTFALISCHE

WILHELMS-UNIVERSITAT
MUNSTER

> Studieren -> Organisation

@ Interner Link im Seitenbereich E

Durch Zusammenflhren des roten und griinen Farbkanals zu einem gelben Farb-
kanal kann die Rot-Grun-Sehschwache simuliert werden. Das Ergebnis:

—

— WESTFALISCHE
WILHELMS-UNIVERSITAT
MUNSTER

77 ; = g -
- ‘-‘( L L B = %] suche £

rt

23 ©® Erweiterte Suche

Da

B Interner Link im Seitenbereich E

Es ist nicht mehr zu erkennen, welcher Button selektiert ist. Logische Bezlige
werden dadurch undeutlich.

Bei der Auswahl der Primar- und Sekundarfarbe sollte zudem auf gute Kontraste
geachtet werden. Auch die Schriftfarbe in der Hauptnavigationsleiste sollte auf
der ausgewahlten Farbe gut lesbar sein. Die Schrift ist Ublicherweise weil3
(#ffffff) und nur in Ausnahmefallen schwarz (#000000). Im folgenden Beispiel
wurden zwei schlecht zueinander kontrastierende Farben gewahlt, so dass auch
hier undeutlich ist, welcher Button selektiert ist.
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—_—— — \\ESTFALISCHE
WILHELMS-UNIVERSITAT
— MUNSTER

[/ et . } .| SUCHE R
VL ol - A stichwort iy
- ’ | | & he

e

> studieren
@ Interner Link im Seitenbereich E
Im nachsten Beispiel kontrastieren die Farben relativ gut zueinander, jedoch sehr
schlecht zu WeiB als Schriftfarbe der Navigation und als Hintergrundfarbe des
Inhaltsbereichs:

WESTFALISCHE
WILHELMS-UNIVERSITAT
MUNSTER

> Studieren

]

Im dritten Beispiel wurden dagegen Farben gewahlt, die schlecht zu Schwarz
kontrastieren, so dass im Inhaltsbereich nur schwer klar wird, wo ein Link endet:

WESTFALISCHE
WILHELMS-UNIVERSITAT
— M UNSTER

57 -3

e

B Interner Link im Seitenbereich E eingebettet in einen Text,

Bei Zweifeln oder Fragen wenden Sie sich bitte an die Online-Redaktion.

Bilder und Bildsprache

Bilder lockern den Gesamteindruck einer Seite auf;, illustrieren die Inhalte und
eighen sich zur Visualisierung komplexer Zusammenhange, flr deren Erklarung
sonst sehr viel Text notwendig ware.

Im Webdesign der Universitat MUnster ist mindestens ein groBes Foto zur Auflo-
ckerung des Gesamteindrucks vorgesehen: das Foto im Kopfbereich. Bitte beach-
ten Sie bei der Grafik, dass sie zunachst ein Zierelement darstellt und nicht als
grafische Selbstdarstellung einer Einrichtung tUberbewertet werden sollte. Es soll-
te moglichst ein fotorealistisches Motiv sein. Nicht geeignet sind Collagen aus
mehreren Bildern, denn sie lassen die Webseite sehr unruhig aussehen.

Da fir das Foto im Kopfbereich ein sehr breites und flaches Motiv notig ist, eig-
nen sich Panoramafotos besonders gut. Sollten Sie Hilfe beim Zuschneiden und
Umrechnen des Bildes in das richtige Format bendtigen, kénnen Sie sich an die
Online-Redaktion wenden. Wenn Sie Uber kein geeignetes Bild verfligen, kann
Ihnen die Online-Redaktion auch einige Symbolfotos als Ubergangslésung oder
fir den dauerhaften Gebrauch bereitstellen.
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@ HINWEIS:

Sie sollten aus juristischen Grinden nur Bilder verwenden, an denen Sie auch
die Nutzungsrechte halten.

Neben den Ziergrafiken und den Bildern zur Illustration der Inhalte kdnnen auch
Banner verwendet werden. Unabhangig davon, ob diese der Werbung dienen o-
der nicht (siehe Kapitel 3.5 Rechtliche Aspekte, S.65) sollten Banner generell
sehr sparsam eingesetzt werden. Zu viele Banner lassen die Seiten schnell Uber-
laden wirken. Bitte nehmen Sie auch Abstand von animierten Grafiken oder
Flash-Animationen, da diese die Ladezeiten der Seite erhéhen und dem Eindruck
von der Seriositat des Seitenbetreibers meist abtraglich sind.

Bei Grafiken, die den Inhalt illustrieren oder komplexe Sachverhalte schematisch
darstellen, ist es auBerdem wichtig, dass sie flir Sehbehinderte einen Text alter-
nativ zur Grafik anbieten. In den verschiedenen Flexmodulen kédnnen Sie diesen
Text in die Eingabefelder , Alternativer Text", ,Kurz-Beschreibung" oder
.Kurzer Text zum Bild" eingeben.

Navigationsstruktur
Navigationsstrukturen wirken schnell untbersichtlich, weshalb Sie nicht zu viele
Navigationspunkte anbieten und fir diese pragnante Navigationseintrage verge-
ben sollten. Die Ubersichtlichkeit kann auBerdem durch die Verwendung von Zwi-
schenlberschriften verbessert werden. Beispiel:

DOKUMENTE

B Essay zur niederlandischen
Sakralarchitektur des 17,
labhrhunderts

B Essay zur Entwicklung des
kirchturmbaus im Hoch- und
Spatrmittelalter

B Artikel Ober den
niederlandischen Architekten
willern Kerktoren

B Artikel iber das Ritter’'sche
Schnittverfahren als
klassisches Yerfahren
baustatischer Berechnunagen
Wenn man bei dieser Navigation die Eintrage gruppiert und kirzer fasst, erhalt
man eine sehr viel Ubersichtlichere Struktur:

DOKUMENTE

Essays

B niederlandische
Salcralarchitektur

B EKirchturmbau im Hoch- und
Spatmittelalter

Artikel
B willerm Kerktaren

B [Das Ritter'sche
Schnittverfahren

Die Navigation passiert auf den Webseiten der Uni nur Uber die Hauptnavigation
und Uber die linke Spalte.
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Inhalte werden in der breiten mittleren Spalte prasentiert und die rechte Spalte
dient zum Verweis auf zusatzliche Infos wie Ansprechpartner, pdf-Dokumente
zum Download oder weiterfiihrende Links. Die rechte Spalte ist nicht dafir da,
einen Teil der Navigation dorthin auszulagern.

Strukturierung der Inhalte

Setzen Sie auf Ihren Seiten aussagekréftige kurze Uberschriften ein und scheuen
Sie sich nicht, viele Absatze zu erstellen. AuBerdem gilt: Das Medium Internet ist
nicht flr lange Texte geeignet, kurze Texte werden von Webseitenbesuchern e-
her gelesen. Bei der Aufbereitung von Broschiiren oder anderen Publikation zur
Darstellung im Internet reicht es darum nicht aus, die Inhalte zu kopieren. Grafi-
ken sollten zur Erganzung des Inhalts angeboten werden. Dabei sollten sie weder
zu klein sein noch den Inhaltsbereich in der vollen Breite annehmen. Sinnvolle
MafBe sind:

e 270x180 Pixel bzw. 180x270 Pixel
e 195x130 Pixel bzw. 130x195 Pixel

e 135x90 Pixel bzw. 90x135 Pixel

Die maximale Bildbreite fir den mittleren Webseitenbereich betragt 480 Pixel -
in dem Fall nimmt die Grafik die volle Breite des Inhaltsbereichs ein.

AuBerdem ist der Einsatz der rechten Spalte empfehlenswert. Sie verkilirzt den
Inhaltsbereich um 180 Pixel und steigert dadurch die Lesbarkeit. In der rechten
Spalte kénnen Sie dann beispielsweise hilfreiche Links zum Thema angeben. Ins-
besondere die Angabe eines Ansprechpartners (siehe Kapitel 3.4.19 Flexmodul
~Kontaktperson/Ansprechpartner" (rechte Spalte), S.63) unterstreicht die Serio-
sitat der Seite.

@ HINWEIS:

Ein GroBteil des Layouts ist zentrale Vorgabe und sollte unbedingt eingehalten
werden. Sollten Sie Wiinsche oder Anregungen zum Layout oder zur Umset-
zung in Imperia haben, wenden Sie sich bitte an die Online-Redaktion. So kdn-
nen neue Ideen zentral umgesetzt und allen Einrichtungen bereitgestellt wer-
den. Vermeiden Sie bitte Alleingange in der Seitengestaltung!
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4. Kontaktdaten und Verlinkung der Kontaktdaten zum Lageplan

Eine weitere wichtige Funktion von Parametern ist die Anzeige der Kontaktdaten.
Diese stehen zum einen am linken Seitenrand als auch im FuB3 einer Seite, wo sie
nur mit bestimmten Programmen oder auf einem Ausdruck sichtbar sind. Sie
sollten die unten genannten Adressparameter also immer mit Inhalt flllen, auch
wenn Sie die Adresse gar nicht anzeigen lassen wollen. Die Adressdaten werden
im Quelltext mit Mikroformaten angegeben, so dass man sie - wenn man die n6-
tige Software hat - direkt mit einem Klick ins Adressbuch Ubernehmen kann.
Hier eine Ubersicht der Parameter:

einrichtung
Der Name ihrer Einrichtung.

strasse
StraBe und Hausnummer, ggf. zusatzlich auch Block- oder Biro-
nummer.

lageplan_uri
Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Anschrift direkt mit dem zentra-
len interaktiven Lageplan (http://wwwuv2.uni-muenster.de/
uniplan/) zu verlinken. Geben Sie hierfur einfach die vollstandige
Adresse an, die in der Adresszeile Ihres Browserfensters steht, wenn
Sie im Lageplan Ihr Gebaude angeklickt haben.

plz
Die Postleitzahl.

ort
Der Ort. In der Regel ist das Munster.

tel
Ihre Telefonnummer. Nach internationalem Standard wird diese mit
Landervorwahl, Ortsvorwahl ohne flihrende 0 und ohne paketweise
Gliederung ausgegeben. Die Vorwahl wird mit einem Leerzeichen
abgesetzt, die direkte Durchwahl kann mit einem Bindestrich abge-
setzt werden. Also beispielsweise +49 251 83-12345.

fax

Ihre Telefaxnummer. Die Standards verhalten sich hier analog zu
den Standards der Telefonnummern.

elpost_adresse
Hier kdnnen Sie die E-Mail-Adresse des Instituts oder des Sekretari-
ats hinterlegen. Haufig wird die im Adressfeld verlinkte E-Mail-
Adresse zur ersten Kontaktaufnahme genutzt.

elpost_text
Sofern Sie nicht die E-Mail-Adresse so wie beim Parameter ,el-
post_adresse" angegeben anzeigen lassen méchten, kdnnen Sie hier
einen anderen Text eingeben.
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Beispiel: Diese Angaben...

} Parameter fiir Rubrik Ingenieurwissenschaften

autar |Fachberewch 20 - Ingenieurwissenschaften | [T ldschen
barrierefrei l2 | 7 ldschen
basispfad fIngenieurwissenschaften/ { Wert ist vorgegeben)

einrichtung |Fachberewch 20 - Ingenieurwiszenschaften | [T ldschen
elpost_adresse |fb20@uni-muenster.de | [T laschen
elpost_text [b20@uni-muenster.de | [T laschen
fax |251 83-12345 | [T lischen
hauptnav_rubrik 16357 (Wert ist vorgegeben)

lageplan_uri |ht‘tp:,f,-’\nmwuv2.un|—muensterde,fumplanf?adlon=spat&gebnr=0351#x | [ ldschen
ort |Mi.ir15ter | [T lischen
nlz [48143 | I lgschen
strasse |Musterstrasse 23 | [T loschen
el |251 4312346 | [T laschen
]

...fah di Eg bnis:
Uhren zu diesem Ergebnis:

Fachbereich 20 -
Ingenieurwissenschaften

B Musterstrasse 23

45149 Minster
Tel.: +49 251 §3-12346

Fax: +49 251 83-12345
B fh20@uni-rmuenster.de

Nun kénnen Sie entscheiden, ob die Adressbox angezeigt werden soll. Daflr gibt
es den Parameter ,bereich_d_vorspann_anschrift". Setzen Sie diesen auf 0, wird
auf den Seiten der Rubrik (und der untergeordneten Rubriken) keine Adressbox
angezeigt, setzen Sie auf 1, wird die Adressbox angezeigt.

@ HINWEIS:

Die beliebteste Variante ist, dass die Adressbox nur auf der Startseite ange-
zeigt wird. Setzen Sie daflir den Parameter ,bereich_d_vorspann_anschrift" in
der Hauptrubrik auf 0. Bearbeiten Sie dann anschlieBend die Rubrikparameter
der Rubrik ,Leitseite® und setzen Sie dort den Parameter ,be-
reich_d_vorspann_anschrift" auf 1.
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D. Weitere Funktionen

1. Loschen von Rubriken

Rubriken kénnen geléscht werden, allerdings nur, wenn sie keine Dokumente
mehr enthalten. Bitte beachten Sie, dass im Archiv noch Dokumente liegen kdn-
nen, die in keiner der Dokumentlisten mehr angezeigt werden. Wenn Sie also die
Fehlermeldung ,Rubrik ist nicht leer" erhalten, schauen Sie im Archiv nach (siehe
unten).

2. Veroffentlichungsrecht

Im Menud ,Parameter" kdnnen Sie fur jede Rubrik den Punkt ,Verotffentlichungs-
recht" aufrufen. Damit kdnnen Sie festlegen, welche Rollen zur Verdéffentlichung
der Dokumente in dieser Rubrik berechtigt sind. Das bedeutet aber nicht, dass
die Inhaber der Rollen die Dokumente bearbeiten durfen.

3. Archiv

Jede Version eines Dokuments wird im Archiv gespeichert. Auch wenn Dokumen-
te vom Schreibtisch oder aus der Freischaltliste geléscht werden, bleiben sie im
Archiv gespeichert, bis sie dort ausdricklich geléscht werden.

Von Interesse fir den Benutzer ist das Archiv nur, wenn aus Versehen Inhalt o-
der ein ganzes Dokument geléscht wurde. Im Archiv finden Sie die zuletzt ge-
speicherte Version. Diese Version kdnnen Sie wieder auf den Schreibtisch laden,
indem sie auf das Symbol rechts in der gleichen Zeile klicken. Eine Ansicht der
Version erhalten Sie, indem Sie auf die Datumsanzeige klicken. Ebenso kénnen
Sie frihere Versionen eines Dokuments wieder laden.

Wenn Sie Auswahlkastchen neben Dokumenten oder Versionen markieren, kén-
nen Sie im Kopf wahlen zwischen Dokument/Version importieren oder l6schen.
Dokumente im Archiv zu l8schen ist eigentlich nicht nétig und Sie sollten ganz
sicher sein, dass Sie das Dokument nicht mehr brauchen. Sollten Sie es doch
einmal tun, achten Sie darauf, die Dokumente zunachst aus dem Produktionssys-
tem zu I6schen!

@ HINWEIS:

Wenn ein Dokument im Archiv geléscht wurde, kann es nicht wieder hergestellt
werden.
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4. Rubriken in der Mediendatenbank bearbeiten

. ‘T J Verzeichnis erstellen
Uber dieses Symbol kédnnen unterhalb des Hauptordners weitere Ordner angelegt
werden, fur die auch gesondert Rechte vergeben werden kdénnen.

g Verzeichnis bearbeiten
Mit Hilfe des mittleren Symbols kénnen Name und Rechte von bestehenden Ord-
nern geandert werden.
Dort gibt es auch die Méglichkeit rekursiv Rechte flir alle Unterordner zu setzen.

:@ Verzeichnis I16schen
Das rechte Symbol I6scht Ordner. AuBerdem werden auch alle Bilder oder Objek-

te aus dem Ordner gel6scht.
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5. Zugriffsgeschitzte Bereiche

Grundsatzliches

Wenn Sie einen Webseitenbereich schiitzen mdchten, beachten Sie bitte Folgen-
des: Der Zugriffsschutz wirkt immer auf Verzeichnisse. Weisen Sie zu schitzen-
den Rubriken also immer separate Verzeichnisse zu. So schitzen Sie das gewahl-
te Verzeichnis mit all seinen Unterverzeichnissen.

Vorbereitung
1. Legen Sie eine neue Rubrik samt Verzeichnis an. Meistens ist es sinnvoll,

unter dieser Rubrik eine weitere Unterrubrik (mit demselben Verzeichnis)
anzulegen, in der die fur den Zugriffsschutz notwendigen Dokumente lie-
gen.

2. In den Rubrikeinstellungen dieser Unterrubrik wahlen Sie das Template
LZugriffsschutz" aus.

P Rubriken-Information
Rubrikname |Zugriﬁsschutz |
Beschreibung [Lebizn an der WAl Miinster - Service |
VYerzeichnis |.-"ZWBFQB |
Dateiname |index.htm| |
Meta-Information Bearbeiten
Die Rubrik darf enthalten: C rur Unterrubriken ® Dokumente und Unterrubriken
Assetspeicherung erlauben? [T

I » Workflow-Auswahl

Bitte Workflow-Eingang [wwu 1.1 = wwu_Start ~|
bestimmen

p Metadateien und Templates auswahlen
Metadatei [WARUT meta
[ =
Template
|Zugriffsschut2 (Zugriffsschutz) ;I

3. In der Unterrubrik, hier ,Zugriffsschutz®, legen Sie ein neues Dokument
an. Sie sehen dann die Eingabemaske , Zugriffsschutz: Webserver-
Konfiguration™ (s.u.). Nachdem Sie Ihre Einstellungen vorgenommen ha-
ben, wird das Dokument auf bekannte Weise publiziert. Es heiBt automa-
tisch ,htaccess & Co."

4. Nun sind alle Dokumente, die in Rubriken mit diesem Verzeichnisnamen
liegen, geschitzt.
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Schutzmoglichkeiten
Grundsatzlich wird vor Betreten der geschitzten Seite Kenn- und Passwort
abgefragt. Hierbei gibt es verschiedene Mdglichkeiten.

Zugriffsschutz: Webserver-Konfiguration

Sie konfigurieren den Yerzeichnisschulz fir das Yerzeichnis Jlebenifzwerge).
MName des zu schitzenden Bereiches: |Universitast Muenster - Infranet

Die Mamensangebe enthielt Zeichen, die nicht korrekt angezeigt werden kinnen. Diese wurden automatisch durch korrekt anzeigbare Zeichen ersetat.

—WAS MOCHTEN SIE TUN?

® nur Kennungen und Gruppen aus der zentralen Mutzervenwaltung Zulassen

©nur gin selbst definiersls) Paar(e) Mutzerkennung/Passwort Zulassen

' Beides: Sowohl zentrale Kennungen, als auch zusétzlich selbst definierte(s) Paar(e) Nuzerkennung/Passwort Zulassen
© Komplexe Konfiguration: Anzeige aller Optionen

einzelne Nutzer

—NUTZERDATEN AUS DER ZENTRALEN NUTZERVERWALTUMNG

ELEMENT 1
WWU-Nutzerkennung:

MNEUES ELEMENT

Nutzergruppen

NUTZERGRUPPEMN AUS DER ZJENTRALEM NUTZERYVERWALTUNG

ELEMENT 1
WWU-Nutzergruppe:

MNEUES ELEMENT

1. ,Kennung und Gruppen": Es werden nur Kennung aus der zentralen Nut-
zerverwaltung zugelassen. Sie definieren, welche Gruppen oder Nutzer
Zugang haben sollen. Fur jede Nutzer- oder Gruppenkennung flgen Sie
durch Anklicken auf das Plus-Symbol ein neues Element hinzu.

@ HINWEIS:

Nutzerkennung: Jeder Universitatsangehdrige hat eine Nutzerkennung nebst
Passwort. Wenn Sie einen geschutzten Bereich flr gewisse Nutzer freigeben,
kdnnen diese sich mit ihrer Standardkennung und entsprechendem Passwort
anmelden.

Nutzergruppe: Fasst eine gewisse Anzahl an Nutzerkennungen zusammen,
z.B. kann die Gruppe ,Projekt Hydraulik" definiert werden, mit allen an diesem
Projekt beteiligten Forschern bzw. ihren Nutzerkennungen.

2. Sie definieren selber eine Kennung nebst entsprechendem Passwort.

3. Sie lassen beides zu: Sowohl Nutzerkennung + Passwort aus der zentralen
Nutzerverwaltung als auch selbst definierte Kennung + Passwort erlauben
Zugriff auf die geschitzten Seiten. Dies kann sinnvoll sein, wenn Sie einen
geschitzten Bereich sowohl Angehdrigen der Universitat als auch Externen
zur Verfugung stellen wollen.

4. Die ,Komplexe Konfiguration™ ist nur flr Profis gedacht. Hier kbnnen
Gruppen nicht nur ausgewahlt, sondern selbst neu konstituiert werden (zu
den Gruppen s. Infobox).
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Hinweis zur Passworteingabe - ,

(Méglichkeit 2. und 3.): Da e o
nicht nur verschleiert werden
soll, was Sie flr ein Passwort gewahlt haben, sondern auch die Anzahl der Buch-
staben, springt das Passwort nach Eingabe immer auf sechs Platzhalter. Ihr
Passwort ist aber erfasst.

Der hier vorgestellte Zugriffsschutz kann nur einzelne Seiten eines Webauftritts
schitzen. Die dort verlinkten Dateien, die in der Mediendatenbank liegen (z.B.
pdf-Dokumente), werden nicht automatisch geschitzt. Flir den Zugriffsschutz
innerhalb der Mediendatenbank wenden Sie sich bitte an das ZIV. Wenn Sie fur
eine Lehrveranstaltung einen elektronischen Semesterapparat bendtigen, emp-
fiehlt es sich, die E-Learning Plattform moodle bzw. learnweb zu nutzen.

Modifizieren des Passwortschutzes

Fur das Andern des Passwortschutzes miissen Sie das angelegte Dokument
.htaccess & Co." (lber ,freigeschaltete Dokumente bearbeiten") wieder zum Edi-
tieren 6ffnen. Bestadtigen Sie, dass das Dokument Uberschrieben werden kann.
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6. Kontaktformular erstellen

Wenn Sie ein Formular erstel-
len méchten, mit dem jeder
Leser Ihnen eine E-Mail
schreiben kann, kdnnen Sie Postanschrift:
das CGI-Programm Mailback
verwenden, das auf unserem
Haupt-WWW-Server zur Ver- Thena:
figung steht.

Name:

Organisation:

E-Majl-Adresse:

Das passende Formular sieht
SO aus:

absenden || Laschen
<form method="POST" ac-
tion="/exec/Mailback" >

<pre>
Name: <input name="Name" size="40">

Organisation: <input name="Area" size="40">

Postanschrift: <input name="Home" size="40">

E-Mail-Adresse:  <input name="Addr" size="40">

Thema: <input name="Subj" size="40" value="WWWMAIL">
</pre>

<textarea name="Text" rows="10" cols="58"></textarea><br>
<input type="submit" value="Absenden">

<input type="reset" value="L&schen">

<input type="hidden" name="Mail" value="USERID" >
<input type="hidden" name="Need" value="ONOFF">
<input type="hidden" name="Asis" value="ONOFF">

<input type="hidden" name="Page" value="URL">

<input type="hidden" name="None" value="TEXT">
</form>

In der Zeile mit name="Subj" sollte anstelle von WWWMAIL ein sinnvoller Text
stehen.

Beim Erstellen des Formulars sollten Sie in der Zeile mit name="Mail" die Zei-
chenkette USERID durch die Benutzerkennung desjenigen ersetzen, an den die
E-Mail geschickt werden soll, dabei sind ausschlieBlich lokale Benutzerkennun-
gen, Aliasnamen oder Verteilernamen erlaubt (genau genommen: Nur Buchsta-
ben, Ziffern, Unterstrich, Bindestrich und Punkt). (Mehrere Nutzerkennungen
kdnnen durch einzelne Kommata voneinander getrennt werden; Leerzeichen und
unndtige Kommata sind nicht erlaubt.) Wenn diese Zeile fehlt, wird keine Mail
verschickt. Die E-Mail-Adresse wird aus dieser Angabe durch Anhangen von
@uni-muenster.de an jede Benutzerkennung gebildet.
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In der Zeile mit name="Need" sollte anstelle von ONOFF stehen, ob eine Absen-
derangabe erzwungen werden soll (on, Eingabefelder "Name" und "Addr" missen
angegeben werden) oder ob anonyme Mails erlaubt sein sollen (off). Wenn diese
Zeile fehlt, wird off verwendet.

In der Zeile mit name="Asis" sollte anstelle von ONOFF stehen, ob die einge-
tippte Mail vor dem Versenden einen neuen Zeilenumbruch bekommen soll (off)
oder ob sie wie eingetippt mit moéglicherweise sehr langen Zeilen verschickt wer-
den soll (on). Wenn diese Zeile fehlt, wird off verwendet.

In der Zeile mit name="Page" sollte anstelle von URL die Adresse einer WWW-
Seite stehen, die als Vorlage flir die Ergebnisseite dienen soll. Diese Vorlage wird
Uber das WWW geladen und sollte dann eine ganz normale HTML-Seite sein, wel-
che an der Stelle, wo das Ergebnis eingefligt werden soll, exakt den folgenden
HTML-Kommentar enthalt:

<!--TEXT-->
Falls die Vorlage irgendwelche Querverweise enthalt (<a href="...">, <img
src="...">, <link href="..."> usw.), dann beachten Sie bitte, dass diese Quer-

verweise relativ zu den Adressen http://www.uni-muenster.de/exec/Mailback
und https://www.uni-muenster.de/exec/Mailback.html funktionieren sollten.
Querverweise auf den Haupt-WWW-Server sollten also am besten mit dem
Schragstrich »/« anfangen, z. B. <a href="/ZIV/Mailback.html|">.

Falls die Zeile mit name="Page" fehlt oder die darin angegebene Vorlage nicht
geladen werden kann, dann wird eine eingebaute Primitivvorlage benutzt.

In der Zeile mit name="None" sollte anstelle von TEXT der Text stehen, der als
keine Eingabe zu verstehen sein soll. Das ermdglicht es, Eingabefelder beispiels-
weise mit value="Bitte hier eintippen" vorzubesetzen. Wenn dann auch das Feld
mit name="None" mit der identischen Angabe value="Bitte hier eintippen" vor-
besetzt ist und der Nutzer den Text nicht andert, dann erkennt das Mailback-
Programm, dass der Nutzer nichts eingetippt hat.

Wenn Sie fortgeschrittene Kenntnisse im Umgang mit Formularen erworben ha-
ben, kénnen sie das Formular naturlich nach Ihren Wiinschen andern, solange
die Angaben name="Xxxx" erhalten bleiben, da diese durch das Mail-Back-
Programm vorgegeben sind. (Es ist nicht mdglich, <select multiple ...> zu ver-
wenden, da von jedem Eingabefeld nur ein Wert akzeptiert wird.)

In diesem Fall kénnen Sie auch die weiteren vom Mailback-Programm verwende-
ten Feldnamen nutzen, etwa so:

Fachsemester: <input type="text" name="F000" value=""
><input type="hidden" name="N000" value="Fsem">
><input type="hidden" name="R000" value="on">

Die Ziffern 000 kénnen Sie durch beliebige Zahlen zwischen 000 und 999 erset-
zen, dann werden auch die hier angegebenen Daten in die versandte E-Mail ein-
gefugt. Die Feldnamen Fnnn sind flr die Inhalte vorgesehen, die Feldnamen
Nnnn fur die Feldnamen, die in der E-Mail verwendet werden, und die Feldnamen
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Rnnn fir Angaben (genau wie beim Feld Need), ob das Ausflillen des jeweiligen
Feldes erforderlich ist.

Das Eingabefeld mit name="Text" muss unabhangig von der Angabe im Feld
Need immer mit einem Inhalt versehen werden - eine E-Mail ohne Text macht ja
keinen Sinn. Falls aufgrund zusatzlicher Eingabefelder doch einmal auf das Feld
mit name="Text" verzichtet werden soll, schreibt man einfach <input na-
me="Text" type="hidden" value="Ende">.

Andere Feldnamen als Name, Area, Home, Addr, Subj, Mail, Need, Asis, Page,

None, FOOO bis F999, NOOO bis N999 und RO00 bis R999 werden vom CGI-
Programm Mailback nicht erkannt und ignoriert.
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Haufig gestellte Fragen

Den aktuellen FAQ zu Imperia finden Sie bei uns auf der Webseite:
http://www.uni-muenster.de/ZIV/Technik/WCMS/WCMS-Imperia.html
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Ansprechpartner

Z1V:
zivsupport.wcms@uni-muenster.de

Online-Redaktion (Pressestelle):
pressestelle@uni-muenster.de
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